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cODIGO SECCIONES

1C LEGISLACION

2C ASUNTOS JURIDICOS

3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

4C RECURSOS HUMANOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

7C SERVICIOS GENERALES

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

ac COMUNICACION SOCIAL

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

1c PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

1C LEGISLACION

1C.2 Programas y proyectos en materia de |legislacion

1C.4 Codigos

1C.7 Reglamentos

1C.8 Acuerdos generales

1C.9 Circulares

v s T




SEGEY

SELPETRIIA Tt EOULALION

Juntos translormsmos
- Yucatan
_.(,* ‘GOBIERNO DEL ESTADO

1C.10 | Instrumentos juridicos consensuales

1C.1 Resoluciones

1C.12 | Compilaciones juridicas

20 ASUNTOS JURIDICOS

2CA1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos

2C.3 | Registroy certificacion de firmas

2C.5 Actuacionesy representaciones en materia legal

2C.6 | Asistencia, consultay asesorias

2C.7 Estudios, dictamenes e informes

2C.8 | Juicios contra la Dependencia

2C.9 | Juicios de la Dependencia

2C.10 | Amparos

2C.11 | Interposicion de recursos administrativos

2C.12 | Opiniones técnico juridicas

2C.13 | Inspecciony designacion de peritos

2C.14 | Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

2C.15 | Notificaciones

2C.16 | Inconformidadesy peticiones

2C.17 | Delitos y faltas

2C.18 | Derechos humanos

3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C.1 Disposiciones en materia de programacion

3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion

3C.3 | Procesos de programacion

3C.4 Programa anual de inversicnes

3C.5 | Registro programatico de proyectos institucionales

3C.6 | Registro programatico de proyectos especiales

3C.7 | Unidades basicas de presupuestacion
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3C.8 Disposiciones en materia de organizacion

3C.9 | Programasy proyectos en materia de organizacion

3C.10 | Dictamen técnico de estructuras

3C.11 | Integracion y dictamen de manuales de organizacion

3C.12 | Integraciony dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos

3C.13 | Acciones de modernizacion administrativa

3C.17 | Disposiciones en materia de presupuestacion

3C.19 | Analisis financiero y presupuestal

3C.20 | Evaluaciény control del ejercicio presupuestal

4C RECURSOS HUMANOS

4CI Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.3 | Expediente tnico de personal

4C.4 | Registroy control de puestosy plazas

4C.5 | Nomina de pago de personal

4C.6 | Reclutamientoy seleccion de personal

4C.8 | Control de asistencia(vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)

4C.10 | Descuentos

4C.11 | Estimulos y recompensas

4C.14 | Evaluacion del desempeno de servidores de mando

4C.15 | Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSTEY)

4C.16 | Control de prestaciones en materia economica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)

4C.17 | Jubilacionesy pensiones

4C.20 | Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)

4C.22 | Capacitacion continuay desarrollo prefesional del personal de areas administrativas

4C.23 | Servicio social de areas administrativas

4C.26 | Expedicion de constancias y credenciales

4C.27 | Coordinacion laboral con organismos descentralizados y paraestatales
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4C.28 | Servicio profesional de carrera

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.3 | Gastos o egresos por partida presupuestal
5C.4 | Ingresos

5C.b Expedientes contables
5C.6 | Registros contables(glosa)
5C.14 | Cuentas por liquidar certificadas

5C.15 | Transferencias de presupuesto
5C.16 | Ampliaciones del presupuesto

5C.17 | Registroy control de padlizas de egresos
5C.18 | Registroy control de polizas de ingresos
5C.19 | Pdlizas de diario

5C.20 | Compras directas

5C.21 | Garantias, fianzas y depositos

5C.22 | Control de cheques

5C.23 | Conciliaciones

5C.24 | Estados financieros

5C.25 | Auxiliares de cuentas
5C.26 | Estado delejercicio del presupuesto

5C.27 | Fondo rotatorio(caja chica)

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

BC.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento
BC.2 | Programasy proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento

B6C.3 Licitaciones
6C.4 | Adquisicicnes
B8C.5 | Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
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6C.6 | Control de contratos

BC.11 | Precios unitarios en obra publicay servicios

6C.13 | Conservaciony mantenimiento de lainfraestructura fisica
6C.15 | Arrendamientos

6C.17 | Inventario fisico y control de bienes muebles

8C.19 | Almacenamiento, controly distribucion de bienes muebles
6C.20 | Disposicionesy sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.23 | Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

7C SERVICIOS GENERALES

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales

7C.2 | Programasy proyectos en materia de servicios generales
7C.5 | Servicios de sequridad y vigilancia

7C.6 | Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
7C.7 | Servicios de transportacion

7C.8 | Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
7C.10 | Servicios especializados de mensajeria

7C.11 | Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario.
7C.12 | Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo
7C.13 | Control de parque vehicular

7C.14 | Control de combustible

7C.15 | Controly servicios en auditorios y salas

7C.16 | Proteccion civil

8C | TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C.2 | Programasy proyectos en materia de telecomunicaciones
B8C.3 | Normatividad tecnologica
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8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
8C.5 | Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la Dependencia
8C.6 | Desarrollo de redes de comunicacion de datos y voz

8C.7 | Disposiciones en materia de informatica
8C.8 | Programasy proyectos en materia de informatica

8C.9 | Desarrolloinformatico

8C.10 | Seguridad informatica

8C.11 | Desarrollo de sistemas

8C.12 | Automatizacion de procesos

8C.13 | Controly desarrollo del parque informatico

8C.14 | Disposiciones en materia de servicios de informacion

8C.15 | Programasy proyectos en materia de servicios de informacion

8C.16 | Administracion y servicios de archivo

8C.17 | Administraciony servicios de correspondencia

8C.18 | Administracion y servicios de bibliotecas

8C.19 | Administraciony servicios de otros centros documentales

8C.20 | Administraciony preservacion de acervos digitales

8C.21 | Instrumentos de consulta(inventario general, transferencia y baja documental)

8C.22 | Procesos técnicos en los servicios de informacion

8C.23 | Acceso yreservas en servicio de informacion
8C.25 | Serviciosy productos eninternet e intranet

aC COMUNICACION SOCIAL

8c.a Disposiciones en materia de comunicacion social

9C.2 | Programasy proyectos en materia de comunicacion social
9C.3 | Publicaciones e impresos institucionales

9C.4 | Materia multimedia

9C.5 | Publicidad institucional
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9C.6 | Boletinesy entrevista para medios

9C.7 | Boletinesinformativos para medios

9C.8 | Insercionesy anuncios en periodicos y revistas

9C.9 | Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social

9C.10 | Notas para medios

8Cc.1 Prensainstitucional

9C.12 | Disposiciones en materia de relaciones publicas

9C.14 | Actosy eventos oficiales

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C.1 | Disposiciones en materia de control y auditoria

10C.3 | Auditoria

10C.5 | Revisiones de rubros especificos

10C.6 | Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones

10C.8 | Requerimientos de informacion a dependencias y entidades

10C.14 | Declaraciones patrimoniales

10C.15 | Entrega - recepcion

11C | PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

11C.1 | Disposiciones en materia de planeacion, informacion, evaluacion y politicas

11C.2 | Disposiciones en materia de informacion y evaluacion

11C.4 | Programas y proyectos de planeacion, informacion, evaluacion y politicas

NC.6 Planes nacionales

NC.7 | Programas a mediano plazo

11C.8 | Programas de accion

11C.9 | Sistemas de informacion estadistica de la dependencia

11C.12 | Captacion, produccion y difusion de la informacion estadistica /

11C.13 | Desarrollo de encuestas
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NC.14 | Grupo interinstitucional de informacion (comités)
11C.16 | Informe de labores
11C.19 | Indicadores
11C.20 | Indicadores de desempeno, calidad y productividad
11C.22 | Modelos de organizacion

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.4 | Unidad de transparencia
12C.5 | Comité de transparencia
12C.6 | Solicitudes de acceso alainformacion

12C.7 | Portal de transparencia
12C.8 | Clasificacion de informacién reservada
12C.9 | Clasificacion de informacion confidencial
12C.10 | Sistemas de datos personales

12C.N

Institutos de acceso alainformacion
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2021
coDIGo SECCIONES

1S PROGRAMAS Y ACCIONES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES

25 EDUCACION BASICA

3S DESARROLLO EDUCATIVO Y GESTION REGIONAL

48 EDUCACION MEDIA SUPERIOR

58 PLANEACION EDUCATIVA

BS FORMACION DOCENTE

18 PROGRAMAS Y ACCIONES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES

151 Procesos de evaluacion de servicios educativos

15.2 Emision de certificados y titulos educativos

1.3 Programa de intercambio de maestros México-Estados Unidos PROBEM

1S.4 Gestion de Patrimonio Cultural

1S.5 Formacion en las Artes

1S.6 Difusion e imagen institucional

18.7 Atencion ciudadana

1S.8 Formacion extraescolar a jovenes y adultos

1S.9 Promocion de acciones de igualdad

18.10 Reconocimiento Maestro Distinguido del Ano /
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28 EDUCACION BASICA

2S.1 | Tramites de Incorporacion para impartir educacion basica

25.2 | Tramite de revalidacion de estudios del nivel primaria o secundaria realizados en el extranjero

25.3 | Contextualizacion de las Convocatorias base para el proceso de admision, promocion y reconocimiento en educacion basica

28.4 | Validacion de Perfiles Académicos de Escuelas Particulares

2S.5 Escuelas Particulares, (Nombre de la Escuela)

25.6 | Atencion a asuntos diversos que afectan al Servicio Educativo de Escuelas Particulares Incorporadas

28.7 | Resolucionesy Dictamenes de Escuelas Particulares

25.8 | Asignacion de plazas mediante orden de adscripcion para los docentes

25.9 | Sequimiento a la aplicacion de los programas federales

25.10 | Seguimiento a la aplicacion de los programas estatales

38 DESARROLLO EDUCATIVO Y GESTION REGIONAL

358.1 Disposiciones en materia educativa

3S.2 | Programasy proyectos en materia educativa

3S.3 | Planesy programas de estudio

3S.4 Formacion continua

3S8.5 | Programasy proyectos de servicios educativos a los alumnos

3S.6 Expedientes de personal académico

3S.7 | Programas y Proyectos de apoyo a la formacion integral de los alumnos

3S.8 Evaluacion e innovacién educativa

48 EDUCACION MEDIA SUPERIOR

45.1 Emision de Certificados

45.2 Emision de Revalidaciones

4S.3 | Emision de Equivalencias

4S.4 | Formato para Destruccion de cuadernillos de Preparatoria Abierta
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58 PLANEACION EDUCATIVA

5S.1 Busqueda de registro académico de alumnos de educacion basica

5S.2 Historico calendarios escolares

5S.3 | Informacidn de los centros de trabajo

5S.4 | Levantamiento estadistico de alumnaos, docentes y escuelas de educacion basica, educacion media superior y educacion superior

5S.5 Levantamiento estadistico de bibliotecas

53.6 | Concentrado estadistico de alumnos, docentes, escuelas y grupos de educacion basica, educacion media superior y educacion superior

5S.7 | Publicaciones de informacion estadistica

5S.8 Solicitudes externas de informacion estadistica

5S.9 | Planeacion de actividades de control escolar de educacion basica

55.10 | Dictamen de autenticidad de documento de acreditacion y certificacion de educacion béasica

5S.11 | Sequrosy fianzas escolares

5S8.12 | Desarrollo de sistemas educativos

5S.13 | Solicitudes de acceso alainformacién educativa

5S.14 | Programa de inversion

58.15 | Planeacién, registroy control de puestos y plazas

5S.16 | Expediente del plantel

58.17 | Obrasyremodelaciones educativas

5S.18 | Comité de obra educativa

5S.19 | Plan de Desarrollo del Sector Educativo

6S FORMACION DOCENTE

6S.1 | Planesy programas de estudio

6S.2 | Evaluacion docente

6S.3 Evaluacion a alumnos

6S.4 | Academiasy cuerpos colegiados

B6S.5 Tutorias
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6S.6 | Expedientes de alumnos

6S.7 | Programas e informes de trabajo

6S.8 | Guias para la elaboracion de tesis y programas de intervencion
6S.9 | Productos de investigacion

6S.10 | Educacion continua

6S.11 | Sequimiento de egresados

6S.12 | Movilidad academica

6S.13 | Practicas y servicio social
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l DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESPACHO DE LA C. SECRETARIA

PROFRA. LORETO NOEMI VILLANUEVA TRUJILLO

NOMBRE
CARGO TITULAR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION ,
— CALLE 34 NUM. 101A X 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,

MERIDA, YUCATAN.

CORREQ ELECTRONICO

loreto.villanueva@yucatan.gob.mx

FIRMA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

C. P. JAVIER EDUARDO CAMARA MENENDEZ

NOMBRE
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO CALLE 34 NUM. 101A X 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,

MERIDA, YUCATAN.

CORREO ELECTRONICO

javier.camara@yucatan.gob.mx

FIRMA
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DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION JURIDICA

NOMBRE LIC. LIZETTE MIMENZA HERRERA
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
B AMIGILTD CALLE 10 NUM. 201A X 23 Y 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,

MERIDA, YUCATAN.

CORREO ELECTRONICO

lizette.mimenza@yucatan.gob.mx

FIRMA

1]

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

NOMBRE C. P. DBANIEL HUMBERTO HOYOS FIGUEROCA
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO CALLE 34 NUM. 101A X 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,

MERIDA, YUCATAN.

CORREO ELECTRONICO

daniel.hoyos@yucatan.gob.mx

FIRMA
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DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION BASICA

Q. F. B. CARLOTA HERMINIA STOREY MONTALVO

NOMBRE
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO AV. ZAMN:[\ CALLE 122 S/N. X 63 Y 63A, FRACC. YUCALPETEN, C. P.
97248, MERIDA, YUCATAN.

CORREQ ELECTRONICO

carlota.storey@yucatan.gobmx—__

FIRMA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

MTRA. LINDA FLORICELY BASTO AVILA

NOMBRE
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
CALLE 31AS/N X 6 Y 8, COL. SAN ESTEBAN, C. P. 97149, MERIDA,
DOMICILIO YUCATAN.

CORREO ELECTRONICO

linda.basto@yucatan.gob.mx

FIRMA
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DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO EDUCATIVO Y GESTION
REGIONAL

DRA. GRACIELA CORTES CAMARILLO

NOMBRE
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO CALLE 25 S/N. X 38 Y 40, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070, MERIDA,

YUCATAN.

CORREQ ELECTRONICO

graciela.cortes@yucatan.gob.mx

FIRMA
NOMBRE MTRO. CARLOS HERODES JIMENEZ MATA
CARGO COORDINADOR DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DOMICILIO CALLE 34 NUM. 101A X 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,

MERIDA, YUCATAN.

CORREO ELECTRONICO

carlos.jimenez@yucatan.gob.mx

FIRMA
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DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

L. A. E. RICARDO RUBEN DE JESUS NUNEZ UC

NOMBRE
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
DOMICILIO CALLE 25 NUM. 214 X 32 Y 34, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,

MERIDA, YUCATAN.

CORREOQ ELECTRONICO

ruben.nunez@yucatan.gob.mx

FIRMA
NOMBRE LIC. JOSE MARTIN SEGURA LOEZA

CARGO RESPONSABLE DEL AREA OPERATIVA DE CORRESPONDENCIA
SORACILIE CALLE 34 NUM. 101A X 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,

MERIDA, YUCATAN.

CORREQ ELECTRONICO

jose.segura@yucatan.gob.mx

FIRMA
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