Juntos transformemos
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECRETARIA DE EDUCACION
FUNCIONES COMUNES
2021

cobico SECCIONES

1C LEGISLACION

96 ASUNTOS JURIDICOS

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRES}J‘F(UESTACION

4C RECURSOS HUMANGS

50 RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

7C SERVICIOS GENERALES

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIGN

9Cc | COMUNICACION SOCIAL

10C | CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

11C | PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

12C | TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Codigo Secciones Valoracfén Viseralas i &
i Lpgislacioh primaria Dis:?::mn Observaciones Reservado g':::g::g;
Series AL |F/C AT AC Total
1C:2 Progre'imas y prOYE?tOS en XX B 2 8 Eliminar
materia de legislacion

1C.4 |Codigos X 2 2 4 Eliminar

1C.7 |Reglamentos X|X 6 2 8 Eliminar//'

1C.8 | Acuerdos generales XX
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1C.9 | Circulares X B 6 12 Eliminar
10.10 Instrumentos juridicos x| x 5 & i Historico
consensuales
1C.11 | Resoluciones XX 6 6 12 Histérico
1C.12 | Compilaciones juridicas XX 8 6 12 Historico
Codigo Secciones Valoracion Vfgencfs ; E
& Asuntos Juridicos PSS Disposicion Observaciones Reservado | 'Mformacion
Final Confidencial
Series Al L|F/C AT AC Total
2C.1 DlspOSEC!oqe§ enmateriade |y | x § g " Eliminar
asuntos juridicos
20.3 Regmtroycerﬂﬁcacmn de x| x § . ” Eliffiiiar
firmas
Actuacionesy
2C.5 |representaciones en materia | X | X 6 6 12 Eliminar
legal
2C.6 ASISte{?CIa' sy XX 6 6 12 Eliminar
asesorias
20.7 ?Estudlos, dictamenes e x| x g 8 2 Eliminar
informes
2C.8 |Juicios contrala Dependencia | X | X B 12 18 Historico | Al causar estado pasaréal A.C.
2C.9 |Juicios de la Dependencia XX 6 12 18 Historico | Al causar estado pasaran al A.C.
2C.10 | Amparos X | X 6 6 12 Eliminar
2611 Inter'prSIC!oln GeleRges XX 6 B 12 Eliminar
administrativos
2C.12 | Opiniones técnico juridicas XX B 6 12 Eliminar
2013 Inspecmonyde&gnamon de |x|x 6 6 2 Eliminar
peritos
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes | y | 6 6 i Eliminar
y cohechos
2C.15 | Notificaciones XX 6 12 18 Histérico
2C.16 |Inconformidades y peticiones | X | X 6 6 2 liminar
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2C.17 |Delitosy faltas X| X 6 6 12 Eliminar
2C.18 |Derechos Humanos XX 6 6 12 Eliminar
Codigo Secciones Vaioiaeisr
PP = = Vigencias . . =s i
Programacion, Organizacion y primaria 9 Disposicion 5 : Informacion
¢ Presupuestacion Final gbssriacires neskEva Confidencial
Series A|L |F/C AT AC Total
301 Dlsposmlor?(_as en materiade |y | g g g Eliminar
programacion
382 F’rong:!mas y prDyECtO.S,en X 2 4 4] Eliminar
materia de programacion
3C.3 | Procesos de programacion X 2 4 6 Eliminar
3C.4 Eroqra?ma ankiglie X 2 4 6 Eliminar
inversiones
3C.5 REQISIED pr.oqrgmgtlco de X 2 4 6 Eliminar
proyectos institucionales
3C6 Reqgistro programatlco de X g " g [ T—
proyectos especiales
30.7 Unidades baSl_C’aS de X 5 . 6 Eliminar
presupuestacion
ic8 Dlspo.swlqr}es enmateriade |y |y 6 2 8 Effrsiiria
organizacion
3C.9 Progrgmas y proy-ectt.)’s il X 2 4 6 Eliminar
materia de organizacion
Sl X 6 6 12 Historico
estructuras
301 Integrac:onydlctar'nen'c'je ¥ | % & B % Wistsiicn
manuales de organizacion
Integracion y dictamen de
3C.12 rpanua_les, normas y XX 6 6 12 Historico
lineamientos, de procesosy
procedimientos
3013 Acciones de modernizacion |nar
administrativa
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30.17 D|spost0|ones_gn materiade |y | x & 5 5 Eliminar
presupuestacion
3C.19 Anélisis financiero y X g " y Eliminar
presupuestal
aluacion imi
30.20 E_V a y control del X 5 3 § Eliminar
gjercicio presupuestal

Codigo Secciones Valoracion Vi :
igencias e o
4C Recursos Humanos primaria DIs;;_?::I:lon Observaciones Reservado g‘: :fri?;: ::::I
Series A|L |F/C AT AC Total
4C.01 Disposiciones en materiade |y | 6 9 " B

recursos humanos

Seincorpora el 04C.09 Control

4(.03 | Expediente Unico de personal | X | X B 40 46 Historico disciplinario.
Evaluaciones y promociones.

4C.04 Registroy control de puestos | y 5 i 3 Eliminar
y plazas

4C.05 |Nominade pago de personal | X X 6 6 12 Eliminar

4C.06 Reclutamiento y seleccionde | 5 5 g Eliminar
personal
Control de asistencia

4C.08 |(vacaciones, descansosy X 2 4 6 Eliminar
licencias, incapacidades, etc.)

4C.10 | Descuentos X 2 4 B Eliminar

4C.11 | Estimulos y recompensas 2 4 6 Eliminar

Evalyacmn deldesempeno de | x g 1 g T
servidores de mando
Afiliaciones al Instituto de
Sequridad y Servicios
4C.15 |Sociales de los X 2 4 B Eliminar
Trabajadores del Estado
(ISSTEY)

Control de prestaciones en

4C.78 materia economica (FONAC, Ehm
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Sistema de ahorro parael
retiro, seqguros, etc.)

4C.17 |Jubilaciones y pensiones X 6 6 12 Eliminar
Relaciones laborales
(comisiones mixtas, sindicato

4C.20 | nacional de trabajadores al X 2 4 6 Eliminar
servicio del estado,
condiciones laborales)
Capacitacion continuay

4C.22 desarrollo pr’ofesmnai del X 5 4 . Elriinar
personal de areas
administrativas

4C.23 Serv-ic_lo Soglalde areas X 2 4 B Eliminar
administrativas

4C.26 Exped|c;_on de constanciasy |y 2 ; 2 Eliminar
credenciales
Coordinacion laboral con

4C.27 |organismos descentralizados X 2 4 B Eliminar
y paraestatales
Servicio profesional de s

4(C.28 2 X 6 6 12 Eliminar
carrera

Codigo Secciones Valoracian Vloaien T

5C Recursos Financieros primaria Qlsposiclon Observaciones Reservado | INformacion
Final Confidencial
Series A|L [F/C AT AC Total

Disposiciones en materia de

5C.1 |recursos financieros y XX 6 2 8 Eliminar
contabilidad gubernamental

5C.3 Gastos 0 egresos por partida | " " " " Eliminar
presupuestal

5C.4 |Ingresos X X 6 6 12 Eliminar

5C.5 | Expedientes contables X 6 6 12 Eliminar //

5C.6 |Registros contables(glosa) | X X 6 6 12 Elimi
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5C.14 Cuer)t.as por liquidar X X B 6 12 Eliminar
certificadas

5C.15 Transferencias de X X B B 12 Eliminar
presupuesto

5C.16 | Ampliaciones del presupuesto | X X 6 6 12 Eliminar

5C.17 Registroy control de polizas | X 6 g - T
de egresos

5C.18 Reglstro y control de polizas | " 6 6 1 Eliminar
de ingresos

5C.19 |Polizas de diario X X 6 3 12 Eliminar

5C.20 |Compras directas X X 6 6 12 Eliminar

5C.21 |Garantias, fianzas y depésitos | X X 8 6 12 Eliminar

5C.22 |Control de cheques X X 6 6 12 Eliminar

5C.23 | Conciliaciones X X 6 6 12 Eliminar

5C.24 | Estados financieros X X 6 6 12 Eliminar

5C.25 | Auxiliares de cuentas X X 6 6 12 Eliminar

5C.26 Estado del ejercicio del X % 6 6 12 Biirmiriar
presupuesto

5C.27 |Fondo rotatorio(cajachica) | X X 2 4 B Eliminar

Caodigo Secciones Valoracion e j S

6C Recursos Materiales y Obra Pablica | Primaria Epgmcion Observaciones Reservado S
Final Confidencial
Series A|L|F/C AT AC Total

Disposiciones en materia de
601 | recursos materia!e.s', obra ¥ | % 5 2 § Eliminar
publica, conservaciony
mantenimiento
Programas y proyectos en
materia de recursos

6C.2 |materiales, obra publica, X 2 4 6 Ellmlnar L
conservaciony
mantenimiento
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6C.3 | Licitaciones XX 6 6 12 Eliminar

6C.4 |Adquisiciones X 2 4 6 Eliminar
Sanciones, inconformidadesy

6C.5 |conciliaciones, derivadosde | * 2 4 8 Eliminar
contratos

BC.6 | Control de contratos X 2 4 6 Eliminar

gouiy [Frekios unitarios amphig X 2 |4 6 ElifaitiH
publicay servicios
Conservaciony

6C.13 | mantenimiento de la X s 4 B Eliminar
infraestructura fisica

8C.15 |Arrendamientos X 6 6 12 Histarico

6017 In‘ventario fisicoy controlde |y 6 2 8 Eliminar
bienes muebles
Almacenamiento, controly

6C.19 |distribucion de bienes X 2 4 B Eliminar
muebles

6C.20 Disposigiopes ysistemasde |y |y . g 8 Efieriifis
abastecimiento y almacenes
Comités y subcomités de

8C.23 | adquisiciones, X 6 6 12 Eliminar
arrendamientos y servicios

Codigo Secciones Valoracién Vet
7c Servicios Generales primaria Disposicidn Observacionas Reservado | Informacion
Final Confidencial
Series A|L | F/C AT AC Total
21 Dlsp'os'lmones enmateriade |y | ¥ 6 5 g Eliminar
servicios generales
Programasy proyectos en
7C.2 | materiade servicios X 2 4 B Eliminar
generales
25 S‘er.vm[o‘s de seguridad y X 4 ; Elimina?
vigilancia . —
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7C.6 S.erv.lcms d‘e .lavande”a.' X y) 4 6 Efiminar
limpieza, higiene y fumigacion
7C.7 |Servicios de transportacion | X 2 4 3 Eliminar
Servicios de telefonia,
7C.8 |telefonia celulary X 2 4 6 Eliminar
radiolocalizacion
70.10 Serwm_os'espemallzados de X % 5 g Eliminar
mensajeria
7o Mfdntenlm]!anto, conservacion | x 5 5 . Eliminar
e instalacién de mobiliario
Mantenimiento, conservacion
7C.12 | einstalacién de equipo de X 2 4 B Eliminar
computo
7C.13 | Control de parque vehicular | X 6 6 12 Eliminar
7C.14 | Control de combustible X 2 4 6 Eliminar
7g,15 || FOTLRLyRErCiOs D X 2 |4 6 Elfritvar
auditorios y salas
7C.16 | Proteccion civil X 2 4 6 Eliminar
Cadigo - : ‘Seccisone: e Valoracion Wi
ecnologias y Servicios de la primaria Disposicion 3 Informacion
8c Informacion Final i Basenvate Confidencial
Series AR (\E/C AT AC Total
8C.1 Dlsposmlor_wes en materiade |y | x 5 2 5 Eliminar
telecomunicaciones
Programas y proyectos en
8C.2 | materiade X B 8 12 Eliminar
telecomunicaciones
8C.3 | Normatividad tecnoldgica XX 6 2 8 Eliminar
8C.4 Desarrollo e |r!fra(a'structura X 2 4 5 Eliminar
de telecomunicaciones
Desarrollo e infraestructura i
8C.5 |del portal de internet de la X 2 4 6 Eliwitiar
Dependencia e
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8C.6 Desarrgllo de nasese X 2 4 6 Eliminar
comunicacion de datos y voz
8C.7 ﬁlf;r(:s;igzges enmateria de XX 6 2 8 Eliminar
8C.8 Progfgmasyproyg{:'.cos b X 2 A 6 Eliminar
materia de informatica
8C.9 |Desarrolloinformatico X 5 4 6 Eliminar
8C.10 | Seguridad informatica X 2 4 6 Eliminar
8C.11 | Desarrollo de sistemas X 2 4 6 Eliminar
8C.12 | Automatizacion de procesos | X 2 4 6 Eliminar
gc.13 | Controly desarrollo del X 2 |4 6 Eliminar
parque informatico
8C.14 DISp'OS‘ECI()ne.S en materia de |y |x 6 5 g Eliminar
servicios de informacion
Programas y proyectos en
8C.15 | materia de servicios de X 6 6 12 Eliminar
informacion
fes i P Sdlo se conserva el CADIDO como
ministraci servi L
8C.16 Ad hi DALY ciosde |y | x 6 6 12 Historico historico. Los demas pueden ser
arcnivo eliminados al cumplir los 6 afos.
Administracion y servicios de o
8C.17 Correspéﬂdencii X 2 4 6 Eliminar Oficialia de partes
Administracion y servicios de .
8C.18 Mibitanas y X 2 4 6 Eliminar
Administracion y servicios de .
8C.19 y X 2 4 6 Eliminar
otros centros documentales
Administraciony
8C.20 |preservacion de acervos X 6 6 12 Eliminar
digitales
instrumentos de consulta
inventario general, _
8C.21 ( q . X 2 7 9 Eliminar
transferenciay baja
documental)
Procesos técnicosen los
8C.22 Ellmm
servicios de informacion
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cesoyre icio .

8C.23 AC. y E‘:(?rvas SRl X 2 4 6 Eliminar

de informacion
rvicios n -

8C.25 .Se y productes e X 2 4 6 Eliminar
internet e intranet

Codigo Secciones NIAlDTACION Ve : 5 ;

9c Comunicacién Social jitalrolend D apasin Observaciones Reservado | Informacion
Final Confidencial
Series A|L F/C AT AC Total

gpy [LSPESEONERERMASNANG ) 6 2 8 Eliminar
comunicacion social
Programas y proyectos en

9C.2 |materiade comunicacién X 2 4 6 Eliminar
social

903 Pub_lmagmnes e impresos X 2 i " Eliminar
institucionales

9C.4 |Materia multimedia X 2 4 6 Eliminar

9C.5 |Publicidad institucional X 2 4 6 Eliminar

9C.6 Bole'tlnesy entrevista para ¥ 2 4 6 Elirisar
medios

9c.7 BDIeFlnes informativos para X 5 g g Eliminar
medios

gog |msercionesyanuncios en | x > 4| & | cimina
periodicos y revistas
Agencias periodisticas, de
noticias, reporteros,

9C.9 |articulistas, cadenas X 2 4 6 Eliminar
televisivas y otros medios de
comunicacion social

9C.10 | Notas para medios X 2 4 F Eliminar

9C.11 |Prensa institucional X b 4 B Eliminar

9C.12 D|qu5|c:|0ne‘s en materia de |y |x 6 5 § Eficiiriar
relaciones publicas

9C.14 |Actosy eventos oficiales X 2 4 6 Eljpaifiar
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Codigo Secciones :
o e T Aatidaies ] Vigencias
ontrol y Auditoria de Actividades imari Disposicion Informacion
10C O primaria rma
Publicas Final SRR G fesetvado Confidencial
Series AL |F/C AT AC Total
isposicion i .
10C.1 Disposte il en’ mgteras X 6 2 8 Eliminar
control y auditoria
10C.3 | Auditoria XX B B 12 Eliminar
Revisiones d ros -
10C.5 i erubrs X 2 4 6 Eliminar
especificos
Seguimient licacion -
10C.6 9 a8 laap . o 2 4 6 Eliminar
medidas o recomendaciones
Requerimientos de
10C.8 |informacion adependenciasy | X 7 4 6 Eliminar
entidades
10C.14 |Declaraciones patrimoniales | * 2 4 6 Eliminar
10C.15 |Entrega - recepcion XX 6 6 12 Eliminar
Eddido = > Is:cciom:-s == Valoracién Vioensint
aneacion, Informacion, Evaluacion imari Disposicion Informacion
primaria
ne y Politicas Final Shsceacionss Reservide Confidencial
Series A|L |F/C AT AC Total
Disposiciones en materia de
11C.1 | planeacion, informacion, XX 6 2 8 Eliminar
evaluacion y politicas
Disposiciones e i .
Nnc.2 |. pasiclches =0 mat?f'a e 1y |x 6 2 8 Eliminar
informacion y evaluacion
Programas y proyectos de § ‘
11C.4 | planeacion, informacion, X 2 4 6 Elimingr | Canservacionanal variable,
s iy documento digital permanente.
evaluacion y politicas
11C.6 | Planes nacionales X 6 4 10 Eliminar
11C.7 |Programas a mediano plazo | * 2 4 6 Eliminar
11C.8 | Programas de accion X 9 4 B Eliminae—
11C.9 | Sistemas de informacion X 2 4 liminar Conservacién permanente,

g o (P et 3 Oy o
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estadistica de la dependencia documento digital.
Captacion, producciény
11C.12 | difusion de lainformacion X 2 4 B Eliminar
estadistica
11C.13 | Desarrollo de encuestas X 2 4 6 Eliminar
1NC.14 Qrupo Int-(E'rInSIIIUF)I'()nal e X 6 6 12 Historico
informacion (comités)
11C.16 | Informe de labores X 2 4 6 Eliminar
11C.19 | Indicadores X 2 4 6 Eliminar
Indicadores de desempeno .
11C. ) e X 2 4 El
1C.20 calidad y productividad 6 minar
11C.22 | Modelos de organizacion X 2 4 6 Eliminar
Codigo Secciones 0
Transparenciay Accesoala Vahi:racl.on Vigencias Disposicion Inf i
primaria nrormacion
= Informacion Final Obssuimcianus neservado Confidencial
Series A|L |F/C AT AC Total
12C.1 Dlsposmmngs en ma?gna de |yx|x 6 2 8 Eliminar
acceso alainformacion
12C.4 | Unidad de transparencia X 2 4 B Eliminar
12C.5 | Comité de transparencia XX 6 6 12 Historico
190.6 _Sohmtudgrs de accesoala X 9 5 g Eliminar
informacion
12C.7 |Portal de transparencia X 2 4 6 Eliminar
12C.8 Clasificacion de informacion | " . - Eliminar
reservada
12C.9 Clasﬁucacu_on de informacion |y & . - Eliminar
confidencial
12C.10 | Sistemas de datos personales | X 2 4 6 Eliminar
12011 !nstltutos:. 'de accesoala X . =
informacion
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FUNCIONES SUSTANTIVAS
2021
cODIGO SECCIONES

1S | PROGRAMAS Y ACCIONES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES
oS | EDUCACION BASICA

33 | DESARROLLO EDUCATIVO Y GESTION REGIONAL

4S | EDUCACION MEDIA SUPERIOR

5S | PLANEACION EDUCATIVA

6S | FORMACION DOCENTE

Codigo Secciones 23
B bt Valoracion Vigencias : :
rogramas y Acciones Estratégicos | primaria Disposicion . Informacion
18 Institucionales Final SbNervazionss Reservago Confidencial
Series AL |F/C AT AC Total
151 Proge;:os de eval_uac:on de X 9 4 6 Histitico
servicios educativos
15.2 Emlsmn de ce.rtlflcados y X . g 6 Hici&Hian
titulos educativos
Programa de intercambio de
1S.3 | maestros México-Estados X 2 4 B Eliminar
Unidos PROBEM
1.4 Gestion de Patrimonio X 9 " 5 Historico
Cultural
1S.5 | Formacion en las Artes X 3 3 B Histarico
wg |DHSRhEITEgen X 4 2 6 Eliminar
institucional
1S.7 | Atencion ciudadana X 4 2 6 Eliminar L~




Juntos uansform:mos

Yucatan | ECEY
GOBIERNO DEL ESTADO
15.8 Formamon extraescolar a X ) 5 2 it
jovenes y adultos
13.9 Eromocmn de acciones de X 5 5 . EllfiFiar
igualdad
190 | ReRGMCEIIEnEA MR & 2 4 6 Eliminar
Distinguido del Ano
Codigo Secciones Valoracién Vi : S
28 Educacion Basica kit EoRoMCar Observaciones Rasarvadot ) canecion
Final Confidencial
Series AL |F/IC AT AC Total
Tramites de Incorporacion
2S.1 | paraimpartir educacion XX 3 3 6 Histérico
basica
Tramite de revalidacion de
95.9 estudios Qel nlv.el primariao |y | x 5 5 . Eliminar
secundaria realizados en el
extranjero
Contextualizacion de las
Convocatorias base para el
28.3 | proceso de admision, X 2 3 5 Eliminar
promocion y reconocimiento
en educacion basica
Validacion de Perfiles
2S.4 | Académicos de Escuelas X 2 3 5 Eliminar
Particulares
Escuelas Particulares o
28.b ' KX 1 1 2 Eliminar
(Nombre de la Escuela)
Atencion a asuntos diversos
ogp |Que afe.c:tan al Servicio ¥ | x 9 3 5 Eliminar
Educativo de Escuelas
Particulares Incorporadas
937 Resolucionesy D‘lctamenes x| x ] 1 5 Eliminar
de Escuelas Particulares
25.8 | Asignacion de plazas XX 2 3 5 iminar
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mediante orden de
adscripcion para los docentes
95.9 Seguimiento a la aplicacion de | x 3 3 5 Eliminar
los programas federales
95.10 Seguimiento a la aplicacion de | y 3 3 . Eliminar
los programas estatales
Gorigo 5 ¥ S;:clo:les = Valoracion Vigencias o
esarrollo Educativo y Gestion primaria sposicion Informacion
2 Regional Final Dz skines Resetyao Confidencial
Series A|L |F/C AT AC Total
Disposiciones en materia X
. . 4 2 8 -
551 educativa Eliminar
Programas y proyectos en
2 " . X 6 2 8 o
o materia educativa Eliminar
393 Planezsyprogramas de X 6 5 4 o
estudio Eliminar
3S.4 | Formacion continua X 6 2 8 Eliminar
Programasy proyectos de
38.5 |servicios educativos alos X 6 2 8
alumnos Eliminar
Expedientes de personal X
s académico B 2 ¥ Historico
Programas y Proyectos de
3S.7 |apoyoalaformacionintegral | % 6 2 8
de los alumnos Eliminar
Evaluacion e innovacion X
i educativa D “ g Histérico

24 i P %W/W
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Cadigo Secciones \loracion Vidatatas = !
T primaria sposicion Informacion
48 Educacién Media Superior Final Observaciones Resavado. | v ential
Series AL |F/C AT AC Total
4S.1 | Emisién de Certificados X|X 6 2 8
4S.2 | Emision de Revalidaciones XX 6 2 8
48.3 | Emision de Equivalencias XX 6 7 8
Formato para Destruccion de
4S.4 | cuadernillos de Preparatoria | X 4 2 3
Abierta
Codigo Secciones Valoracién Visecios 5 s
o * primaria sposicion Informacion
5S Planeacién Educativa Final Observaciones Reservado | o sidencial
Series A|L |F/C AT AC Total
Busqueda de registro
5S.1 |académico de alumnos de X 2 4 6
educacion basica Eliminar
5S.9 Historico calendarios %l g 4 2 5
escolares
5S.3 lnformacmn de los centros de | y 5 & 8 Eliminar
trabajo
Levantamiento estadistico de
alumnos, docentes y escuelas
5S.4 | de educacion basica, X 2 4 6 Eliminar
educacion media superiory
educacion superior
£S5 L_evf';\ntammnto estadisticode | 9 4 6 Eiirriinar
bibliotecas
Concentrado estadistico de
5S.6 alumnos, docentes,”escgel.as X 5 " & inar
y grupos de educacion basica,
educacion media superiory /
e
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educacion superior

59.7 Publlgaqlones deinformacion | y . 4 ’ Eliminar
estadistica

5. |Solicitudes externasde > o] 5 | Eiminar
informacidn estadistica
Planeacion de actividades de

5S.9 | control escolar de educacion | X g 4 6 Eliminar
basica
Dictamen de autenticidad de

5S.10 docgment'c’} de acreduta(:;!on Y olx|x 4 2 6 Eliminar
certificacion de educacion
basica

58.11 | Segurosy fianzas escolares X 2 4 6 Eliminar

5S.12 Desarrgllo de sistemas X 2 " . S
educativos

5s.13 | Solicitudes deaccesoala X 2 4 6 Eliminar
informacion educativa

5S.14 |Programa de inversion X 2 4 6 Eliminar

5S.15 Planeacion, registro y control | 9 4 5 Eliminar
de puestosy plazas

5S.16 |Expediente del plantel X 2 4 B Eliminar

5317 Obrasyremodelacmnes X 9 y & Efifiiinar
educativas

53.18 | Comité de obra educativa X 6 6 12 Eliminar

5319 Plan de.DesarroIlo del Sector | y 5 y " Efirriinar
Educativo

Codigo Secciones Valoracion i : o

6S Formacién Docente primaria Olapogision Observaciones Reservado | Informacién
Final Confidencial
Series AL |F/C AT AC Total e

651 Planes_;y programas de X | x 6 6 % Eligntfar
estudio

6S.2 |Evaluacion docente X / Eliminar

s b B Al Dl W~
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6S.3 | Evaluacion a alumnos X f 4 6 Eliminar
6s.4 |Academiasy cuerpos X 2 |4 6 Eliminar
colegiados
8S.5 | Tutorias X 2 4 6 Eliminar
6S.6 | Expedientes de alumnos X 6 6 12 Eliminar
6.7 Progr.amas e informes de X 5 2 . Eliminar
trabajo
Guias para la elaboracion de
6S.8 |tesisyprogramasde X 3 3 6 Eliminar
intervencion
6S.9 |Productos de investigacion X 6 6 12 Eliminar
6S.10 | Educacion continua X 6 4 10 Eliminar
6S.11 | Seguimiento de egresados X 6 B 12 Eliminar
6S.12 | Movilidad académica X X 4 2 6 Eliminar
6S.13 | Practicas y servicio social X 4 2 6 Eliminar
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DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESPACHO DE LA C. SECRETARIA

PROFRA. LORETO NOEMI VILLANUEVA TRUJILLO

NOMBRE
CARGO TITULAR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
NOMICILIO CALLE 34 NUM. 101A X 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,

MERIDA, YUCATAN.

CORREO ELECTRONICO

loreto.villanueva@yucatan.gob.mx

FIRMA

%/W/

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

C.P. JAVIER EDUARDO CAMARA MENENDEZ

NOMBRE
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
HOMICILID CALLE 34 NUM. 101A X 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,

MERIDA, YUCATAN.

CORREO ELECTRONICO

javier.camara@yucatan.gob.mx

FIRMA

9de 23
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SECRETARIA 0E EDULALION

DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION JURIDICA

NOMBRE LIC. LIZETTE MIMENZA HERRERA
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
AGMIGHLIE CALLE 10 NUM. 201A X 23 Y 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,

MERIDA, YUCATAN.

CORREO ELECTRONICO

lizette.mimenza@yucatan.gob.mx

FIRMA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PLANEACION

NOMBRE C.P. DANIEL HUMBERTO HOYOS FIGUEROA
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO CALLE 34 NUM. 101A X 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,

MERIDA, YUCATAN.

CORREQ ELECTRONICO

daniel.hoyos@yucatan.gob.mx

FIRMA
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DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION BASICA

Q.F.B.CARLOTA HERMINIA STOREY MONTALVO

NOMBRE
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO AV. ZAMNA CALLE122 S/N.X 63 Y 83A, FRACC. YUCALPETEN, C.
P. 97248, MERIDA, YUCATAN.

CORREOQ ELECTRONICO

carlota.storey@yucatan.gob.mx

FIRMA

%

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

MTRA. LINDA FLORICELY BASTO AVILA

NOMBRE
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
CALLE 31A S/N X 6Y 8, COL. SAN ESTEBAN, C. P. 97149, MERIDA,
DOMICILIO YUCATAN.

CORREO ELECTRONICO

linda.basto@yucatan.gob.mx

FIRMA

s |
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| DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO EDUCATIVO Y GESTION

UNIDAD ADMINISTRATIVA REGIONAL
NOMBRE DRA. GRACIELA CORTES CAMARILLO
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
OHICILIO CALLE 25 S/N. X 38Y 40, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,
MERIDA, YUCATAN.
CORREQ ELECTRONICO graciela.cortes@yucatan.gob.mx

FIRMA P &'&“u"l/

NOMBRE MTRO. CARLOS HERODES JIMENEZ MATA
CARGO COORDINADOR DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DOMICILIO CALLE 34 NUM. 1014 X 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,
MERIDA, YUCATAN.
CORREQ ELECTRONICO carlos.jimenez@yucatan.gob.mx
FIRMA

. P2 oa W #
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| DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

NOMBRE L. A. E. RICARDO RUBEN DE JESUS NUNEZ UC
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
—_— CALLE 25 NUM. 214 X 32 Y 34, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,
MERIDA, YUCATAN.
CORREOQ ELECTRONICO ruben.nunez@yucatan.gob.mx
FIRMA 8
NOMBRE LIC. JOSE MARTIN SEGURA LOEZA
CARGO RESPONSABLE DEL AREA OPERATIVA DE CORRESPONDENCIA
NOMICILIO CALLE 34 NUM. 101A X 25, COL. GARCIA GINERES, C. P. 97070,
MERIDA, YUCATAN.
CORREO ELECTRONICO jose.segura@yucatan.gob.mx
)
i,
FIRMA

) — | =
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