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INSTRUCCIONES GENERALES DE LA DOCUMENTACIÓN  
PARA LA SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE  

VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS.  
 

Los particulares interesados en impartir Educación Superior en Yucatán deben solicitar para su 

adecuado y legal funcionamiento la incorporación de sus programas a la Secretaría de Educación del 

Gobierno del Estado de Yucatán.  

A través del Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE), los estudios que imparten estas 

instituciones se integran al Sistema Educativo Nacional.  

El proceso de incorporación de los estudios de educación superior se lleva a cabo mediante la 

revisión de los documentos orientados a evaluar la pertinencia del plan de estudios propuesto, la 

capacidad y competitividad académicas, equipamiento de la Institución y la consistencia técnica de la 

propuesta presentada; así como verificar que las instalaciones de la institución cumplan con las 

medidas de seguridad e higiene y que se encuentren libres de controversias administrativas o 

judiciales.  

Con objeto de optimizar este proceso, deberá realizarse un llenado cuidadoso de cada uno de los 

formatos necesarios, anexar todos los documentos comprobatorios que se solicitan y asegurarse que 

la solicitud esté correctamente llenada y firmada por la persona física propietaria de la institución o, 

en su caso, el representante legal de la persona moral solicitante. 
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DOCUMENTACIÓN A ENTREGAR 

Engargolado No.1 (Un engargolado físico y en digital en un archivo PDF en USB) 

I. Solicitud de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.  

II. Solicitud de autorización de nombre de la institución.  

III. Relación del Personal Directivo.  

IV. Propuesta de calendario y horario de clases.  

V. Descripción de instalaciones.  

VI. Datos de la institución que cuenta con autorizaciones o reconocimientos de validez oficial 

previos al que se solicita. 

VII. Carta compromiso para la contratación de personal docente. 

Engargolado No. 2 (en digital en un archivo PDF en USB) 

VIII. Proyecto Académico.  

Engargolado No. 3 (en digital en un archivo PDF en USB) 

IX. Plan de Estudios.  

X. Reglamento General de Técnico Superior Universitario o Profesional Asociado, 

Licenciatura o Posgrado. Para las instituciones incorporadas con reglamentos autorizados 

del nivel podrán adjuntarlo como un documento anexo dentro del dispositivo USB.  

Engargolado No. 4 (en digital en un archivo PDF en USB) 

XI. Modalidad: No Escolarizada, Mixta.  

INDICACIONES: 
• De no presentarse el solicitante a la cita en la fecha y hora señalada en la Dirección de 

Servicio Profesional, ubicada en la Calle 31-A, sin número, por 8, Colonia San Esteban, la cita 

se considerará cancelada y no podrá participar en el proceso de solicitud de RVOE para el 

ciclo escolar 2027-2028. 

• Toda documentación legal deberá presentarse en original y con las copias requeridas. Los 

originales serán devueltos una vez cotejados con las copias que se presenten. 

• Se deberá presentar únicamente el gestor o responsable designado por la institución. 
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• Presentarse con toda la documentación para su entrega, conforme a lo establecido en las 

bases de la convocatoria para la solicitud del RVOE de tipo Superior 2027-2028, así como las 

guías correspondientes, disponibles en la siguiente liga: 

https://educacion.yucatan.gob.mx/superior/guiasformatos 

• La documentación a entregar por la persona moral o física solicitante es la siguiente: Un 

ejemplar del Engargolado 1. Formatos de solicitud de RVOE con tapa frontal transparente. Un 

dispositivo USB, en el cual se debe integrar la versión digital clara y completa del Engargolado 

1. Formato de solicitud de RVOE; así como el Engargolado 2. Proyecto académico, 

Engargolado 3. Plan de estudios y Engargolado 4. Modalidad mixta o no escolarizada. El 

Engargolado 2. Proyecto académico, Engargolado 3. Plan de estudios y Engargolado 4. 

Modalidad Mixta o No escolarizada se entregarán únicamente en formato digital. 

• La documentación deberá presentarse en un sobre grande manila, en el cual se indique 

claramente la persona moral solicitante, así como el listado de los planes de estudio 

contenidos, que contenga el Engargolado 1. Formato de solicitud de RVOE y el dispositivo 

USB. En el caso de presentar más de dos solicitudes de RVOE deberán ser entregadas en 

una caja de archivo debidamente etiquetada en los costados con los datos de la institución 

solicitante y las solicitudes de planes de estudio contenidos.  

• La totalidad de la documentación deberá entregarse acompañada de un oficio de solicitud y 

análisis para el RVOE dirigido al Dr. Luis Alejandro Carrillo Rosado, director de Servicio 

Profesional.  

• Es obligatorio presentar el oficio de solicitud antes mencionado, así como el presente acuse 

de solicitud de cita en original y copia.  

• Entregar el recibo oficial de pago del arancel correspondiente en original y copia.  

• La hoja de atención será enviada de manera posterior al correo proporcionado durante el 

registro de la plática informativa y se tomarán los datos proporcionados para el apartado de 

facturación registrado en esa misma etapa. De requerir modificar el RFC deberá enviar de 

manera inmediata a la generación de este acuse la solicitud de modificación de RFC al correo 

rvoedges@gmail.com con la constancia de situación fiscal actualizada no mayor a tres meses.  

• El pago del arancel correspondiente se realiza en el módulo USE, ventanilla bancaria, 

transferencia electrónica o en tiendas de conveniencia Oxxo, de realizar el pago a través de 

los últimos tres medios mencionados, este se verá reflejado en un plazo de 24 a 48 horas, 

https://educacion.yucatan.gob.mx/superior/guiasformatos
mailto:rvoedges@gmail.com
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posterior a este plazo se podrá descargar el comprobante oficial de pago en el siguiente 

enlace: https://pagosreferencia.yucatan.gob.mx/recibos.aspx 

• Únicamente se aceptarán recibos emitidos por el USE y los recibos oficiales electrónicos de la 

AAFY, los cuales se descargan a través del enlace señalado anteriormente. 

• Considerar el plazo anterior, ya que la entrega de la solicitud debe estar acompañada de 

manera obligatoria por el comprobante de pago.  

https://pagosreferencia.yucatan.gob.mx/recibos.aspx
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REQUISITOS MÍNIMOS QUE DEBEN REUNIR LAS INSTALACIONES PROPUESTAS PARA 
IMPARTIR PLANES DE ESTUDIOS DEL TIPO SUPERIOR EN TODOS SUS NIVELES Y 

MODALIDADES 
 

De conformidad con lo previsto en los acuerdos 243 por el que se establecen las bases generales 
de autorización o reconocimiento de validez oficial de estudios, Acuerdos 17/11/17, Acuerdo 
20/10/22 por el que se establecen los trámites y procedimientos relacionados con el 
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del tipo superior, Acuerdo 01/02/24 por el que se 
emiten los Lineamientos Generales del Marco Nacional de Cualificaciones y el Sistema Nacional 
de Asignación, Acumulación y Transferencias de Créditos Académicos, Acuerdo 04/03/2024 por el 
que se modifican los Lineamientos por los que se conceptualizan y definen las opciones 
educativas del tipo superior, emitidos mediante diverso número 20/10/22 publicado el 25 de 
octubre de 2022 y demás normatividad aplicable, así como la Ley General de Educación Superior, 
las instalaciones donde se pretenda impartir educación del tipo superior deberán proporcionar a 
cada alumno un espacio para recibir formación académica de manera sistemática, que facilite el 
proceso de enseñanza-aprendizaje, de modo que deberán cumplir las condiciones de higiene, 
seguridad y pedagógicas requeridas.  

Los espacios deberán contar con ventilación e iluminación adecuadas a las características del 
medio ambiente, contar con servicios de agua potable y energía eléctrica y estar ubicados en 
zonas libres de contaminación, además de cumplir con las disposiciones legales administrativas en 
materia de construcción de inmuebles.  

Los edificios destinados para la atención de educación del tipo superior podrán constar de planta 
baja y niveles superiores con las medidas de seguridad adecuadas.  

Solamente se aprobarán instalaciones que cuenten con la superficie construida para la adecuada 
impartición del plan de estudios solicitado, con sus anexos correspondientes (laboratorio, talleres, 
administración, asistencia educativa, biblioteca, servicios sanitarios, área recreativa y deportiva, 
así como estacionamiento).  

AULAS: Las instalaciones deberán contar con el número de aulas que garantice la impartición de 
todos los grados del plan. Las dimensiones de las aulas tendrán las siguientes consideraciones:  

1. Para albergar de 1 a 15 alumnos se requiere de 24 m2 (6 x 4 m)  

2. Para albergar de 16 a 30 alumnos se requiere de 36 m2 (6 x 6 m)  

3. Para albergar de 31 a 40 alumnos se requiere de 48 m2 (8 x 6 m)  

El máximo de alumnos permitido por grupo será de 40, aun cuando el salón tenga capacidad para 
más. No será aceptado el uso de tinglados como aulas. Las aulas estarán bajo la constante 
vigilancia de la Secretaría de Educación del Gobierno del Estado de Yucatán para constatar que 
no se rebase el número de alumnos según la medida de las aulas.  
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En caso de áreas distintas a la proporción indicada, será necesario que el espacio sea funcional de 
tal manera que permita el desarrollo adecuado de las actividades de enseñanza – aprendizaje.  

LABORATORIOS Y TALLERES: Se requerirán los laboratorios y talleres debidamente equipados 
con el material y equipo que permita la adecuada implementación del plan de estudios que se 
pretende impartir.  

CENTRO DE CÓMPUTO: Deberá ser apropiado al tipo de alumnado, modalidad a impartir y las 
actividades del nivel académico, contar con un número suficiente de computadoras a disposición 
de los alumnos, a razón de un máximo de tres alumnos por equipo en las horas de clase; un 
máximo de veinte alumnos por equipo, en aquéllas destinados para horas de consulta o uso de 
servicios del centro, un máximo de diez computadoras por impresora cuando no se cuente con red 
local; un promedio de dos impresoras por cada veinte computadoras cuando se cuente con red 
local, así como la posibilidad de poner a disposición de los alumnos el servicio de Internet. Deberá 
existir software actualizado para procesar textos, hoja electrónica, manejador de base de datos, 
lenguaje de programación y software de gráficos.  

MOBILIARIO: El mobiliario deberá ser apropiado al tipo de alumnado y las actividades del nivel 
educativo. Se deberá tener mesa y silla para maestro, así como pizarrón.  

SANITARIOS: Los sanitarios serán por nivel educativo y deberán estar separados para hombres y 
mujeres y conservar su privacidad a través de divisiones y puerta para cada inodoro. El de 
hombres deberá contar con un inodoro y un mingitorio por cada 30 alumnos. El de mujeres deberá 
contar con un inodoro por cada 20 alumnas. La ventilación deberá ser natural y contar con 
iluminación suficiente; los lavabos podrán ser exteriores al servicio sanitario, a razón de dos 
lavabos por cada 50 alumnos. Y dispondrán de al menos un sanitario para personas con 
discapacidad que cumpla con lo previsto en la Norma Mexicana NMX-R-050-SCFI-2006 de 
accesibilidad de las personas con discapacidad a espacios construidos de servicio al público.  

Los servicios sanitarios deberán estar ubicados en un área que sea accesible a las aulas y al nivel 
educativo. No se pueden ubicar dentro de las aulas. Adicionalmente se requieren servicios 
sanitarios para personal administrativo, docente y de servicio, que incluirá inodoros y lavabo. 

Varones de 1-30 alumnos 1 inodoro 1 mingitorio 1 lavabo 

Varones de 31-60 alumnos 2 inodoros 1 mingitorio 2 lavabos 

Mujeres de 1-20 alumnas 1 inodoro  1 lavabo 

Mujeres de 21-40 alumnas 2 inodoros  2 lavabos 

Personal 1 inodoro  1 lavabo 

 

SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS: Se deberá contar con un espacio destinado a la 
realización de actividades de control, administración y operación de los procesos educativos, por lo que no 
podrá encontrarse dentro de un aula. 

SERVICIOS DE ASISTENCIA EDUCATIVA: Se recomienda contar con áreas destinadas a sala de 
maestros, salón de usos múltiples, sala de juntas y proyecciones, y auditorio. 
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BIBLIOTECA: Es necesario contar con un área apropiada que, en función de su población, pueda dar 
servicio simultáneo al menos al 10% del alumnado, con mobiliario funcional y adecuado. Estará integrada 
por el acervo que apoye el desarrollo adecuado de cada plan de estudios, con títulos que apoyen el 
desarrollo de los mismos, obras de consulta que incluyan manuales técnicos, enciclopedias generales y 
especiales, diccionarios y estadísticas. Deberá contar con títulos de referencia específicos para cada una de 
las asignaturas del programa, en cantidad suficiente para atender, al menos, al 10% de los alumnos 
inscritos, y sujetarse a renovación permanente el acervo bibliográfico y las suscripciones a revistas. En caso 
de contar con Biblioteca digital o virtual (libros, audios, videos, imágenes y audiolibros) favor de mencionar la 
red o base de datos con quien tiene convenio. 

PUERTAS: El ancho de las puertas de las aulas, áreas administrativas y servicios sanitarios será de 90 cm. 
Para las salidas de emergencia y de acceso a la vía pública serán de 1.20 m de ancho como mínimo. Los 
auditorios o salones de reunión deben contar con dos puertas de 90 cm de ancho. 

ESCALERAS: Las escaleras serán de 1.20 m de ancho cuando se dé atención a una población de hasta 
360 alumnos, aumentando en 60 cm por cada 180 alumnos o fracción más, sin rebasar nunca los 2.40 m. De 
haber un número mayor de alumnos, se aumentará el número de escaleras. Deberán tener huella 
antiderrapante de 25 cm mínimo, con peralte de 18 cm máximo. Barandales de una altura mínima de 90 cm, 
medidos a partir de la orilla del escalón; se construirán solamente de elementos verticales, con separación 
máxima de 10 cm y con pasamanos.  

CORREDORES Y PASILLOS: Corredores y pasillos comunes a 2 ó más aulas deberán tener un ancho de 
1.20 m. Si el número de usuarios del corredor es superior a 160, se incrementará su anchura 60 cm por cada 
100 usuarios más. Las circulaciones exteriores comprenderán el 17% del área descubierta.  

ACCESIBILIDAD: Deberá contar con medios y espacios que permitan el acceso de las personas con 
discapacidad para garantizar la continuidad de rutas, libres de obstáculos al interior de las edificaciones y 
espacios abiertos. 

ILUMINACIÓN: Preferentemente debe ser natural, además de contar con luz artificial en aquellos espacios 
que lo requieran. 

VENTILACIÓN: Las aulas tendrán ventilación necesaria para preservar la salud de los educandos, 
adecuada a las condiciones climáticas y a las dimensiones de los espacios, privilegiando la ventilación 
natural a la artificial. 

DISPENSADORES DE AGUA PURIFICADA: Se deberá contar con un dispensador de agua purificada por 
cada 40 alumnos. 


