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Noviembre de 2024
SECRETARÍA INVESTIGACIÓN, INNOVACIÓN Y EDUCACIÓN SUPERIOR

I.-SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS
	
	Fecha (día/ mes/ año)
	


	Nombre completo del plan de estudios
	

	Nombre completo del solicitante (persona física o moral1 )
	

	RFC
	


	Alumnado

	
	Mixto

	
	Femenino

	
	Masculino


   Nombre de la Institución Educativa2   
	


	Nivel de estudios solicitado

	
	Técnico Superior Universitario 

	
	Profesional Asociado

	
	Licenciatura

	
	Especialidad

	
	Maestría

	
	Doctorado


	Turno

	
	Matutino

	  
	Vespertino

	
	Nocturno

	
	Discontinuo


	Modalidad

	  
	Escolarizada

	
	No Escolarizada

	
	Mixta

	
	Dual


	Tipo de ciclo

	
	Semestral

	
	Cuatrimestral 


	Opción Educativa

	
	Presencial

	
	En línea o virtual

	
	Abierta o a distancia

	
	Dual


Domicilio de la Institución
	Calle, número y cruzamientos
	Colonia

	
	

	Código Postal
	Municipio
	Ciudad
	Estado

	
	
	
	

	Teléfono 1
	Correo electrónico
	Página Web

	
	
	


Personal designado para realizar las diligencias requeridas para el desarrollo
y seguimiento de esta solicitud por la parte solicitante
	Nombre(s):
	

	Teléfono y celular:
	

	Correo electrónico:
	


En virtud de lo anterior, y bajo protesta de decir verdad, declaro:
· Que los documentos presentados y datos asentados en la presente solicitud y en los formatos que acompaño, son auténticos.

· Que el personal cuenta con la preparación profesional para impartir los estudios de los que solicito el reconocimiento de validez oficial de estudios.

· Que cuento con instalaciones terminadas que satisfacen las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagógicas para impartir los estudios de los que solicito el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, además de que el inmueble donde se localizan dichas instalaciones lo ocupo legalmente y se encuentra libre de toda controversia administrativa o judicial y que será ocupado para impartir los estudios solicitados mientras se mantenga vigente el acuerdo otorgado.

· Acepto que el domicilio de la institución sea el mismo para recibir notificaciones.

Asimismo, manifiesto que, en caso de haberme conducido con falsedad en los datos asentados en esta solicitud y los documentos anexos, me sujetaré a las sanciones que por ley correspondan, incluyendo la suspensión y/o negativa del trámite motivo de la presente solicitud.
	Firma:
	

	Nombre:
	

	Correo electrónico :
	

	Número Celular :
	

	Persona física o representante legal de la persona moral que solicita


Referencias:
1. Presentar original y copia; en caso de ser persona física, identificación oficial, y en caso de ser persona moral, acta constitutiva y estatutos vigentes en cuyo objeto social refiera la impartición de servicios educativos del nivel educativo solicitado, así como poder notarial vigente de su representante legal.
2. En caso de que la institución cuente con un acuerdo de incorporación emitido previamente por la Autoridad Educativa y tenga, por tanto, un nombre ya autorizado. Para las instituciones de nueva creación deberán dejar el espacio en blanco.
II.-SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN

(Exclusivo para el uso de instituciones sin autorización o Reconocimiento de Validez oficial de Estudios previos)

Posibles alternativas de nombre (anotarlas en orden de preferencia):

1. _________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________________

Referencias:

Las instituciones que cuenten con nombre autorizado, registrar la leyenda NO APLICA en el numeral dos
III.-RELACIÓN DEL PERSONAL DIRECTIVO

	Nombre del Directivo
	Cargo o función a desempeñar
	Nivel máximo de estudios
	Tiempo destinado

	
	
	
	completo
	parcial

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


   Notas:

1. Anexar currículum vitae que acredite su preparación académica y experiencia profesional, únicamente se incorpora la cedula profesional y el título que acredite el nivel máximo de estudios; no es necesario proporcionar constancias o certificados.
2. En caso de estudios realizados en el extranjero, deberá presentarse la revalidación total; en caso de contar con ello.
IV.-PROPUESTA DE CALENDARIO Y HORARIO DE CLASES
Deberá anexarse, en formato libre:

· Propuesta del calendario de clases para el ciclo escolar 2025-2026
· Propuesta de horarios de clases (para cada turno señalado en la solicitud y sólo para el primer semestre o los dos primeros cuatrimestres del plan de estudios)

V.-DESCRIPCIÓN DE INSTALACIONES

Nombre de la persona física o moral solicitante   
________________________________________________________
Plan de estudios 
_____________________________________
  Turno(s) _______________________________
  Características del inmueble (anexar documento que acredite la ocupación legal) 1
	Propio
	
	
	Arrendado
	
	
	En comodato
	
	
	Otro
	


	Construido exprofeso
	
	
	Adaptado
	
	
	Mixto
	


  Dimensiones (m2)

	Predio
	
	
	Construcción
	


  Constancia de seguridad estructural2
	Nombre del perito que la expide:
	

	Fecha de expedición:
	

	Vigencia de la licencia (mínimo a agosto de 2026):
	

	Número de registro como PCM:
	


Licencia de uso de suelo para trámite de Licencia de Funcionamiento Municipal o 
Licencia de Funcionamiento Municipal3
	Autoridad que la expide:
	

	Vigencia de la licencia (mínimo a agosto de 2026):
	

	Nivel(es) educativos autorizados en la licencia:
	


  Planos arquitectónicos4
	Nombre del profesional que los emite:
	

	Escala de 1:200
	


Dictamen de riesgo vigente de Protección Civil
	Autoridad que la expide:
	Vigencia

	Coordinacion de proteccción cicivl del estado de yucatán
	


  Tipo de iluminación y ventilación
	
	iluminación
	ventilación

	Aulas
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	

	Cubículos
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	

	Talleres
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	

	Laboratorios
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	

	Centro de documentación o biblioteca
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	

	Centro de cômputo
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	

	Auditorio o aula magna
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	

	Otros (especificar):
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	


  Tipo de estudios que se imparten en el inmueble actualmente
	Educación Básica
	
	
	Educación Media Superior
	
	
	Educación Superior
	
	
	Otro (especifique)
	


  Turnos en que se imparte educación en el inmueble actualmente
	Ninguno
	
	
	Matutino
	
	
	Vespertino
	
	
	Nocturno
	
	
	Discontinuo
	


  Aulas que se destinarán a la impartición del plan de estudios que se está solicitando
	Número
	Capacidad promedio (cupo de alumnos)
	m2 totales

	
	
	

	
	
	


Agregar líneas de acuerdo con las necesidades
  Aulas que actualmente se destinan a la impartición de otros planes de estudios
	Número
	Capacidad promedio (cupo de alumnos)
	m2 totales

	
	
	

	
	
	


Agregar líneas de acuerdo con las necesidades
  Sanitarios destinados a este nivel educativo
	Para
	Número de inodoros
Y/ o mingitorios
	Iluminación
	Ventilación

	varones
	
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	

	mujeres
	
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	

	discapacitados
	
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	

	el personal
	
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	

	otros (especificar):
	
	natural
	
	artificial
	
	natural
	
	artificial
	


  Cubículos
	Número
	Capacidad promedio
	m2 totales

	
	
	

	
	
	


Agregar líneas de acuerdo con las necesidades
  Talleres y laboratorios
	Nombre(s)
	Dimensiones (m2)
	Capacidad promedio
	Equipo más importante

	
	
	
	

	
	
	
	


Agregar líneas de acuerdo con las necesidades
  Biblioteca
	Especifique
	Dimensiones (m2)
	Capacidad promedio
	Equipo más importante

	
	
	
	


Agregar líneas de acuerdo con las necesidades
  Centro de cómputo
	Especifique
	Dimensiones (m2)
	Capacidad promedio
	Equipo más importante

	
	
	
	


Agregar líneas de acuerdo con las necesidades
  Auditorio o Aula Magna
	Especifique
	Dimensiones (m2)
	Capacidad promedio
	Equipo más importante

	
	
	
	


Agregar líneas de acuerdo con las necesidades
  Otros
	Especifique
	Dimensiones (m2)
	Capacidad promedio
	Equipo más importante

	
	
	
	


Agregar líneas de acuerdo con las necesidades
  Áreas administrativas para atención y control escolar
	Número y descripción
	M2 totales

	
	


Agregar líneas de acuerdo con las necesidades
Instalaciones especiales requeridas para la adecuada implementación del plan de estudios propuesto (en caso requerido)
	Descripción de instalaciones
	Cantidad
	Capacidad
	Equipamiento
	Asignaturas que atiende

	
	
	
	
	


Agregar líneas de acuerdo con las necesidades
Referencias:
1. El documento que acredite la ocupación legal del inmueble donde se pretende impartir el plan de estudios deberá estar a nombre de la persona física o moral (título de propiedad debidamente notariado y registrado ante el Registro Público de la Propiedad y del Comercio, o bien contrato de arrendamiento, comodato u otro, debidamente notariado y vigente mínimo a agosto de 2026), que esté libre de controversias administrativas o judiciales y que sea destinado a servicios educativos.
2. La constancia de seguridad estructural deberá estar firmada por un perito en construcciones municipales (PCM) (adjuntar la documentación probatoria y señalar la dirección del inmueble, que éste cumple con las normas mínimas de construcción y seguridad aplicables al lugar donde se encuentra ubicado, que se destinará a la prestación de servicios de educación superior, la fecha de expedición y su vigencia, al menos hasta agosto de 2026). No serán aceptadas constancias de seguridad estructural para un proyecto de construcción.
3. La licencia de uso de suelo para trámite de licencia de funcionamiento municipal o la licencia de funcionamiento municipal deberá ser expedida por la autoridad competente, señalando la autorización para impartir educación superior y su vigencia (al menos hasta agosto de 2026). No serán aceptadas ni la factibilidad de uso de suelo, ni la licencia de uso de suelo para trámite de licencia de construcción como sustitutos de este requisito.
4. Los planos arquitectónicos deberán estar actualizados e incluir el nombre y firma del ingeniero o arquitecto responsable (anexar copia de su cédula profesional), presentarse en escala de 1:200 y señalar la ubicación de las instalaciones que específicamente se utilizarán para la impartición de los estudios propuestos. En caso de impartir otros niveles educativos dentro del mismo plantel, deberán señalarse también las áreas destinadas para estos, así como las áreas comunes.
5. Dictamen de riesgo vigente expedida por la autoridad competente diversa a la educativa, con la que el particular acredite que el inmueble que ocupa el plantel educativo cumple con las disposiciones aplicables en materia de protección civil
Los inmuebles que sean propiedad gubernamental no son aceptados para solicitar la incorporación de estudios correspondiente.
VI.-DATOS DE LA INSTITUCIÓN QUE CUENTA CON AUTORIZACIONES O RECONOCIMIENTOS DE VALIDEZ OFICIAL PREVIOS AL QUE SE SOLICITA
Nombre de la institución: _____________________________________________________________

Relación de planes de estudios que se imparten actualmente en la institución:
	Nombre del plan de estudios 
	Nivel educativo
	Número total de alumnos en el ciclo 2024-2025
	Turno(s)
	Número de aulas
Que se utilizan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Agregar líneas de acuerdo con las necesidades
Otros cursos, talleres o diplomados que ofrece la institución
	Nombre de curso
	Días en que se imparte
	Horario

	
	
	

	
	
	


	   Número total de aulas en la institución
	


 Centro de cómputo
	Número total de computadoras para uso de alumnos
	
	
	Número total de impresoras para uso de alumnos
	

	Número de computadoras conectadas a internet para uso de alumnos
	
	


Talleres y Laboratorios
	Nombre del taller o laboratorio
	Equipo con el que cuenta

	
	

	
	


VII.-CARTA COMPROMISO PARA LA CONTRATACIÓN DE PERSONAL DOCENTE

	

	Nombre autorizado de la institución

(sólo en caso de contar con RVOE previos)

	

	Nombre del plan de estudios

	

	Nivel educativo

	

	Modalidad y opción educativa

	

	Tipo de ciclo


El suscrito, _______________________________________, propietario(a) o representante legal de la persona moral ______________________________________________, propietaria de la institución arriba mencionada, establece el compromiso de contratar al personal docente idóneo para implementar las actividades académicas necesarias para un desarrollo adecuado del plan de estudios motivo de esta carta-compromiso, conforme a los perfiles docentes que para cada una de las asignaturas ha sido autorizado por la Secretaría de Investigación, Innovación y Educación Superior del Estado de Yucatán al otorgar a dicho plan de estudios el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.

	Firma:
	

	Nombre:
	

	Persona física o representante legal de la persona moral que solicita
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