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LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
YUCATAN, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 17, FRACCION Ill, DE LA LEY DE LOS
TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE YUCATAN, ARTICULO 55,
FRACCION Il Y ARTICULO 57 DEL REGLAMENTO DE LAS CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO DEL PERSONAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA; ASI COMO 72 Y 73,
FRACCION I, DEL REGLAMENTO DE LAS CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DE LA

SECRETARIA DE EDUCACION DE YUCATAN.
CONVOCA

AL PERSONAL CON FUNCIONES DOCENTES, TECNICO DOCENTE, DE DIRECCION,
SUPERVISION, ASi COMO DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION, EN EDUCACION BASICA
EN EL ESTADO DE YUCATAN, QUE DESEE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CAMBIOS DE
ADSCRIPCION POR PERMUTA INTRAESTATAL EN EDUCACION BASICA, CICLO ESCOLAR 2024-

2025: DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:
BASES

I. REQUISITOS.

El personal que desee participar en el presente proceso de cambio de adscripcién por permuta,
debera cumplir con lo siguiente:

1. Ocupar plaza con Cédigo 10, para el caso del personal que cuente con un nombramiento con codigo
95, Alta Interina llimitada (sin titular), podra participar en el cambio de adscripcion por permuta siempre
y cuando cumpla con los demas requisitos aqui sefialados.

2 Encontrarse en servicio activo al momento de solicitar el cambio de adscripcién por permuta y hasta
la conclusion del ciclo escolar 2023-2024; por lo tanto, no debera disfrutar de licencia alguna, excepto
para los casos de gravidez, paternidad, adopcién e incapacidad médica.

3. Haber cumplido dos afios de servicio ininterrumpidos en la categoria que ostente, en su actual centro
de trabajo, al 15 de agosto de 2024.

4. No contar con nota desfavorable en su expediente o estar sujeto a procedimiento administrativo o
judicial.

5. Los permutantes deberan encontrarse en las mismas condiciones: nivel educativo, tipo de servicio,
categoria o modalidad y sostenimiento; para los Docentes y Técnicos Docentes gue se desempefian
por hora-semana-mes, se aprobaran en las asignaturas, tecnologia o taller de que se trate, con el

mismo numero de horas.
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El personal con funciones Docentes, Técnico Docentes, de Direccion, Supervision, asi como de Apoyo
y Asistencia a la Educacion, en Educacion Bésica, no podra participar en el cambio de adscripcion
por permuta, ciclo escolar 2024 - 2025, si le faltan cinco afios 0 menos para ejercer su derecho de
pensién por jubilacién, de conformidad con la normatividad aplicable.

Il. REGLAS DE PARTICIPACION.

El personal que desee participar en el presente proceso, debera tomar en cuenta lo siguiente:

1.

La Secretaria de Educacién, a través de las Direcciones que forman parte de la Direccion General de
Educaciéon Basica, validara la informacion de las solicitudes y los requisitos que se integran a las
mismas; comprobara que los interesados cumplan en todos sus términos con lo dispuesto en la
presente Convocatoria y en la normatividad aplicable en la materia; con base en ello, determinara o
no la procedencia del cambio de adscripcion por permuta.

Los cambios de adscripcién por permuta que se autoricen se realizaran en el mismo nivel educativo,
tipo de servicio, categoria, modalidad y sostenimiento segun corresponda, en el cual preste sus
servicios el trabajador; para los Docentes y Técnicos Docentes que se desempefian por hora-semana-
mes, se aprobaran en las asignaturas, tecnologia o taller de que se trate, con el mismo niimero de
horas.

Los cambios de adscripcién por permuta que se autoricen para el personal de Apoyo y Asistencia a
la Educaciéon se realizaran con la misma categoria, modalidad y sostenimiento que ocupa el
trabajador.

La permuta sera concertada de comun acuerdo entre los trabajadores que la soliciten debiendo
coincidir estos en nimero de horas y cumpliendo la regla nimero dos de esta Convocatoria; por lo
tanto, deberan manifestar su consentimiento a través de la solicitud de permuta. En tal virtud, se dara
por entendido que ambos solicitantes estan de acuerdo sobre las condiciones en las que se realizara
el movimiento.

Al personal que realiza funciones Docentes, Técnico Docente, de Direccion, Supervision, asi como al
de Apoyo y Asistencia a la Educacion que se le autorice un cambio de adscripcion por permuta, y
cuente con el nivel de Carrera Magisterial, Compensacion de Fortalecimiento Curricular o de otro
Sistema de Promocién, conservara la compensacion solo si los interesados en permutar estan en las
mismas condiciones.

Si el(los) interesado(s) desiste(n) de llevar a cabo el cambio de adscripcion por permuta, debera
presentar por escrito la cancelacion de su solicitud ante la instancia del nivel educativo, quedando sin
efecto dicho proceso.

Los Docentes, Técnico Docentes y Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion a quienes la
Autoridad Educativa determine la procedencia de su solicitud de cambio de adscripcion por permuta,
deberan presentar la Constancia de Liberacion firmada por el director del centro escolar al cual se
encuentra adscrito, que acredite la entrega de documentacion, materiales y/o valores bajo su
resguardo, como requisito indispensable para recibir la notificacion de adscripcion a su nueva escuela.
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8. Al personal que realiza funciones de Direccion que se le otorgue su cambio de adscripcion por

permuta, debera presentar su Constancia de Liberacién firmada por el supervisor de su zona escolar
con el visto bueno del nivel educativo, que acredite la entrega de documentacién, materiales y/o
valores a su cargo, incluyendo contrasefia y actas de instalacion del Consejo de Participaciéon Social
y de las sesiones llevadas a cabo de acuerdo a la normatividad; actas de las sesiones del Consejo
Técnico Escolar, asi como del reporte del ejercicio presupuestal y la respectiva comprobacion del
mismo, correspondiente a los programas que se operan en la escuela con asignacién de recursos
financieros y/o distribucién de bienes materiales.

Al personal con funciones de Supervision que se le otorgue su cambio de adscripcion por permuta,
debera presentar su Constancia de Liberacion firmada por el director del nivel educativo, con el visto
bueno de la Direccién General de Educacién Basica, que acredite la entrega de documentacion,
materiales y/o valores a su cargo. El personal con funciones de Supervision también debera entregar
la Ruta de Mejora de la Zona Escolar y los acuerdos tomados en el Consejo Técnico de Zona Escolar.

IIl. DOCUMENTACION REQUERIDA.

La documentacion requerida a la que se refiere el presente apartado, se realizara de manera presencial
en las oficinas del nivel educativo al que estan adscritos.

El personal que desee pasticipar en este proceso, a reserva de la validacién correspondiente, debera
presentar los siguientes documentos:

1.

ST a1

Solicitud de cambio de adscripcién por permuta que el interesado, podra descargar a través de la liga
https://drive.google.com/drive/folders/1gTpKH1 IvYTdeZpMCJaL5hSIdev60xL?usp=shari_ng y
llenarla de acuerdo con las instrucciones.

Ultimo talén de pago.

Oficio(s) de adscripcion que le fue emitido por el nivel educativo en que presta su(s) servicio(s).
Formato Unico de Personal (FUP).

Carta a través de la cual el interesado se compromete a presentar la Constancia de Liberacion, cuyo
formato podra descargar a través de la liga
https://drive.google.com/drive/folders/1plUMzfcargHoCUT2L 3ovd DgcZEH5Y Tmx?usp=sharing y
llenarla de acuerdo con las instrucciones.

Constancia de servicios emitida por el area de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion
y Finanzas. Esta se gestionard desde los niveles educativos y debera contar con el tipo de
nombramiento definitivo en la(s) plaza(s) que ostente, fecha de ingreso a la Secretaria de Educacion,
plaza presupuestal y domicilio del centro de trabajo.
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IV. GENERALES.

Las permutas de adscripcion se llevaran a cabo solamente al término del ciclo escolar 2023-2024 y
se efectuaran en estricto apego al marco legal de la presente convocatoria, salvo aquellos casos que
por causas de fuerza mayor lo ameriten.

De acuerdo con lo establecido en el inciso anterior, el cambio de adscripcién por permuta sera a partir
del inicio del ciclo escolar 2024-2025; con efectos al 16 de agosto de 2024.

Toda solicitud de cambio de adscripcion por permuta que contenga datos falsos sera anulada
independientemente de la etapa en la que se encuentre en dicho proceso.

La cancelacion de la solicitud de cambio de adscripcion por permuta solo podra tramitarse por escrito
dirigido a la Secretaria de Educacién, con copia a su nivel educativo, en la fecha establecida en la
presente Convocatoria, siempre y cuando sea de comun acuerdo de los interesados.

La Secretaria de Educacién analizara y resolvera las solicitudes de cambio de adscripcion por
permuta, validando que las mismas retinan todos los requisitos previstos en esta Convocatoria y en
la normatividad aplicable vigente.

La aprobacion de las solicitudes a que se refiere la presente Convocatoria, sera de acuerdo a los
criterios establecidos; los resultados seran notificados a los docentes interesados.

La Secretaria de Educacion Unicamente tomara en consideracion las solicitudes que hayan sido
presentadas en tiempo y forma, en términos de lo previsto en la presente Convocatoria.

Los cambios de adscripcién por permuta autorizados, deberan ser formalizados con los movimientos
administrativos correspondientes. ‘

Los Técnicos Docentes con clave E0365 y E0465 adscritos a Educacion Especial, no podran participar

en este proceso.

V. FECHAS DEL PROCESO.

El proceso de cambio de adscripcién por permuta se sujetara a los siguientes plazos y términos:

1.

O b 163 RS

Entrega de solicitud y documentacién: De la publicacién de la Convocatoria hasta el 27 de mayo de
2024, de 08:00 a 15:00 hrs.

Cancelacién de solicitudes: Del 29 de mayo al 04 de junio 2024.

Notificacion de resultados: 11 de junio de 2024.

Entrega de oficios de la adscripcion; Del 25 al 28 de junio de 2024.

Efectos del movimiento de cambio de adscripcion por permuta: 16 de agosto de 2024.
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VI. OTROS.

1. Los casos no previstos en la presente convocatoria, los resolvera la Direccion General de Educacion
Basica o la Coordinaciéon General de Programas Estratégicos, con apoyo, en su caso, de la Direccion
de Administracién y Finanzas, la Direccion de Planeacién y la Direccién Juridica de la Secretaria de

Educacion del Estado de Yucatan.
2. Todos los tramites relacionados con la presente Convocatoria son totalmente gratuitos.

Mérida, Yucatan, 17 de mayo de 2024.

—
Liborio Vidal Aguilar

Secretario de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan
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