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CONVOCATORIA BASE DEL PROCESO PARA OTORGAR EL RECONOCIMIENTO BECA COMISION,
CICLO ESCOLAR 2025-2026

La Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan, Subsistema de Preparatorias Estatales,
para desarrollar el proceso de Reconocimiento de Beca Comision, ciclo escolar 2025-2026, a efecto de
reconocer la funcion social de las maestras y los maestros; de conformidad con el articulo 30., parrafos
séptimo y octavo, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 12, 16, fraccion VIII, 66
fraccion 1,y 72 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros; articulo 34 fraccion
XIX, 102 parrafo primero de la Ley de Educacion del Estado de Yucatan y el Acuerdo que contiene las disposiciones,
criterios e indicadores para la realizacion de los procesos de reconocimiento en Educacion Media Superior, ciclo
escolar 2025-2026 (en lo subsecuente, el Acuerdo).

CONVOCA

A toda maestra 0 maestro que decida participar voluntariamente en el proceso para otorgar el Reconocimiento
Beca Comision, ciclo escolar 2025-2026, de conformidad con el Acuerdo, y las siguientes:

BASES

PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Los interesados en participar en este proceso deberan cumplir con los requisitos indicados en el articulo 18
del Acuerdo, que son los siguientes:

L Acreditar con titulo de licenciatura o cédula profesional, el grado académico previo a los
estudios que pretenda realizar;

I Contar con nombramiento definitivo o interino ilimitado en plaza sin titular;

.  Desempefiar la funcién que corresponde a su categoria al momento de presentar su solicitud;
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Tener una antigledad en la funcién docente de tres afios ininterrumpidos e inmediatos en la
totalidad de su plaza por hora-semana-mes, de jornada de medio tiempo, de tres cuartos de
tiempo o de tiempo completo, en las categorias correspondientes y haberlos ejercido en el
mismo subsistema;

Presentar un escrito de exposicion de motivos en el que se exprese y acredite el interés de
realizar estudios de posgrado, la relacion entre los estudios que desea realizar y su funcién 'y
la aceptacion por parte de la institucion de educacion superior (ANEXOS 2 y 3);

No contar con nota desfavorable en su expediente que, para efectos de esta Convocatoria, se
entendera como el documento emitido por la autoridad educativa competente en el que se
determine una conducta u omision contraria a las disposiciones legales y que sea sancionable
en el desempefio de la funcién del personal docente, directivo o de supervision. La nota
desfavorable debera respetar de manera irrestricta el derecho a la garantia de audiencia, estar
debidamente fundada y motivada, ademas de encontrarse firme de acuerdo con la
normatividad aplicable, conforme a lo establecido en los articulos 14 y 16 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y haber sido emitida durante el ciclo escolar inmediato
anterior al que se solicite el reconocimiento.

De ser el caso, debera atenderse con base en lo sefialado en los articulos 71y 72 del Reglamento
de las Condiciones Generales de Trabajo del personal de la Secretaria de Educacion Publica.

Entre los documentos que se pueden considerar como notas desfavorables en la prestacion
del servicio docente se encuentran los extraflamientos, actas administrativas, actas
circunstanciadas o procedimientos administrativos, siempre y cuando cumplan con lo sefialado
en esta fraccion, y

Presentar el formato de solicitud para el Reconocimiento Beca Comision, requisito por la
persona participante (ANEXO 1).

Los demas que se especifiquen en las convocatorias en los términos establecidos en el
Acuerdo.

SEGUNDA. RECONOCIMIENTOS DISPONIBLES.

Esta autoridad educativa podra otorgar hasta: 02 becas comision del tipo de sostenimiento estatal.

TERCERA. ELEMENTOS A CONSIDERAR.

Para acceder al Reconocimiento Beca Comision, se estara a lo dispuesto en los articulos 17, 18 y 19 del

Acuerdo.

Toda forma de autorizacion de beca comision distinta a lo establecido en el Acuerdo y en esta convocatoria
serd nulay, en consecuencia, no surtird efecto alguno.
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CUARTA. REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberan realizar lo siguiente:

Cita para el registro

I Ingresar a la plataforma electrénica: http://usicamm.sep.gob.mx vy generar la cita para su
registro los Ultimos 5 dias habiles continuos de cada mes, (iniciando del lunes 25 al viernes 29
de agosto de 2025);

Registro y verificacion documental

I Durante los primeros diez dias habiles de cada mes, a partir del lunes 1 al miércoles 10 de
septiembre de 2025, las maestras y los maestros que decidan participar presentaran ante esta
autoridad educativa, la documentacion solicitada para su registro y verificacion.

Si la maestra o el maestro cumple con los requisitos establecidos en el Acuerdo y en la presente
convocatoria, quedara registrado en el proceso de Reconocimiento de Beca Comision, lo cual
no implica la obligacion de esta autoridad educativa de autorizarlo.

Modalidad del registro y verificacion documental

.  Realizar su registro de manera presencial en las oficinas que ocupa la Subsecretaria de
Educacion Media Superior de la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan en
calle 31-B sin numero por calles 6 y 8 de la Colonia San Esteban de Mérida, Yucatan, y

Sin generacién de cita

IV. En el supuesto de que no se genere cita, para el registro, la maestra 0 maestro que desee
participar, atendera las medidas que determine esta autoridad educativa;
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Requisitos para iniciar el registro y verificacion documental

V. Presentar:
a) Solicitud de autorizacion de beca comision, y

b) Ladocumentacion que acredite los requisitos para participar en el proceso, conforme a lo
establecido en el articulo 18 del Acuerdo y base primera de esta convocatoria.

Verificacion documental

VI.  El responsable del registro verificara que la persona que desee participar cumpla con los
requisitos sefialados en el Acuerdo, la presente convocatoria y demas disposiciones aplicables
para el proceso de reconocimiento de beca comision;

Firma de ficha de registro y carta de aceptacion

VII. Corroborar que sea correcta la informacion que se asienta en la ficha de registro, misma que,
una vez verificada la documentacién, de ser procedente se expedird por esta autoridad
educativa. Realizado lo anterior, firmara la ficha de registro y la carta de aceptacion anexa a la
misma, y

Constancia de no cumplimiento

VIII. En caso de que la maestra o maestro participante no cumpla con los requisitos dispuestos en
el proceso de Reconocimiento Beca Comision, esta autoridad educativa emitird una constancia
de no cumplimiento y se dara por concluida su participacion.

QUINTA. NOTIFICACION DEL DICTAMEN.

Cada maestra o maestro participante recibira durante los siguientes cinco dias habiles a la dictaminacion
para el otorgamiento de la beca comisidn, la notificacion de la misma, por parte de esta autoridad
educativa.

La dictaminacion para el otorgamiento del reconocimiento sera definitiva e inapelable.
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SEXTA. RECURSO DE RECONSIDERACION.

Plazo y elementos

Las maestras o los maestros participantes, en un plazo de quince dias habiles, podran interponer recurso
de reconsideracion en contra de las resoluciones que deriven de este proceso, el cual debera versar
sobre su correcta aplicacion, conforme a los requisitos dispuestos en los articulos 103, 104 y 105 de
la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros. La interposicion sera ante la
autoridad que emita la resolucion que se impugna.

Medio de presentacion

A efecto de facilitar la atencion a este medio de defensa, la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros, pondra a disposicion de las personas participantes el correo electrénico recurso.
reconocimiento@nube.sep.gob.mx, y esta autoridad de Educacion Media Superior el correo
electronico dems.segey@yucatan.gob.myx, a través de los cuales, podran presentarse preferentemente,
los recursos de reconsideracion.

Los recursos de reconsideracion que se interpongan ante esta autoridad por actos que emita, deberan
resolverlos conforme a su normatividad aplicable.

SEPTIMA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Medios de contacto con las maestras y los maestros participantes

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del proceso de Reconocimiento
Beca Comision, seran el (los) correo(s) electronico(s) y el (los) numero(s) de teléfono que aporten desde
el momento de su registro. Es responsabilidad de los propios participantes la precision y certeza de la
informacion proporcionada, la cual sera necesaria para la comunicacion en el marco de este proceso.
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OCTAVA. MEDIOS DE CONTACTO

Medios de contacto con la autoridad educativa

Para la aclaracion de dudas o informacion adicional relacionada con este proceso, la maestra o el maestro
participante podra dirigirse a esta autoridad en la direccion de correo electronico dems.segey@yucatan.gob.mx
y numeros telefénicos 999 930 39 50 Ext. 55221 0 en su caso, a la Unidad del Sistema para la Carrerade las
Maestras y los Maestros, en la direccion de correo electrénico reconocimiento.usicamm@nube.sep.gob.mx

NOVENA. CONSIDERACIONES GENERALES.

. La documentacion se recibird con la reserva de verificar su autenticidad;

Incidencias para dejar sin efectos la participacién en el proceso

L. Quedara sin efectos la participacion de la maestra o el maestro en el proceso, con independencia
de las etapas en las que se encuentre, incluso si ya se le hubiese asignado la beca comision
cuando:

a) Proporcione informacion o documentacion apdcrifa, falsa o sin los sustentos probatorios
debidos;

b) Incumpla con las disposiciones del Acuerdo o con las bases de la presente convocatoria;

c) La autoridad educativa o la Unidad del Sistema identifique que la informacion asentada
en el registro para acreditar los requisitos o elementos multifactoriales establecidos en el
Acuerdo, no cuente con la documentacion probatoria necesaria, o

d) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema o las autoridades
educativas durante la acreditacion de los requisitos, el desarrollo de la apreciacion
de conocimientos y aptitudes, en caso de que el proceso lo contemple o bien, en el
cumplimiento de las funciones derivadas de la asignacion del reconocimiento.

Gratuidad en los tramites

.  Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos
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Autorizacidén sujeta a la disponibilidad y a las necesidades del servicio

IV.  Elotorgamiento del Reconocimiento Beca Comision estara sujeto a la existencia de suficiencia
presupuestaria de esta autoridad educativa y a las necesidades del servicio publico educativo;

Casos no previstos

V. Lo no previsto en la presente convocatoria sera resuelto por la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros y esta autoridad de Educacion Media Superior, de
acuerdo con sus ambitos de competencia;

Informacidn reservada, confidencial y datos personales

VI. En cuanto a la informacion que se reciba y se genere con motivo de esta convocatoria, se
precisa lo siguiente:

a) Esta autoridad de Educacion Media Superior, en el ambito de sus atribuciones, es
responsable del tratamiento de los datos personales que se proporcionen. La
informacién que se reciba y se genere por la aplicacion de la presente convocatoria,
quedara sujeta a las disposiciones contenidas en la Ley General de Transparenciay Acceso
alaInformacion Publica, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, la Ley General de Archivos, ademas de las disposiciones federales y
locales en la materia. Los resultados y base de datos que deriven del proceso de
reconocimiento, seran considerados datos personales o informacion reservada. La Unidad
del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, y la autoridad educativa
dispondran de las medidas para que se dé una consulta publica, sin afectar la
confidencialidad de los datos;

b) La persona que difunda sin autorizacion la informacion utilizada en los instrumentos de
mediciony ponga en riesgo dicho sistema, sera acreedora a las sanciones correspondientes
que se contemplen en las disposiciones aplicables;

c) Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de ejecutar los tramites
sefialados en esta convocatoria, para integrar el registro de las maestras y los maestros
participantes, identificarles, dictar lo procedente, publicar los resultados y, en su caso,
otorgar el Reconocimiento de Beca Comision. Las maestras o los maestros participantes
podran ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion de sus
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datos personales, establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, en los correos electrénicos
dems.segey@yucatan.gob.mx, y

d) Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas areas de esta autoridad de
Educacion Media Superior y de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los
Maestros, con el fin de dar continuidad a la participacion en el proceso de Reconocimiento
de Beca Comision, ciclo escolar 2025-2026.

Mérida, Yucatdn a 21 de agosto de 2025.

.

\— .
DR. JUAN ENRIQQUE BALAM VARGUEZ
SECRETARIO EDUCACION DEL
GOBIERNO DEL EFTADO DE YUCATAN.
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ANEXO 1.
SOLICITUD PARA EL RECONOCIMIENTO BECA COMISION.

Este formato tiene el propdsito de recabar los datos generales del aspirante a participar en el proceso de
seleccion para otorgar el Reconocimiento Beca Comision.

A. DATOS PERSONALES
NOMBRE COMPLETO

Primer apellido Segundo Apellido Nombre (s)

S (R Y O B B

core Lo [ [ [ [ @ [ [ [ [ [ [ |

DOMICILIO PARTICULAR

Calle NUm. Exterior NUm. Interior
Colonia Municipio
Entidad Federativa C.P. NUm. Telefénico

Teléfono celular

Correo electrénico

B. DATOS LABORALES

Nombre de la escuela donde labora

Clave del Centro de Trabajo (C.C.T.)

Subsistema

Clave presupuestal

Antigliedad en la funcién y en el centro de trabajo actual

Tipo de sostenimiento
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ANEXO 2.

EXPOSICION ANTE EL COLECTIVO DOCENTE DEL INTERES PARA PARTICIPAR EN ESTUDIOS DE
POSGRADO PARA LA MEJORA DEL DESARROLLO PROFESIONAL Y DE SU PRACTICA EDUCATIVA.

Estimada persona participante:

La exposicion que realice ante sus compafieras y compafieros de trabajo tiene el propdsito de expresar como su
participacion en estudios de especialidad, maestria o doctorado, impulsara su desarrollo profesional y la mejora de
Su practica educativa.

Para ello, de manera previa, debera acordar con su autoridad educativa inmediata superior, la fecha y hora para
exponer sus motivos ante el colectivo, en un tiempo aproximado de 10 minutos.

A continuacion, se refieren los aspectos a considerar en el desarrollo de dicha exposicidn, cuya extension no debera
exceder una cuartilla:

1. Identifique y organice por ambitos de conocimiento relacionados con la educacion, (por ejemplo:
pedagdgico o de gestion, organizativo, administrativo, entre otros), cémo su participacion en el posgrado
impulsara su desarrollo profesional.

2. Posteriormente, identifique y comunique cémo su participacion en el posgrado impulsara la mejora de su
practica docente o técnico docente.

3. Pordltimo, ejemplifique las acciones que podria llevar a cabo para contribuir a la mejora de los aprendizajes
y el desarrollo integral de las y los alumnos, una vez que concluya el posgrado.

A partir de su carta de motivos y utilizando ejemplos concretos podra exponer al colectivo sus planteamientos.

Finalmente, la exposicidon de motivos, debera entregarla a la autoridad educativa inmediata superior responsable del
desarrollo del proceso de selecciéon para el Reconocimiento Beca Comisidn; junto con el Anexo 3. Acta del colectivo
docente del plantel, suscrito por el colectivo docente.
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ANEXO 3.

ACTA DEL COLECTIVO DOCENTE DEL PLANTEL.

El colectivo docente reconoce que el aspirante de nombre , quien desarrolla la funcién
de en este plantel, expuso sus motivos para realizar estudios de posgrado, asi como la

manera en que estos impulsaran su desarrollo profesional y la mejora de su practica docente o técnico docente,

segun corresponda.

Lugary fecha:

Colectivo del plantel que reconoce los motivos expuestos por el aspirante
NOMBRE FUNCION QUE REALIZA FIRMA
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