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Presupuesto de Egresos

OBJETIVO
Documentar las actividades para realizar la captura de las Unidades Bésicas de Presupuestacion
para el Anteproyecto del Presupuesto de Egresos de los programas, bienes y servicios que
proporciona la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan.

ALCANCE
Aplica al personal que labora en el Departamento de Planeacién, Evaluacion y Seguimiento de la
Direccidn de Planeacion perteneciente a la Secretaria de Educacion.

FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 38, 55, Fracciones Il y XXV; y 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
Articulo 14, Fracciones VIl y IX; del Cédigo de Etica de la Administracion Publica Federal.

Ambito Estatal

Articulo 23 decies, Fraccion XVI; de la Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Yucatan.
Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024 del Estado de Yucatan.

Agenda 2040 Yucatan.

Articulos 17, 216 y 218, 42, seccién sexta y séptima del Reglamento de la Ley de Presupuesto y
Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.

Articulos 7 y 8, decreto 607/2018; del Reglamento de la Ley de Presupuesto y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Yucatan.

Articulos 125 y 139, seccién VI, del Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de
Yucatan.

Lineamientos Generales del Sistema de Seguimiento y Evaluacién del Desempefio.

IV. DEFINICIONES

Cartera de Inversion: Programas y proyectos de inversién de conformidad con lo establecido en los
Articulos 34, Fraccién 11, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y 46 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Enlace SAF: Servidor Publico designado por la Secretaria de Administraciéon y Finanzas para
asesorar a la SEGEY en los instrumentos de programacién presupuestaria.

EPE: Enlace de Planeacién y Evaluacién, servidor publico designado por el Titular de las unidades
administrativas establecidas en la SEGEY para integrar y proporcionar informaciéon de
programacion presupuestaria, plan de actividades estratégicas, gestion del desempefo
compromisos del Gobernador, asi como sus avances al Departamento de Planeacion, Evaluaciény
Seguimiento.
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Formato: El archivo en Word proporcionado por la Secretaria de Administracién y Finanzas del
Gobierno del Estado de Yucatan a través de la Intranet del Gobierno del Estado de Yucatén donde
establecen los contenidos que debe cumplir la Unidad Basica de Presupuestacion.

Jefe de Departamento PES: Jefe de Departamento de Planeacion, Evaluacién y Seguimiento

Intervencién publica: Proceso de planeacién, programacién y ejecucién de acciones de la
administracién publica que atienden problemas, necesidades u oportunidades que afectan directa
o indirectamente a la sociedad.

Manual: Manual de Programacién y Presupuesto emitido anualmente por la Secretaria de
Administracién y Finanzas del Gobierno del Estado de Yucatan.

Médulo SPES: Sistema de Planeacién, Evaluacién y Seguimiento, parte del SIGEY.

Plan Estatal de Desarrollo: Instrumento rector de la planeacién para el desarrollo, asi como de
orientacién en la Gestion por Resultados y del Presupuesto basado en Resultados.

Presupuesto basado en Resultados: Modelo mediante el cual el proceso presupuestario incorpora
sistematicamente consideraciones sobre los resultados obtenidos y esperados de la aplicacién de
los recursos publicos federales, a efecto de lograr una mejor calidad del gasto publico federal y
favorecer la rendicion de cuentas.

Programa presupuestario (PP): Intervencién publica objeto de asignacién de recursos
presupuestales, integrada por dos o mas componentes, que tiene como proposito resolver un
problema social, satisfacer una necesidad o aprovechar una oportunidad, mediante la adquisicion,
produccién o entrega de dos o mas bienes o servicios publicos, subsidios o ayudas.

SAF: Secretaria de Administracién y Finanzas del Gobierno del Estado de Yucatan.

SEGEY: Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan.
SIGEY: Sistema Integral del Gobierno del Estado de Yucatan.

Unidades Administrativas: Elemento de la organizacién administrativa que consiste en uno o varios
empleados publicos, a los que se les asigna unos medios materiales, una tarea o funcién y que estan

dirigidos por un jefe comun.
Unidades Basicas de Presupuestacién (UBP): Instrumento de programacién de corto plazo en el
que se establecen para un afio fiscal los objetivos, las metas de produccién, las actividades y el
presupuesto destinado a producir los bienes (subsidios o ayudas), servicios, las actividades
institucionales o los servicios personales.

UBP tipo Obra: Son acciones que llevan a cabo los entes publicos para la construccion, ampliacién,
modificacion, mantenimiento o
mantenimiento y conservacién de activos fijos adheridos a bienes inmuebles; asi como la
adquisicién de mobiliario y/o equipo especializado para el funcionamiento de la infraestructura

¢

reparacion integral de bienes

¢

inmuebles; adquisicion,

X
;
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fisica. La adquisicién de bienes inmuebles, y estudios asociados a la infraestructura; asi como
equipos especializados estan incluidos en esta modalidad.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefe de Departamento de Planeacién, Evaluacién y Seguimiento

1. Recibe por correo electrénico del Director de Planeacién, el calendario proporcionado por
la Secretaria de Administracién y Finanzas con indicaciones para comenzar con la captura
de UBP.

2. Envia por correo electrénico al Subjefe de Planeacién y Proyectos, el calendario
proporcionado por la Secretaria de Administracién y Finanzas para comenzar a elaborar las
UBP.

Subjefe de Planeacién y Proyectos
3. Solicita via correo electrénico a los Enlaces de Planeacion y Evaluacién, la informacién

referente a los programas, proyectos u obras a realizar en el afio fiscal, por medio del formato
para la captura de UBP. Espera.
4. Recibe por correo electrénico los formatos para la captura de las UBP de los Enlaces de
Planeacion y Evaluacién.
5. Valida que los formatos para la captura de las UBP de los Enlaces de Planeacién y Evaluacién
cuenten con la informacién completa.
6. ¢Realiza observaciones para correccién de la informacién?
e Si: Continta en la actividad 7.
e No: Continta en la actividad 8.
7. Envia por correo electrénico los formatos para la captura de las UBP con observaciones a
los Enlaces de Planeacidén y Evaluacién para correccién. Regresa a la actividad 4.
8. Envia por correo electrénico la informacién de la captura de las UBP al Auxiliar
Administrativo de Programacién para su captura en el SIGEY.
Auxiliar Administrativo de Programacion
9. Realiza la captura de las UBP en el SIGEY, de acuerdo a lo establecido en el Manual.
10. Envia correo electrénico al Subjefe de Planeacién y Proyectos, comunicando que ha
finalizado el proceso de captura de las UBP en el SIGEY para su revision.
Subjefe de Planeacion y Proyectos
11. Revisa las UBP capturadas en el SIGEY.
12. ;Realiza observaciones a la captura de las UBP en el SIGEY?
e Si: Continta en la actividad 13.
e No: Continda en la actividad 14.
13. Envia por correo electrénico las observaciones al Auxiliar de Programacién para correccién
y ajuste. Regresa a la actividad 9.
14. Comunica por correo electrénico al Jefe de Departamento de Planeacién, Evaluacién y
Seguimiento el listado de UBP que requieren validacién.
Jefe de Departamento de Planeacion, Evaluacién y Seguimiento
15. Valida en el SIGEY las UBP capturadas en estatus Responsable de UBP.
“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de Ia Dependencia/Entidad que lo genera.”
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16. Envia correo electrénico al Enlace SAF para revisién y observaciones sobre el contenido de
acuerdo con lo establecido en el Manual. Espera respuesta.

17. Recibe por correo electronico las observaciones del Enlace SAF.

18. Turna observaciones del Enlace SAF por correo electrénico al Subjefe de Planeacion y
Proyectos para su correccion y/o ajuste en SIGEY.

Subjefe de Planeacién y Proyectos

19. Analiza en conjunto con el Auxiliar Administrativo de Programacion las observaciones de las
UBP y les dan atencién en un plazo de cinco dias habiles en el SIGEY.

20. Envia por correo electrénico al Jefe de Departamento de Estudios y Proyectos el listado de
UBP tipo Obra para que gestione la vinculacion con los proyectos registrados en la Cartera
de Inversion. Espera respuesta.

21. Recibe respuesta del Jefe de Departamento de Estudios y Proyectos notificindole que las
UBP de tipo Obra han quedado vinculadas con los proyectos de la Cartera de Inversion.
22. Notifica por correo electrénico al Jefe de Departamento de Planeacién, Evaluacion y

Seguimiento que han sido solventadas las observaciones y vinculadas las UBP de tipo Obra.
Jefe de Departamento de Planeacién, Evaluacién y Seguimiento

23. Revisa la informacion de las UBP y notifica por correo electrénico al Enlace SAF que fueron
atendidas las observaciones y vinculadas las UBP de tipo Obra.

24. Recibe respuesta del Enlace SAF notificandole que las UBP han quedado autorizadas con
estatus de Enlace SAF.

25. Descarga del SIGEY los formatos UBP con estatus de Enlace SAF y los envia por correo
electrénico al Director de Planeacién y al Jefe de Departamento de Presupuestos para
recabar las firmas correspondientes a mas tardar el 15 de noviembre del afio en curso.
Captura de las UBP en el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, finalizado.

26. Recibe una copia de las UBP de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos firmadas, la cual
se archiva en la serie correspondiente.

Fin del procedimiento.

VI.__INDICADOR
| Indicador |

__Formula
A=(B/C)100
A= Porcentaje

B=Numero de UBP

Unidades Basicas

a capturadas y
Presupuestacion velidadas eptiempo
compliz e e y(/:.formNa en sistemg Porcentaje Anual 100%
= Umero -de
i;:;rc(ij;rio €N | solicitudes de UBP
: de las Unidades
Administrativas
completas.
L 4
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VIL.  ANEXOS
VIl

Diagrama de Flujo
del Procedimiento
para Capturar
Unidades Basicas
; de ; I .

No aplica Diaiiniieslanion PES 1 Ano 5 Afos Afios
(UBP) en el
Anteproyecto de
Presupuesto  de
Egresos.

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

Eliminar

IX. CONTROL DE CAMBIOS

Generacion  del Procédimiénto para Capturar
30/09/2022 00 Unidades Basicas de Presupuestaciéon (UBP) en el
: Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

Modificacion del disefio, eliminacién del apartado V.
RESPONSABILIDADES y actyalizacién del apartado
27/03/2025 01 IX. FIRMA DE AQTQRIZACION DEL [?OCUMENTO,

en apego a la Guia Técnica para Expedir el Manual de
Procedimientos de las Dependencias y Entidades del
Gobierno del Estado de Yucatidn GT-PL-EDN-01 ROO.

X.  FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizéo

DE YUCATAN

Q
Dra.[Edna Alexandra Cantg.Hernandez.s.
Dirgctora de Planeacién

é » ; GOBIERNO DEL ESTADD
\,4,

4 E %
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Calendario de captura de las UBP
en el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos

A 4
1.Recibe por cormreo electronico del Director de
Planeacién, el calendario proporcionado- por la
Secretaria de Administracién y Finanzas con
indcaciones para comerzar con la captura de

2.Envia por correo eectrénico al Sibjefe de|
Planeacién 'y - Proyectos, - ‘el - ‘calendario
proporcionado - par - “la:* Secretaria - de
Adminstracién 'y Finanzas para comenzar: a
ehborar las UBP.

3. Solicita via correo electronico a los EPE, la
informacién * referente " a ' los | programas,
proyectos u obras a realzar en elafiofiscal, por|
medio del formato para la captura de UBP.

4.Recibe por correo - eledrénico los
formatos para: la captura de las UBP de
los Enlaces de Planeadény Evaluadén.

5. Valida que los formatos para b captura
de ks UBP de los Enlaces de Phneacion
y Evaluacién cuenten con la mfonnacnon
completa.

6.;Realiza observaciones para
correccion de la informacion?

No

v

8.Envia  por correo . electrénico  la
informacién' de la captura de las UBP al
Ausiliar Administrativo de: Programadén
para su captura en el SIGEY.

BRI

9.Realiza la captura de las UBP en el
SIGEY, de aauerdo a lo establecido en el
Manual.

10. Envia correo electrénico al Subjefe: de
Phineadon y Proyectos, comunicando que
ha finalizado el proceso de captura de las
UBP enel SIGEY para su revision.

SIGEY.

12;Realiza observaciones ala
captura de las UBPen el SIGEY2

No

v
14.Comunica por correo electrénico al
Jefe de Departamento  de ' Planeacion,
Evaluacion y: Seguimiento ‘el listado de
UBP que requleren vallchc:on

SH»

7. Envia por correo  electrdnico ' los
formatos para la captura de las UBP con
observadones a los EPE para correcdon.

]

15.Valida en el SIGEY las UBP capturadas
en estatus Responsable de UBP.

16. Envia correo electrénico al - Enlace
SAF para revisién y observaciones sobre
el - contenido de  acuerdo con: lo
establecido en el Manual.

=)

13. Envia por correo eledronico las
observaciones al Auxiliar de

Programacion para correcciény ajuste.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.
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¥

23.Revisa la informacion de ks UBP 'y
notifica por correo electrénico ‘a Enlace SAF
que fueron atendidas las observaciones y
vinculadas las UBP de tipo Obra.

& 3 24. Recbe respuesta del - Enhce SAF
gg‘seRe:éPe p%relc&rlrez :Ae;:trémcp las notificindole que las UBP han quedado
hacoles t H autorizadas con estatus de Enlace SAF.

25, Descarga del SIGEY los formatos UBP

con estatus de Enlace SAF y los envia por

comreo al Director de Planeacién yal Jefe de

Departamento de Presupuestos para recabar
i t

18. Turna observadones del Enhce SAF
por comeo electrénico al Subjefe  de
Plneaddn y Proyectos para su: correcddn
y/oajuste en SIGEY.

T

19. Analiza en conjunto coﬁ el Auxiliar k
Administrativo. - de - Programacién - las Captura de las UBP en el

observaciones de las UBP y les dan atencion Anteproyecto de Presupuesto de
en un plazo de dinco dias habiles en el SIGEY.

Egresos, finalizado.

20. Envia por comeo- dectronico al Jefe de
Departamento  de Estudios y Proyectos el
listado de UBP tipo Obra para que gestione
la vinculacién con' los proyectos registrad os
en la Cartera e

26. Recbe copia de las
UBP de Anteproyecto
de Presupuestode
Egresos firmachs, y se
archiva

rte, nvers

21.  Recibe - respuesta : del - Jefe  de

Departamento de Estudios: 'y - Proyectos

notificindole que las UBP de tipo:Obra han

quedado vinculadas con los proyectos de la
its]

22.Notifica por correo electrénico al Jefe de

Departamento :de 'PES que han sido
solventadas: las - observaciones 'y vincukdas
las UBP de tipo Obra.

St
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