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. OBIJETIVO
Documentar las actividades necesarias para sistematizar el procedimiento para calificar y analizar
pruebas estandarizadas normativas aplicadas en el Estado, con la finalidad de estandarizar las
actividades a desarrollar para la mejora continua en la emision de resultados validos y confiables a
la comunidad educativa y sociedad en general.

Il. ALCANCE
Aplica al personal que labora en el Departamento de Andlisis y Difusién de la Informacién del
Centro de Evaluacion Educativa del Estado de Yucatan, perteneciente a la Secretaria de Educacion.

Il. i FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 3; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ambito Estatal
Plan Estatal de Desarrollo, vigente.
Articulo Segundo, incisos Il y VII; del Decreto 666 de la Creaciéon del Centro de Evaluacion

Educativa del Estado de Yucatan.

IV. DEFINICIONES
CEEEY: Centro de Evaluacién Educativa del Estado de Yucatan.

DDPIE: Departamento de Disefio de Procesos e Instrumentos de Evaluacién.
Porcentaje de aciertos: Indica el porcentaje del material evaluado que domina el examinado.

Pruebas Estandarizadas Normativas: Constituyen una evaluacién educativa que somete a los
alumnos a unas normas o estdndares de competencias, habilidades o conocimientos, a través
pruebas y exdamenes, de forma que estos quedan clasificados segln su nivel dentro del grupo al
que se han realizado la mimas prueba o similares. Es una evaluacién individualizada, pero que no

- tiene en cuenta los aspectos personales del alumno, que se ve abocado a la consecucién de unos
objetivos de aprendizaje sin tener en cuenta sus necesidades, capacidades o entorno.

RE: Reporte Estatal; Informe que presenta los resultados de la prueba a nivel estatal y por nivel
educativo.

Reporte por escuela: Informe de resultados de la prueba para la escuela evaluada.
SAP TIC's: Subjefatura de Administracién De Proyectos (TIC's).
SEGEY: Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Yucatan.

Tren de respuestas: Base de datos con las respuestas de los estudiantes.
“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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USB: Universal Serial Bus; dispositivo portatil que permite transferencia de informacién desde o
hacia otro periférico.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefe de Departamento de Analisis y Difusion de la Informacion

1. Analiza los acuerdos tomados con el Director del CEEEY y elabora un cronograma para
implementar la calificacién de la prueba y los andlisis de los resultados.

2. Solicita al Jefe de DDPIE la base de datos con las claves de respuestas de la prueba, los
andlisis psicométricos del pilotaje incluyendo los criterios utilizados para aceptar o rechazar
un reactivo, los puntos de corte para los niveles de logro, al igual que la descripcién de los
mismos.

3. Solicita al responsable de la SAP TIC's la base de datos de lectura con el tren de respuestas
de los estudiantes y analiza que contenga la informacién correcta con las variables
solicitadas.

4. Designa al Evaluador Educativo para la generacion de insumos vy calificacién del
Instrumento de Evaluacién, el andlisis de los psicométricos y el procesamiento de la Base
de datos para la obtencién de niveles de logro.

Evaluador Educativo del Departamento de Andlisis y Difusion de la Informacién.

5. Realiza los analisis psicométricos de la prueba y remite al Jefe de Departamento de Analisis
y Difusién de la Informacién para validar la Base de datos de los reactivos que cumplen con
las propiedades psicométricas, de acuerdo a los criterios establecidos.

Jefe de Departamento de Andlisis y Difusion de la Informacion

6. Recibe los reactivos para su validacién, autorizacién y ser considerados en la calificacién

final del Instrumento de Evaluacién y envia al Evaluador Educativo.
Evaluador Educativo del Departamento de Andlisis y Difusion de la Informacion

7. Califica el instrumento con los reactivos finales que integran la prueba e incorpora a la Base
de datos el nivel de habilidad de cada estudiante segun calificacién.

8. Calcula los puntajes de acuerdo con los criterios establecidos e integra a la base de datos,
otras variables de interés, tanto para el estudiante como para los centros educativos.

9. Analiza e interpreta los resultados en funciéon del porcentaje de aciertos totales, por
asignaturas evaluadas.

10. Envia al Jefe de Departamento de Andlisis y Difusion de la Informacién la base de datos
final con la integracion de los resultados para desagregarlos de acuerdo a las variables de
interés.

Jefe de Departamento de Anadlisis y Difusion de la Informacion

11. Revisa la Base de Datos y asigna al Evaluador Educativo responsable de la generacion de
insumos y elaboracién del reporte estatal.

Evaluador Educativo del Departamento de Andlisis y Difusion de la Informacion

12. Genera reporte general, dando formato a la base de datos que contiene toda la informacion,
ordenando a los sustentantes de mayor a menor nimero de aciertos global y por
asignaturas

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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13. Redacta el reporte estatal, elabora el Informe ejecutivo del reporte estatal y elabora las
presentaciones de resultados para entregar al Jefe de Departamento de Andlisis y Difusion
de la Informacion.

Jefe de Departamento de Andlisis y Difusién de la Informacion

14. Recibe y revisa el reporte estatal y lo entrega al Director del CEEEY.

15. Solicita al Evaluador Educativo la realizacién de los reportes por escuela de acuerdo con el
disefio establecido y define el contenido.

Evaluador Educativo del Departamento de Anélisis y Difusién de la Informacion

16. Genera el reporte de resultados para cada escuela evaluada y entrega al Jefe de
Departamento.

Jefe de Departamento de Andlisis y Difusion de la Informacion

17. Revisa los reportes de resultado de evaluaciones de cada escuela y solicita al Evaluador
Educativo los archivos digitales.

Evaluador Educativo del Departamento de Andlisis y Difusién de la Informacion

18. Genera los archivos digitales de los reportes por escuela y los guarda en USB para entregar
al personal respectivo de la Direccion de Planeacion.

Jefe de Departamento de Andlisis y Difusion de la Informacion
19. Entrega el USB al Director del CEEEY con los reportes de resultados generados.
Director del CEEEY

20. Recibe y revisa los reportes entregados por el Jefe de Departamento de Anélisis y Difusion
de la informacion.

21. Envia via oficio los reportes al Director de la Direccién de Planeacién y al Director de
Educacién Secundaria.

Calificacion y Andlisis de Pruebas Estandarizadas Normativas Realizados.

Fin de procedimiento

V1. INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
A=(B/C) *100
Resultados A= Porcentaje " o
autorizados B= Resultados Validados. Parcenia)e Azl 004
C= Resultados Recibidos.
VII.  ANEXOS
Cotico Nombre del 'l Ubicacisn | AT AC* {=prcs |- Disposicion
anexo final
Diagrama de Flujo
No aplica del Proc§q|m|ento CEE 1 ano 5 afios Né Eliminar
para Calificar y anos
Analizar Pruebas

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Estandarizadas
Normativas.

*AT= Archivo de trdmite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

Vill. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Numero de revision

Actividad

13/10/2023

00

Generacién del Procedimiento para Calificar y
Analizar Pruebas Estandarizadas Normativas.

01/04/2025

01

Modificacion del diseno, eliminacion del apartado V.
RESPONSABILIDADES vy actualizacién del apartado
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO,
en apego a la Guia Técnica para Expedir el Manual de
Procedimientos de las Dependencias y Entidades del
Gobierno del Estado de Yucatdn GT-PL-EDN-01
ROO.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.

Autorizd

Mtra. Elvira Mértmez Guzman
Directora del Centro de Evaluacion Educativa del Estado de Yucatan
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Calificadény Analisis de Pruebas
Estandarizadas Normativas

1.Analiza los acuerdos tomados con el
Director del CEEEY y ekbora un
cronograma.

Jefede Departamento de Andlisis y Difusién
de laInformacién

9. Analiza e interpreta losresultados en
funcidn del porcentaje de aciertos
totales, por asignaturas evaluadas.

A 4

Evaluador Educativo

)

2.Solicita al Jefe de DDPIE kb base de datos
con las chves de respuestas de la prueba,
los analisis psicométricos vy los criterios.

JefedeDepartamento de Andlisis y Difusién
de laInformacién

10. Envia al Jefe de Departamentode
Analisis y Difusién de la Informaddn la
base de datos fina con la integracién de

los resultados.

Evaluador Educativo

Y

A

3. Solickta al responsable de la SAP TIC's
la base de datos de lectura y analiza que
contenga k informadén.

11. Revisa la Base de Datos y asigna al
Evaluador Educativo responsable de la
generacion de insumos.

JefedeDepartamento de Andlisis y Difusion
de lainformacdén

Jefede Departamento de Anélisis y Difusién
de laInformadén

A

4.Designa al Evaluador Educativo para b
generacién de insumos y calificacion del
instrumento de Evaluadén.

Jefede Departamento de Anafisis y Difusién
de laInformadén

12. Genera reporte general, dando
formato a la base de datos que contiene
toda la informacién.

Evaluador Educativo

A

5. Realiza los anélisis psicométricosde la

prueba y remite alJefe de Departamento

de Analisis y Difusién de la Informadén
para vdidar la base de datos.

Evaluador Educativo

A
6. Recibe los reactivos para su validacién,
autorizaciény ser consideradosen la
calificacién final del Instrumento.

JefedeDepartamento de Andlisis y Difusién
de laInformacién

A 4

7. Califica el instrumento con los
reactivos finales que integran la prueba e
incorpora a la Base de datos.

Evaluador Educativo

A 4

8. Calcula los puntajes de acuerdo conlos
criterios establecidos e integra a la base
de datos.

A

13. Redacta el reporte estatal, elabora el
Informe ejecutivo del reporte estatal y
elabora las presentaciones de resultados.

Evaluador Educativo

A

14. Recibe y revisa el reporte estatal y lo
entrega al Director del CEEEY.

Jefede Departamento de Anélisis y Difusion
de laInformacién

y

15. Solicita al Evaluador Educativo la
realizadénde los reportes por escuela de
acuerdo con eldisefio establecido.

Jefede Departamento de Analisis y Difusion
de laInformacién

A

16. Genera el reporte de resultados para
cada escuela evaluada y entrega al Jefe
de Departamento.

Evaluador Educativo

l

Evaluador Educativo

L

17. Revisa los reportes de resultado de
evaluadones de cada escuela y solicita al
Evaluador Eduativo los archivos.

Jefede Departamento de Analisis y Difusién
de laInformacién

A

18. Genera los archivos digitales de bbs
reportes por escuela y los guarda en USB
para entregar al personal respectivo de la

Direccion de Planeacion.

Evaluador Educativo

A

19. Entrega el USB al Director del CEEEY
con los reportes de resultados
generados.

Jefede Departamento de Analisis y Difusién
de laInformacién

A

20. Recibe y revisa los reportes
entregados por elJefe de Departamento
de Analsis y Difusién de la informacién.

Director del CEEEY

A

21. Envia via ofkio los reportes al
Director de la Direccion de Planeacion y
al Director de Educacién Secundaria.

Director del CEEEY

genera.”

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo

Calificadony Andlisis de Pruebas
Estandarizadas Normativas
Realizados.
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