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Procedimiento para Registrar y Controlar la Asistencia del Personal

|.  OBJETIVO: Registrar y Controlar mediante el sistema de “handpunch”, la puntualidad y
asistencia de todo el personal adscrito al Centro Estatal de Bellas Artes conforme al horario
establecido y aplicar las sanciones que correspondan (descuentos) en caso de incurrir en
algunaincidencia.

II.  ALCANCE: Coordinacion de Administracion del Centro Estatal de Bellas Artes, Direccion de
Administraciéon y Finanzas, Subdireccion de Administracion, Departamento de Recursos
Humanos, Departamento de Contrato y Eventual, Departamento de Nomina, Areas
Administrativas y Operativas de la Secretaria de Educacion.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal:
No aplica.

Ambito Estatal:

Art.55 de la Ley de Educacion del Estado de Yucatan.

Art.36 del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan.

Art.129 del Reglamento del Codigo de la Administracion Pablica de Yucatan.

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Educacion del
Gobierno del Estado de Yucatan, Minutas y Acuerdos Sindicales con la Secretaria de
Educacion.

Guia Rapida para el manejo del Handpunch 3000

IV. DEFINICIONES
Handpunch: sistema de control de asistencias del personal establecido por el Departamento
de Recursos Humanos de la Secretaria de Educacion.
Numero de identificacion: es el niimero que se le asigna al personal para que pueda registrar
sus marcajes en el sistema de control de asistencia.
Kardex: auxiliar para control interno de justificaciones del personal.
Justificacion: oficio mediante el cual se indica el motivo por el cual el personal incurrio en
una incidenciay se solicita no aplicar sancion.
Incidencia: falta en la que incurre el personal relativa a su control de asistencias.
Marcajes: formato que emite el Sistema en el que se detalla los registros de asistencia del
personal durante un periodo (mensual).
Comunicado de Inasistencia Injustificada a las labores: formato que emite el sistema en el
gue se detalla las incidecias por persona.
Relacion de descuentos: formato que emite el sistema en el que se detalla las incidencias
durante un periodo (mensual) de todo el personal.
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Procedimiento para Registrar y Controlar la Asistencia del Personal

V. RESPONSABILIDADES

1. Coordinador de Area Artistica
1.1 Asignar e Informar horario laboral y justificar incidencias del personal a su cargo.

2. Coordinador de Administracion
2.1 Recibir formatos de horarios, enrolar y asignar nimero de identificacion al personal
de nuevo ingreso en el sistema de control de asistencia handpunch.
2.2 Enviar reportes mensuales de marcajes a las coordinaciones de areas artisticas.
2.3 Solicitar al Departamento de Recursos Humanos la aplicacion de descuentos por las
inasistencias injustificadas del personal.

3.Encargado del Sistema de Control de Asistencia
3.1 Registrar horarios y capturar justificaciones del personal.
3.2 Emitir reporte mensual de marcajes, comunicado de inasistencias injustificadas y
relacion de descuentos para aplicar al personal por inasistencias injustificadas.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
Coordinador de Area Artistica
1. Asigna al inicio de cada curso escolar el horario laboral al personal docente a su cargo
y lo envia a la Coordinacion de Administracion.
Coordinador de Administracion
2. Recibe horarios, asigna su numero de identificacion al personal de nuevo ingreso y
procede a enrolar en el sistema de Control de Asistencia handpunch.
3. Solicita al encargado del Sistema de Control de Asistencia el registro de los
numeros de identificacion y los horarios de todo el personal docente que estaran
vigentes durante el curso escolar.
Encargado del Sistema de Control de Asistencia
4, Registra los horarios de todo el personal con su nimero de identificacion, que estaran
vigentes durante el curso escolar.
5. Revisa, registra y captura las justificaciones de incidencias de todo el personal.
6. Emite por medio del sistema los Formatos de Marcajes (reporte mensual)y entrega al
Coordinador de Administracion.
Coordinador de Administracion

7. Recibe y envia mediante oficio los Formatos de Marcajes (Reporte Mensual)a las
Coordinaciones de Areas Artisticas.

Coordinador de Area Artistica
8. Recibe y revisa los Formatos de Marcajes y entrega a cada trabajador adscrito a su
area para firma de enterado, justifica incidencias pendientesy entrega ala
Coordinacion de Administracion.
Coordinador de Administracion
9. Recibe los Formatos de Marcajes con las justificaciones de incidencias y en caso de
gue algunaincidencia no sea justificada le solicita al Encargado del Sistema de Control
de Asistencia emitir en el sistema el Formato de comunicado de Inasistencia
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injustificada a las labores.

Encargado del Sistema de Control de Asistencia

10. Emite Por medio del sistema los Formato de comunicado de inasistencia injustificada
alas laboresy los entrega al Coordinador de Administracién.

Coordinador de Administracion

11. Recibe los Formato de comunicado de inasistencia injustificada a las labores y los
envia a la coordinacion de area artistica correspondiente.

Coordinador de Area Artistica

12. Recibe los Formato de comunicado de inasistencia injustificada a las labores del

personal a su cargo y recaba firma del trabajador y devuelve al Coordinador de
Administracion.

Coordinador de Administracion
13. Recibe los Formato de comunicado de inasistencia injustificada a las labores y los
envia al Departamento de Recursos Humanos mediante oficio adjuntando el Formato

Relacion de Descuentos solicitando su aplicacion mediante el sistema de ndmina.
Fin del procedimiento.

VIl. INDICADOR

Indicador Formula Unlda.d de
medida

Periodicidad Meta

A=(B-C)J*100

Faltas de

Asistenciano A=FoTeanta)e

netifiadas dal B=Total de personal Porcentaje Mensual 1005
J ersonal adscrito
P C=Total de personal
justificado
Vill. ANEXO0S
= o = ; —
Codigo Nombre del Ubicacién AT AC PTC Dlspfjsn:lon
anexo final
Diagrama de flujo
del procedimiento
; ist ini ~ 5 .
No aplica Ei;i:;g'rslgary CEB Indde;‘tm 1afo lano eliminar
asistencia del
personal
No aplica Lista de personal CEB Tano 1ano ~2 )S_.rchlyo
afnos historico
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. _ _ ivo
No aplica Forma‘to a8 CEB lafo 1afo .2 )f-'.\I’Cl"]l‘
marcajes anos historico
Formato de
comunicado de .
, o , . - 2 Archivo
No aplica inasistencia CEB lano 1ano N s
e anos historico
injustificada alas
labores
. Form_e:to ae - . 2 Archivo
No aplica relacion de CEB 1ano 1ano 5 .
anos historico
descuentos

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha NUmero de revision Actividad
16/05/2019 00 Generacion del documento.

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

Lic. Diana Alejandra Fernandez Bravo
Jefe de Departamento
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para Registrar y Controlar la Asistencia del Personal
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99016

99311

99048

99310

99208

99017

99001

99078

99276

95040

99079

99167

99049

99019

99202

99050

99095

899201

99096

99020

99235

99097

99051

LISTA DEL PERSONAL ADSCRITO AL
CENTRO ESTATAL DE BELLAS ARTES

Nombre
ACOSTA ALONZO MARIA DOLORES
AGUILAR PERAZA LOURDES BERNADETTE
ALVAREZ ARAUJO JOSE FRANCISCO
AMABILIS ANDRADE ANGELICA BEATRIZ
ANDUEZA RAMIREZ DIANA MAGDALENA
ARAUJO CONCHA GLORIA
ARCEO ESCALANTE JOSE ALBERTO
ARJONA ALCOCER VICTOR
AVILA BARRERA CARLOS ABRAHAM
AVILES HERRERA GERARDO
AYORA GAMBOA DIDDIER IVAN
AZCORRA CAMARA ROBERTO CARLOS
AZCORRA MARTINEZ VERONICA
BARAHONA ORTEGA SILVIA
BARRERA PEREA AMILCAR INAQUI
BASTARRACHEA VELAZQUEZ PATRICIA
BERMEJO GONZALEZ CARLOTA

BOLIVAR CARRILLO MARIA DE LOURDES

BORGES PARRAO JOSE DANIEL DE ATOCHA

BRITO GONZALEZ DELIA MARIA

BUENFIL MORALES JUDITH

CALDERON SOTO SONNY ALEJANDRO

CAMARA RIESS ERIKA

Fecha Modif  HoraMod-Apl
17/12/13 45,039 No
17/10/18 47,699 No
20/03/13 45,578  No
09/10/18 49,742 No
09/03/15 42,754  No
04/05/18 43,582 No
20/03/13 45,574 No
20/03/13 45,580 No
07/11/17 40,567 No
20/03/13 45,577 No
20/03/13 45,580 No
01/09/14 49,001 No
20/03/13 45,578 No
20/03/13 45,575 No
20/03/13 45,589 No
17/12/13 45,201 No
20/03/13 45,581 No
20/03/13 45,589 No
29/11/13 37,758 No
01/09/14 47,685 No
17/10/14 36,852 No
20/03/13 45,581 No

20/03/13 45,578 No

NombreGpo
DOCENTE

DOCENTE

ADMINISTRATIVO

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

INTENDENCIA

ADMINISTRATIVO

DOCENTE

INTENDENCIA

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE
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99240

99003

99320

995082

99317

59318

99297

99212

99098

99083

99210

99207

99099

99217

99053

99279

99241

99298

99188

99100

99054

99283

99085

99041

99294

99285

CANO ZAPATA FERNANDO JESUS
CANTO LARROCHA PEDRO MANUEL
CANTO PEREZ MOISES

CANUL ALCOCER LUIS FELIPE

CANUL COELLO CAROLINA DEL ROSARIO
CARBAJO LEDESMA CARLOS

CARDENAS LOPEZ DANIEL ALFREDO
CARDENAS LOPEZ GABRIEL ANTONIO
CARDENA PALOMO JOSE FERNANDO
CARRILLO CETINA JOSE GUALBERTO
CASTILLO GONZALEZ JOSEFINA JANETT
CASTILLO SANCHEZ VERONICA ALEJANDRA
CASTILLO SUASTE MARIA DE LA LUZ
CERVERA ESPADAS SAUL JESUS

CETINA PEREZ CLAUDIA ISABEL

CHAN MAY WENDY JOHANNA

CHAVEZ MIRANDA MARIA AMADA

CHI SUAREZ JOSE ALBERTO

CHIN ROSADO JUAN MIGUEL

COBOS NUNEZ LUIS FERNANDO

COMIN MARTINEZ OFELIA DEL ROSARIO
CONTRERAS MARRUFO JANICE JANETT
COOL LOEZA ALVAR OSWALDO

CRUZ ALCOCER REYNA CANDELARIA
CRUZ RODRIGUEZ SEVERO

CUEVAS PEREZ GLENDY GABRIELA

16/10/14
20/03/13
07/02/19
20/03/13
07/02/19
07/02/19
18/09/18
13/12/16
20/03/13
20/03/13
12/07/13
10/04/13
20/03/13
13/12/16
15/09/15
25/10/17
16/10/14
18/09/18
20/03/13
20/03/13
20/03/13
07/11/17
20/03/13
29/11/13
20/08/18

07/11/17

45,187
45,574
50,487
45,580
45,994
50,140
48,144
40,609
45,581
45,580
52,339
47,939
45,581
40,964
42,699
33,863
44,835
48,772
45,588
45,581
45,578
35,064
45,580
38,459
38,392

42,117

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
INTENDENCIA
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENTE
DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
ADMINISTRATIVO
INTENDENCIA
DOCENTE
INTENDENCIA

DOCENTE

Pagina 2 de 7



99190

59160

99101

99223

99221

99187

99257

99056

99313

99194

95086

95005

99289

95021

99197

99022

99119

99023

99213

99042

50786

99321

99243

99087

99043

99024

CUEVAS UICAB SANTOS MANUEL

DE LA PORTILLA ESPINOSA JOSE ADAN
DIAZ CARRANCO ALMA KARINA

DIAZ CERVERA JOSE GUADALUPE

DIAZ MENDEZ LILIA AMERICA

DIAZ MENDEZ REBECA

ESCALANTE ANDRADE NADIA
ESPINOSA ALCOCER NANCY DANILU
ESPINOSA PAT SAMUEL ERMILO
ESTRELLA MORALES MIRLEY GUADALUPE
EUAN ECHEVERRIA EDUARDO NEMECIO
EVIA AGUILAR GONZALO

FAJARDO HERRERA ERIC JOAQUIN
FLORES BRICENO ANA EUGENIA

FLOTA MENA NAZARET

GARCIA ARGAEZ RITA

GARCIA MINABURO MIGUEL FELICIANO
GARCIA PAYAN LILIANA
GAXIOLA SOSA RODRIGO FIDEL

GIL MONTIEL BRENDA ELIZABETH
GOMEZ ORTIZ JESUS FERNANDO
GOMEZ QUINTAL YVONNE GUADALUPE
GONGORA ALMEIDA ABRIL GISELL
GONGORA BALLOTE NADIA VANESSA
GONZALEZ ROSADO MAYRA LORENA

GONZALEZ SANCHEZ JOSEFINA

20/03/13
20/03/13
20/03/13
02/12/14
27/11/13
20/03/13
05/10/15
20/03/13
08/01/19
20/03/13
20/03/13
20/03/13
08/11/17
20/02/14
20/03/13
20/03/13
20/03/13
20/03/13
11/11/13
20/03/13
25/04/18
12/02/19
02/12/14
20/03/13
20/03/13

20/03/13

45,588
45,586
45,581
39,796
47,479
45,587
38,563
45,578
40,838
45,588
45,580
45,574
40,485
43,628
45,588
45,57§
45,583
45,576
43,112
45,577
40,132
37,991
39,236
45,580
45,577

45,576

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

- No

No

No

No

No

No

No

DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
INTENDENCIA
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENTE
DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENTE

DOCENTE
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99179

99025

99104

99306

99191

99027

99106

59154

99245

99028

99107

99196

99044

99029

99006

99149

99007

99045

99073

99120

59108

99030

99088

99304

99299

99059

HERNANDEZ SOSA MOISES

HERRERA LOPEZ ROSALINDA

HERRERA PUERTO GENY DEL SOCORRO
IC LIZAMA JESSICA MONSERRAT
JIMENEZ CELIS LETICIA NOEMI
JIMENEZ SANCHEZ ANALILA

JIMENEZ SANCHEZ FELICITAS MARGARITA
KU BAAK FANY CAROLINA

KUH ELIODORO ELSY PALOMA

LARA MARTINEZ DARLENE

LEON MACHORRO PATRICIA

LINARES COLLI TANIA ESTEFANIA
LOEZA LARA ANA ROSALIA

LOPEZ CABRERA SILVIA ELIDE

LOPEZ MONTALYO ROSENDO

LUJANO GONZALEZ NANCY JASSEL
LUNA BRETON MERCEDES JULIETA
MAGALLANES ANGUIANO LOURDES
MARCIN GAHONA MARIA CRISTINA
MARIN AYALA BLANCA ASTOILA
MARRUFO CORRALES SANDRA
MARRUFO NOH ARBRIL

MARTIN CHALE MEDARDO

MARTIN GONZALEZ KORAIMA ELIZABETH
MARTINEZ PEREZ RUDIT AYLIN

MARTINEZ ZUPO GLORIA ELIZABETH

20/03/13

11/12/14

20/03/13
26/09/18
20/03/13
20/03/13
20/03/13
12/11/13
05/11/14
20/03/13
20/03/13
19/11/14
20/03/13
11/12/14
20/03/13
26/11/15
20/03/13
20/03/13
02/12/14
26/08/14
20/03/13
29/01/19
22/03/19
11/09/18
21/09/18

24/04/15

45,587

42,840

45,582
47,195
45,588
45,576
45,582
41,657
41,991
45,576
45,582
38,566
45,577
42,871
45,574
47,758
45,574
45,577
38,355
32,326
45,582
46,740
50,789
40,897
50,770

39,937

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
INTENDENCIA
ADMINISTRATIVO
DOCENTE

DOCENTE
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59147

99089

99211

99260

99090

99031

99319

99316

99060

99032

99061

99109

59309

99214

99034

99159

99110

99181

99303

99143

99286

99277

99091

99174

99074

99281

MAY DZIB IVI MANUEL
MEDINA MEDINA RUBI FRANCISCA
MENA MEDINA MIGUEL ANGEL
MOGUEL LEAL ARACELLY NOEMI
MONTALVO SANTOS MARIA CRISTINA
MONTEJO CANTILLO RUBI ESTELA
MORALES SEARS ROSA MARIA IRENE
MORENO GOMEZ CINTHYA MARGARITA
MORENO NOVELO LANDY

MORENO NOVELO SILVIA

MOTA PINO MARIA JOSE

NAVARRETE ESPADAS JOSE REYES

NIC TUR WILBERTH JESUS

NOVELO PAVIA MARIA TERESA
NURNEZ ZAVALA FATIMA

OJEDA CHI MARIA CECILIA

OJEDA DE LA FUENTE Y LEON MARIA FATIMA

ORTIZ ESTRELLA FANY DEL ROSARIO

OSORNO VILLANUEVA WILBERT ENRIQUE

PAMPLONA CETINA MANUEL GASPAR

PAREDES LOPEZ ANDREA DE LOS ANGELES

PECH PECH DANIEL RICARDO

PERALTA SEL GENI DEL ROSARIO

PERAZA GASCA ZORAIMA

PERAZA PERAZA ROSA ILEANA

PEREZ BALLESTEROS MIRIAM ESTELA

20/03/13
20/03/13
01/09/14
03/02/16
20/03/13
02/12/14
11/02/19
11/02/19
29/05/18
20/03/13
29/11/13
02/12/14
18/09/18
17/12/13
20/03/13
20/03/13
24/04/15
19/05/15
20/09/18
20/03/13
08/11/17
07/11/17
20/03/13
20/03/13
20/03/13

03/11/17

45,585
45,580
49,115
41,254
45,580
38,537
40,898
40,042
45,469
45,576
38,520
38,761
51,181
45,269
45,576
45,585
39,990
41,141
51,079
45,584
39,889
34,587
45,581
45,586
45,579

38,219

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENTE
DOCENTE
INTENDENCIA
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENTE
DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENT_E
ADMINISTRATIVO
INTENDENCIA
DOCENTE
DOCENTE

DOCENTE
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99046

99062

99114

95063

99254

99122

95092

99246

99075

99009

99094

99123

99226

95010

99035

99175

99296

99036

99301

99064

99065

99198

99037

99076

99203

99066

PEREZ GUTIERREZ AIDA ROSA

PEREZ HUCHIM VILMA MARIA
PIMENTEL JUAREZ MARIA CONCEPCION
PINZON PRESUEL CINTHYA DEL ROSARIO
PINA SOSA JORGE ANTONIO

PISTE CANCHE SANTOS GABRIEL
PRESUEL ENCALADA CONCEPCION
PUERTO GONZALEZ MAURICIO ANTONIO
RAMIREZ OJEDA CLAUDIA

RESENDI FONSECA CAJEME ALEJANDRO
RICHAUD PASOS MIGUEL HUMBERTO
ROCHE REYES NANCY

RODRIGUEZ ALEMAN RICARDO
RODRIGUEZ ARCOVEDO EDUARDO
RODRIGUEZ GONZALEZ GRACIELLA
RODRIGUEZ MARCIN ESTEFANNI

RODRIGUEZ SOLIS JOEL ARMANDO

RODRIGUEZ VALDEZ MIRIAM DE LA CARIDAD

ROMERO MURILLO HORACIO

ROMERO PACHECO GISELA

ROMERO PACHECO LAURA

ROSADO RAMIREZ JORGE SERGIO

ROSALES RENDON RAUL

RUZ PEREZ RICARDO

SAIDE HERRERA HAMED JOSE

SALAZAR CARBONELL MARCIA DEL PILAR

20/03/13
20/03/13
20/03/13
12/03/18
02/10/15
20/03/13
20/03/13
01/12/14
20/03/13
22/10/15
20/03/13
20/03/13
11/11/13
20/03/13
20/03/13
20/03/13
18/09/18
20/03/13
18/09/18
20/03/13
20/03/13
20/03/13
20/03/13
20/03/13
22/01/14

20/03/13

45,577
45,579
45,582
42,053
41,792
45,583

45,581

47,407
45,579
44,249
45,581
45,583

41,779
45,575
45,577
45,587

49,202

45,577
49,682
45,579
45,579
45,588
45,577
45,580
39,265

45,579

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

ADMINISTRATIVO
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
ADMINISTRATIVO

DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
ADMINISTRATIVO
DOCENTE

DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
INTENDENCIA
ADMINISTRATIVO
DOCENTE
DOCENTE

DOCENTE
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99293

99140

99111

99038

99322

99011

99300

99039

99295

95068

99069

99287

99014

99047

99302

99177

99291

99216

99115

99071

99244

99127

99117

99015

99284

SALAZAR SANCHEZ DESIREE ALEJANDRA
SANCHEZ CHAN FELICIANO

SANCHEZ GAVITO LUIS ROBERTO
SANCHEZ ORTIZ ASUNCION GUADALUPE
SANCHEZ PADRON DANIEL ISAIAS
SANCHEZ ROSADO ILEANA

SANCHEZ YERVES AARON ALBERTO
SERRANO CARRILLO LOURDES JAIMENE
SILVA MONIJE DAVID

SOLIS CASTILLO CLAUDINA ISABEL
SOLIS MIS KATIA SELENE

SOSA AVILA PIEDAD DEL CARMEN

TEC WONG NEFI ABRAHAM

TORRES POLANCO MARIA GRACIELLA
TORRES ROJO JUAN HIRAM

TORRES VARGUEZ MARTHA YAREMI

UC BE PEDRO REGALADO

UICAB BARROSO CONCEPCION DE LOS ANGELES 27/11/13

UICAB CHALE CARLOS ARMANDO

VALLE VAZQUEZ RUBERT MARTIN
VAZQUEZ CERVERA CARLOS FERNANDO
VAZQUEZ SUAREZ MABEL

VEGA LUJAN YOLANDA

VICTORIA VEGA ROSAURA DEL SOCORRO

VILLAFANA CHUC CYNTHIA MERCEDES

22/03/18
20/03/13
20/03/13
20/03/13
25/02/19
22/03/19
18/09/18
20/03/13
18/09/18
20/03/13
20/03/13
08/11/17
20/03/13
21/07/15
20/09/18
07/12/11

19/03/18

20/03/13
20/03/13
17/10/14
20/03/13
20/03/13
20/03/13

07/11/17

69,440
45,584
45,582
45,577
40,289
50,843
50,189
45,577
50,722
45,579
45,579
40,067
45,575
40,778
51,452
50,067
37,295
46,906
45,582
45,579
39,477
45,583
45,583
45,575

35,276

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

No

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

DOCENTE

No DOCENTE

DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE
DOCENTE

ADMINISTRATIVO
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SECRETARIA DE EDUCACION
CENTRO ESTATAL DE BELLAS ARTES

Marcajes
Perlodo: del al
" Grodunclal 9 09999 '
RFC: Falta 0
Direccidn: 002 DESPACHO DEL SECRETARIO Retardo 0
Dupatamento; 444  CENTRO ESTATAL DE BELLAS ARTES Nota Mala 0
Area:
Plaza: 00000000.0000000
Turno:
Tipo
Dia Focha  Hora Marcaje  Doscripeién Incldoncla Justificacién HP
Tione 1 dies para cunlquier aclaraclan oF IRMA
Justificagion
RepMM 1410712017 148141 Firma del ampleado
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SRR SECRETARIA DE EDUCACION
|u CENTRO ESTATAL DE BELLAS ARTES

<t D od

ASUNTO: SE COMUNICA INASISTENCIA INJUSTIFICADA A LAS LABORES,

Mérida, Yucatana de de

DRA. MARIA ESTHER CAMARA FLORES
JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

PRESENTE CCT: 31EBT0046W

He de agradecer a usted se sirva disponer el tramite que corresponde de los reportes de inasistencias en que incurrid
el trabajador que se menciona, durante el perlodo al

No. Credencial:
Fillacion:
Nombre Completo:

Clave(s):
Adscripeidn:

Dias a
Dia Fecha Hora Descripcién Inagistencia Estado Descontar

Total de dias a descontar:

ATENTAMENTE

MTRA. CORAZON SANCHEZ AGUILAR
DIRECTORA DEL CENTRO ESTATAL DE BELLAS ARTES

C.cp Jefe del Depariamanio,
C.c.p. Ellinterasado.
C.cp. Expedienta.
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