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I. OBJETIVO
Actualizar en la cartera de inversion de la Secretaria de Administracién y Finanzas (SAF) los

programas y/o proyectos de inversién que la Secretarfa de Educacién realizara durante el ejercicio
fiscal.

Il. ALCANCE
Aplica al personal responsable de los programas y/o proyectos de inversién de la Direccion de
Planeacidn, de la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Diario Oficial de la Federacién, 30-12-

2015.

Ambito Estatal

Articulo 38, 55 fracciones Il y XXV; de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Articulo 14, fracciones Vil y IX; del Codigo de Administracién Publica de Yucatan

Articulos 7 y 8; del Reglamento de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado

de Yucatan, decreto 607/2018.
Articulo 42, secciones sexta y séptima; del Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del

Estado de Yucatan.
Articulo 125 y 139, seccién VIl Secretaria de Educacién; del Reglamento del Cédigo de

Administracion Publica.

IV. DEFINICIONES
Andlisis de costo-beneficio: Evaluacién de los programas y proyectos de inversion y que considera
los costos y beneficios directos e indirectos que los programas y proyectos generan para la

sociedad.

Asistente: Persona encargada de la Direccion de Planeacién de realizar las actividades
correspondientes a los programas y proyectos de inversién en la cartera de inversion.

Cartera de Inversién: Portal ubicado dentro del SIGEY para subir el y los PPI.

Enlace: Servidor publico de la Unidad de Gestion de la Inversién (UGI) que pertenece a la Secretaria
de Administracion y Finanzas (SAF) y funge como contacto de Mejora Regulatoria y a su vez, es
responsable de la integracion de los manuales.

Ficha Técnica: Descripcién detallada de la problematica o necesidades a resolver con el programa
y/o proyectos de inversion.

PPI: Programas y Proyectos de Inversion.

? SAF-UGI-PRO-003: Formato protocolo para la actualizacion de los registros de programas y
! proyectos de inversién de afios anteriores.

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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SIGEY: Sistema Integral del Gobierno del Estado.

Tipologia de andlisis de costo-beneficio: Clasificacién de la evaluacion socioecondémica de los
programas y proyectos de inversiéon emitida por la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Asistente

1.

Solicita por correo electrénico al jefe del departamento de Estudios y Proyectos la priorizacion
de las escuelas que necesitaran ampliacién, rehabilitacién y equipamiento.

2. ldentifica cuales PPI necesitaran actualizacién en la cartera de inversion.

3. Realiza el formato protocolo SAF-UGI-PRO-003 de los PPl que seran actualizados con los
conceptos correspondientes a modificar.

4. Envia por correo electrénico al enlace de UGI el formato SAF-UGI-PRO-003.

5. Espera respuesta sobre el formato protocolo SAF-UGI-PRO-003, para saber sino tendra
comentario en la forma del llenado.

6. Recibe respuesta, si esta correcto el llenado del formato protocolo SAF-UGI-PRO-003 se envia
a firma del Director de Planeacién. Sino esta correcto, realiza los comentarios y envia de nuevo
al enlace UGI.

7. Envia mediante correo electrénico el formato protocolo SAF-UGI-PRO-003 correcto, con la
firma del Director de Planeacion al enlace UGI.

8. Notifica con un correo electrénico del enlace UGI que puede realizar las modificaciones en el
Sistema de la Cartera de Inversién que sugirio en el formato protocolo SAF-UGI-PRO-003.

9. Realiza las modificaciones y envia un correo electrénico al enlace UGI para que valide los
cambios.

10. Recibe una notificacién de correo electrénico, en caso de haber hecho los cambios
correctamente la actualizaciéon del documento se valida en el sistema de la Cartera de
Inversién. En caso de haber fallado se notifica los cambios que debe realizar, hasta quedar
correctamente.

Fin del Procedimiento.

VI. INDICADOR
Indicador Formula Umdafl e Periodicidad Meta
medida
A=1+ ((B-C)/B)
A: Variacion los tiempos

Variacién los promedio de respuesta
tiempos del enlace UGI
promedio de B: Promedio de dias Dias Anual 20 dias
respuesta de las | atencién del periodo

actualizaciones inmediato anterior

C: Promedio del periodo
a revisar

y:
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VIl. ANEXOS
sk £3 % ° o o~
Cadigo Nombre del anexo Ubicacién L - S D'sgiﬁ:f'on
Diagrama de flujo del
Nomplics [IRfogaso Raf AesuRlizar el ARG P MRS T e || b
los programas y histoérico
proyectos de inversion
SAF-UGI- i g 5 Archivo
PRO-003 Formato protocolo DPL 1 Ano | 1 Aio | 6 Afos KisStéeito

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacién.

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
: Generacion del Procedimiento para Actualizar  los
16/05/2019 00 Programas y/o Proyectos de inversién en la Cartera de
Inversion.

Modificacién del disefo, eliminacion del apartado V.
RESPONSABILIDADES vy agtualizacién del apartado IX.
25/03/2025 01 FIRMA DE AU,TOR]ZACION DEL DQCUMENTO, en
apego a la Guia Técnica para Expedir el Manual de
Procedimientos de las Dependencias y Entidades del
Gobierno del Estado de Yucatan GT-PL-EDN-01 ROO.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

w7

Dra. Edha A;Zz(ndra Canto Hernandez

Directora de Planeaciéon
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para Actualizar los Programas y/o Proyectos de inversion en la Cartera
de Inversion

Actualizacién de los PPI

1. Solicita por correo electrénico al
Departamento de Estudios y Proyectos la
priori: i6n de ks que itaran
ampliacién, rehabilitacién y equipamiento.

2. Identifica cuales PPl necesitardn
actualizacién en la cartera de inversion.

3. Realiza el formato protocolo SAF-UGI-
PRO-003 de los PPl con los conceptos a
modificar.

4. Envfa por correo electrénico al enlace de
UGI el formato protocolo SAF-UGI-PRO-
003

6. Realiza s observaciones

comrespondientes a formato SAF-UGI-
NP pRo-003. i

5. Enlace de UGl revisa el
formato SAF-UGI-PRO-003
¢Es correcto?

Si

7. Notifica porllamada telefé nicao correo
electrénico que ya se puede realizar la
actualizacién de b ficha técnica de los

PP| en k cartera.

8. Realiza la actualizacién de laficha técnica
de los PPl y adjunta documentos
comrespondientes amodificar.

9. Envfa a firma del Director de Planeacién 10. Envfa por correo electrénico al enlace H
el formato SAF-UGI-PRO-003. UGl el formato SAF-UGI-PRO-003 con la |
$| firma del Director i

i

.

B
:

11. Recibe el formato con k firma y it
procede a validar elregistro en la Cartera. i

. B
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