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. OBIETIVO
Establecer las acciones necesarias para actualizar a los Asesores de Sector y Docentes de Arte con

el Plan de Estudios vigente realizando la adecuacién de estrategias didacticas, con la finalidad de |
fortalecer la ensefianza aprendizaje de Educacién Artistica en el Nivel de Educacién Primaria. @\

. ALCANCE
Aplica al personal que labora en la Coordinacién de Educacién Artistica de la Direccion de
Educacién Primaria, de la Direccién General de Educacion Bésica perteneciente a la Secretaria de
Educacion.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 3; de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 22, parrafo segundo, 28 y 30, fraccién XXIIl y XXIll; de la Ley General de Educacién.
Plan de Estudio para la Educacién Preescolar, Primaria y Secundaria, vigente.

Ambito Estatal
Articulos 21 y 22 fraccién ll; de los Lineamientos para la Implementacion del Sistema de Control
Interno Institucional de las Dependencia y Entidades de la Administracién Publica Estatal.

1IV. DEFINICIONES
Asesor Académico: Asesor Académico de Educacién Artlstlca adscrita a la Direccién de Educacion

Primaria.

Asesor de Sector: Asesor de Sector de Educacién Artistica adscrita a la Direccion de Educacion
Primaria.

Coordinacion: Coordinacién de Educacion Artistica.

Cronograma: Planeacién y programacion de los Cursos de Actualizacion que se impartiran en "
curso escolar que corresponda. \

Docentes de artes: Personal docente con preparacion artistica que labora en las escuelas de
educacién primaria, impartiendo la asignatura de Educacién Artistica en el servicio publico
educativo.

Drive: Plataforma de almacenamiento documental, didactico y pedagogico, en la nube de uso
compartido de la Coordinacion de Educacion Artistica de Educacion Primaria.

“|a informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Procedimiento para Actualizar al Asesor de Sector y al Docente de Arte con el Plan de Estudios

15. Aplica un cuestionario de satisfaccion y analiza las respuestas del mismo con la finalidad de

mejorar las instrucciones de los ciclos escolares posteriores.

16. Evalla sus encuestas de satisfaccion y toma en cuenta sus debilidades para convertirlas en
fortalezas en el siguiente curso de actualizacion que corresponda. Actualizacion al Asesor
de Sector y al Docente de Arte con el Plan de Estudios, concluido.

Fin del Procedimiento.

VI. INDICADOR

£

“Unidad de medida

A=(B/C) 100
A=Porcentaje

Capacitacidnes e Docent.es de Porcentaje Cuatrimestral 100%
otorgadas arte actualizados.
C= Docentes de
arte para actualizar.
VIl. ANEXOS

No aplica

Diagrama de Flujo
del Procedimiento
para Actualizar al
Asesor de Sector EAR
y al Docente de
Arte con el Plan
de Estudios.

1 Ano

5 Afos

Anos

Eliminar

)

*AT= Archivo de trdmite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.
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Procedimiento para Actualizar al Asesor de Sector y al Docente de Arte con el Plan de Estudios

EAR: Educacion Artistica.

Fuente: https://concepto.de/powerpoint/#ixzz8GWeb7BtH; acceso directo para acceder al Drive@<

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Asesor Académico

i

9.

Planea y programa al inicio de cada ciclo escolar los Cursos de Actualizacién de EAR, segtin
el Plan de Estudio para la Educacién Preescolar, Primaria y Secundaria vigente,
considerando lo siguiente:
— Analisis de los aprendizajes esperados y las actividades del Plan y Programa vigente,
correspondientes a cada uno de los Cursos de Actualizacién programados.
— Definicion de las metas a corto plazo de las actividades disefiadas.
— Seleccidn de las actividades que se realizaran en la instruccion de los Cursos de
Actualizacion que correspondan.
— Organizacién de los contenidos a trabajar en cada carta descriptiva del Curso de
Actualizacion que corresponda.
Plasma en una presentacién los contenidos de cada Curso de Actualizacion
correspondiente.
Sube la presentacion, al drive de la Coordinacién.
Convoca a los Asesores de Sector de EAR a la sala de juntas de la Coordinacién, en el dia y
hora programada para instruirlos de acuerdo al Curso de Actualizacién seleccionado.
Indica a los Asesores de Sector de EAR se registren en la lista de asistencia al Curso de
Actualizacion.
Utiliza el drive como herramienta durante la actualizacién a los Asesores de Sector de EAR.
Indica a los Asesores de Sector que repliquen el curso de actualizacién a sus docentes de
Arte.
Aplica un cuestionario de satisfaccion y analiza las respuestas del mismo con la finalidad
de mejorar las instrucciones de los ciclos escolares posteriores.
Gestiona con el Coordinador de Educacion Artistica las justificaciones de los Asesores de
Sector de EAR.

Asesor de Sector
10. Gestiona el lugar donde difundira el Curso de Actualizacién recientemente recibido.

11. Comunica a los Docentes de Arte que le corresponden, la fecha y el lugar al que acudirdn a,

recibir el Curso de Actualizacién.

12. Indica a los Docentes de Arte el dia del Curso, se registren en la lista de asistencia.
13. Solicita al Coordinador de Educacién Artistica, en su caso, dar la bienvenida al curso.

Imparte el Curso de Actualizacion apoyandose del driver en el cual se encuentra todo el
material necesario.

14. Realiza la retroalimentacion al finalizar el curso con todos los Docentes de Arte

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

actualizados.
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VIll. CONTROL DE CAMBIOS
IX.

mero de revis

Generacién del Procedlmlento para Actualizar aI
26/04/2024 00 Asesor de Sector v al Docente de Arte con el Plan de
Estudios.

Modificacién del disefio, eliminacion del apartado V.
RESPONSABILIDADES vy actualizaciéon del apartado
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO,
en apego a la Guia Técnica para Expedir el Manual de
Procedimientos de las Dependencias y Entidades del
Gobierno del Estado de Yucatan GT-PL-EDN-01 R0OO.

31/03/2025 01

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

@95
Mtra?ﬂirﬁe_Enri & Vazquez Barceld
Director General de Educacién Basica

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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de Estudios

Diagrama de Flujo del Procedlmlento para Actualizar al Asesor de Sector y al Docente de Arte con el Plan

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

Plan de Estudios

1.Planeay programa al inicio de cada
cic escolar los Cursos de Actualizacin
de EAR,

2. Plasma en una presentacion los
contenidos de @ada Curso de
Actualizacion correspondiente.

!

3.Sube b presentacién,.al drive de la
Coordinacion.

4.Convoca a los Asesores de Sector de
EAR a la sala de juntasde la
‘Coordinacién, en el dia yhora
.-programada para instrurlos.

h 4

5.Indica a los Asesores de Sector de EAR
_se registren en la ista de asistencla al
Curso de Actualizacién.

6. Utiliza el drive como herramienta
durante la actualizacién a losAsesores de
Sed:or de EAR

7. Indica a los Asesores de Sector que
repliquen el curso de actualizacion a sus
docentes de Arte. 2

8.Aplica un arestionario de satisfaccion
y analiza lasrespuestas del mismo con la
finalidad de mejorar las instrucciones de
los cidos escolares posteriores.

Y

9.Gestiona con el Coordinador de
Educacién Artistia las justificaciones de
los Asesores de Sector de EAR.

10.Gestiona el lugar donde difundira el
Curso de Actualizacién recientemente
recibido.

4

11.Comunica a los Dacentes de Arte que
le coresponden, la fecha y el lugar al que
acudiran a recibir el Curso de
Actualizacion

12Indica a los Docentes de Arte el dia
del Curso, se registren en la sta de
asistencia.

I

13.Imparte el Curso de Actuaizacidn
apoyandose del driver enelcual se
encuentra todo el materialnecesario.

— |

y

14.Realiza la retroalimentacién al finalizar
el curso con todos los Docentes de Arte
actualizados.

A
15.Aplica un cuestionario de satisfaccion
y analiza las respuestas del mismo con la
finalidad de mejorar lasinstrucciones de
los cidos escolares posteriores.

16.Evalua sus encuestas de satisfacdény
toma en cuenta sus debilidades para

convertirlas en fortalezas en el siguiente
curso de actualizacion que corresponda.

Consulta del Archivo Histérico de la
Educciény el Acervo Bibliografico
atendida.
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