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OBJETIVO
Establecer las condiciones minimas necesarias de control interno en el trdmite de la prestacion
“Ayuda para la compra de anteojos, lentes de contacto y/o intraoculares”.

ALCANCE
Aplica al personal que labora en la Secretaria de Educacién con alguna de las siguientes

categorias:

Personal de Apoyo y Asistencia a la Federal, Estatal y 96
Educacion Basica. Burdcrata 95

09
Personal Docente y de Apoyo y 10
Asistencia a la Educacién incorporados al Federal y Estatal g 96
Modelo de Educacién Media Superior y 95
Superior. 09

10
Personal Docente y No Docente de la Eederal 96
Universidad Pedagdgica Nacional. 95

09

FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal

Articulo 6, apartado A, fraccién I; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 7; de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 70; de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Lineamientos Normativos que regulan el otorgamiento y pago de las prestaciones autorizadas al
personal adscrito a los Subsistemas Centrales de la Secretaria de Educacion Pablica incorporados
al Modelo de Educacion Media Superior y Superior para el Bienio 1999-2001.

Minuta vigente de Acuerdos entre la Secretaria de Educacién del Estado de Yucatan y las secciones
33 y 57 del Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacién, para el personal de Apoyo y
Asistencia a la Educacién Basica; Personal Docente y de Apoyo y Asistencia a la Educacién de los
Modelos homologados para ambos Subsistemas.

Minuta vigente de Acuerdos para el Personal Docente suscrita entre las autoridades de la Marco
Normativo de Prestaciones Socioeconémicas de personal Docente y no Docente de la Universidad
Pedagégica Nacional y el Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacion.

Minuta vigente de Acuerdos para el Personal No Docente suscrita entre las autoridades de la
Universidad Pedagégica Nacional y el Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacién.
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Ambito Estatal
Articulos 5, 6, 11 apartado A fracciones Il y XVI, 129 fraccién |, 140 fraccién |, 142 fraccion I; del

Reglamento del Cédigo de la Administracién Piblica de Yucatan.

V. DEFINICIONES
Ayuda para la adquisicién de Anteojos y/o Lentes de Contacto: Prestacion que otorga la Secretaria
de Educacion, consistente en un monto econémico para la ayuda en la compra de anteojos, lentes

de contacto y/o lentes intraoculares.

Burécrata: Persona que ocupa un puesto dentro de la administraciéon publica cuyo sustento
presupuestal emana del Gobierno del Estado de Yucatan.

Clave Presupuestal: Instrumento que sistematiza la informacién del presupuesto de egresos y
permite el control, la descripcién e identificacion del gasto realizado por las dependencias del

gobierno estatal.
ISSSTE: Instituto de Seguridad Social al Servicio de los Trabajadores del Estado.

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.
Interinato: Cargo o puesto que se ocupa por un periodo determinado.
PAAE: Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacién.

Personal Docente: Trabajador que labora en la Secretaria de Educacién y realiza las funciones de
la ensefanza o las relacionadas con ella.

Personal No Docente: Trabajador que labora en la Secretaria de Educacion y realiza las funciones
de apoyo y asistencia en los diversos planteles educativos y oficinas administrativas.

Personal Homologado: Personal Docente y de Apoyo y Asistencia a la Educacién incorporados al
Modelo de Educaciéon Media Superior y Superior, asi como Personal Docente y no Docente de la

Universidad Pedagdgica Nacional.
Personal de Contrato: Personal que esté sujeto a una relacion civil de caracter contractual.

Prescripcion médica (receta): Documento que contiene la previa evaluacion del paciente y registro
de su condicién y diagnéstico.

Servicio Activo: Desempeno normal de las funciones para el cual ha sido contratado.

Trabajador: Persona fisica que presta a la Secretaria de Educacién un trabajo personal subordin§do.

V. POLITICAS
Politicas Generales:
1. Las presentes politicas son aprobadas por el Director de Administracién y Finanzas, en
apego a lo dispuesto en la Fraccion XVIII del articulo 140 del Reglamento de Cédigo de la

Administracién Publica del Estado de Yucatan.
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