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. OBJETIVO
Servir como un instrumento de apoyo que defina y establezca la estructura organica, los objetivos
de cada areay las descriptivas de puesto correspondientes a la Subsecretaria de Educacion Superior.

Il. ALCANCE
Aplica al personal que labora en la Subsecretaria de Educacion Superior de la Secretaria de

Educacion.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Educacién
Ley General de Archivos.
Ley General de Educacion Superior.
Ley Nacional para Eliminar Trdmites Burocraticos.
Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley General para la inclusion de las Personas con Discapacidad.
‘Acuerdo 286 por el que se Establecen los Lineamientos que Determinan las Normas y Criterios
Generales, a las que se Ajustaran la Revalidacién y Equivalencia de Estudios.
Acuerdo nimero 02/02/24 por el que se modifica el diverso nimero 17/11/17 por el que se
establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de
estudios del tipo superior.

Ambito Estatal

Constitucién Politica del Estado de Yucatan.

Ley de Educacion del Estado de Yucatan.

Ley de Profesiones del Estado de Yucatan.

Ley de Ingresos del Estado de Yucatan para ejercicio fiscal vigente

Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatan.

Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

Ley de Imagen Institucional para el Estado de Yucatan y sus Municipios.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y Municipios de Yucatan.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Yucatan.

Ley para la Proteccién de los Derechos de las Personas con Discapacidad del Estado de Yucatan.
Ley sobre el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electrénica del Estado de Yucatan.

Cédigo de Etica de los Servidores Publicos del Gobierno del Estado de Yucatan.

Cédigo de Etica y Conducta de la Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Yucatan.
Codigo de la Administracién Pablica de Yucatan.

Reglamento al Cédigo de la Administracién Publica de Yucatan

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Educacién del Gobierno del
Estado de Yucatan.

n

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.

F-PL-EDN-09 ROO Pagina 3 de 22



QRQ Toni Iy B SECRETARIA DE EDUCACION
G@’) XUgﬁTﬁﬁ Subsecretaria de Educacion Superior

Manual de Organizacion

Lineamientos para la implementacion del Sistema de Control Interno Institucional.

Acuerdo SCG 16/2018 por el que se modifican los Lineamientos para la implementacién del Sistema
de Control Interno Institucional en las dependencias y entidades de la Administracion Publica estatal.
Plan Estatal de Desarrollo Renacimiento Maya 2024-2030.

IV. DEFINICIONES
Secretaria: Secretaria de Educacion.

V. FACULTADES Y OBLIGACIONES
Conforme a lo dispuesto en el Articulo 135 Bis, del Reglamento del Cédigo de la Administracion
Publica de Yucatan, el Subsecretario de Educacién Superior tendra las siguientes facultades y
obligaciones:
I. Fijar y dirigir la politica estatal en materia de educacién superior y vinculacion en el Estado;
Il. Validar con su firma los titulos y grados académicos expedidos por las instituciones que
estan bajo la responsabilidad de esta Secretaria, asi como de aquellas cuyos programas le
otorgan autorizacion o el reconocimiento de validez oficial de estudios;

I1l. Validar y someter a aprobacién del Secretario de Educacion los lineamientos generales en
materia de otorgamiento, negacioén y retiro del reconocimiento de validez oficial de estudios
de instituciones de educacién superior, de revalidaciones y equivalencias de estudios de las
instituciones de educacién superior, de registro de colegios y asociaciones profesionales y
las reglas de operacién para el otorgamiento de becas para la realizacién de estudios de
técnico superior universitario, profesional asociado, licenciatura y posgrado;

V. Fomentar la coordinacién, colaboraciéon y vinculacién entre las instituciones de educacion
superior y los centros de investigacion, con los sectores productivos y las empresas de base
tecnoldgica en el Estado, asi como con Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica del Estado;

V. Fomentar las relaciones en materia de educacion superior y vinculacién, con otros estados
de la republica y la federacién;

VI. Someter a consideracion del Secretario de Educacién la celebracién de convenios de
concertacién con los sectores publico, social y privado para la formulacién y ejecucién de
programas en materia de educacién superior y vinculacién y remitirlos al Director Juridico
para su integracion y revision, en caso de que el Secretario de Educacién los apruebe;

VII. Promover la creacion de instituciones de educacién superior en el marco de los objetivos
de la politica educativa y de vinculacién del Estado y en areas estratégicas para impulsar su
desarrollo;

VIII. Ejecutar los convenios que celebre el Ejecutivo del Estado con la Administracion Publica
federal, referentes a la educacién superior y vinculacién;

IX. Fomentar las relaciones en materia de educacién superior y vinculacién con los sectores
publico, social y privado;

X. Ejercer las atribuciones que le otorga la Ley de Profesiones del Estado de Yucatan;

XI. Impulsar la mejora continua y el aseguramiento de la calidad de los programas educativos
que ofrecen las instituciones de educacién superior;

XIl. Promover el fortalecimiento de las capacidades de las instituciones de educacién superior
en el Estado;

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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XlII. Impulsar la aplicacion de las tecnologias de la informacién y la comunicacién para acercar

los servicios publicos de esta Secretaria a la ciudadania;

XIV. Establecer vinculos de coordinacién con instituciones publicas o privadas de educacion

superior que otorguen becas, créditos o apoyos en materia educativa, y

XV. Las demés que le confieran el Secretario de Educacién, este Reglamento y otras

disposiciones normativas aplicables.

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 135 Ter, del Reglamento del Cédigo de la Administracion
Publica de Yucatén, La Direccién de Fortalecimiento de Educacién Superior tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

VI.

VIL.

VIILI.

XI.

XII.

X1,

Planear, impulsar y evaluar las politicas publicas relativas a la educacién superior, con el fin
de hacerlas acordes con los objetivos, estrategias y lineas de accién considerados en los
planes nacional y estatal de desarrollo;

Promover la vinculacién del sistema educativo superior con el sector productivo, para
mejorar la calidad de la educacién y elevar los indices de productividad;

Establecer los mecanismos de coordinacién con las instituciones de educacién superior,
para la planeacién, evaluacién y el desarrollo educativo;

Participar en el estudio y toma de decisiones, segun sea el caso, de los proyectos para la
ampliacion, sustitucion y ubicaciéon de planteles y para la creacién de nuevas instituciones
y planes de estudios que impartan educacion superior en Yucatén, asi como de la oferta de
nuevas modalidades y programas educativos de instituciones ya existentes;

Promover que, en las instituciones de educacién superior, se realicen estudios y
diagndsticos que permitan identificar las caracteristicas y problemas de este tipo educativo
y conocer los resultados obtenidos;

Sistematizar, integrar y difundir la informacién necesaria para la evaluacién global de Ia
educacidn superior;

Promover la creacién de redes de intercambio y cooperacién académica entre las
instituciones publicas y privadas de educacién superior, dentro de un esquema de calidad;
Proponer la incorporacién del conocimiento y aplicacién de las tecnologias de la
informacion y la comunicacién en los programas académicos y materiales pedagégicos de
educacién superior;

Impulsar el desarrollo y consolidacién de cuerpos académicos para la generacion y
aplicacién innovadora del conocimiento;

Promover que las instituciones de educacion superior, publicas y privadas, sean evaluadas
para lograr la acreditacion de sus programas educativos y sean reconocidas por la calidad
de los servicios educativos que prestan;

Ser interlocutor con las instituciones de educacién superior privadas a fin de construir con
estas una agenda de trabajo conjunta para la mejora del marco juridico aplicable;
Coordinar la relacién institucional con las universidades e institutos tecnolégicos del Estado
que tengan caracter de Entidad;

Coordinar y administrar los sistemas de informacion relacionados con la planeacién y
programacion de la educacién superior del Estado, asi como elaborar y publicar sus

estadisticas;

“La informaci6n contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Impulsar el disefio e implementacién de programas educativos para articular y potenciar las
capacidades existentes y optimizar el uso de la infraestructura y equipamiento disponible;
Promover que las instituciones de educacién superior en el Estado conformen una oferta
educativa amplia, diversificada y con los mejores estandares de pertinencia y calidad, para
ampliar con equidad las oportunidades de acceso a la educacién superior;

Someter a consideracién del Subsecretario de Educacién Superior la propuesta de
directrices que debera seguir la imparticion de la educacién normal en Yucatan, procurando
que incluya una perspectiva social y de respeto a los derechos humanos y tomando en
consideracién las propuestas de directrices generales para la educacién superior que
establezca la Secretaria de Educacién Publica federal;

Coordinar la educacion normal en el Estado para promover la formacién de profesores
preparados;

Gestionar y promover con los sectores publico, social y privado la celebracién de convenios
de concertacién para la formulacién y ejecucion de programas en materia de educacion
superior y vinculacién y someterlos a aprobacién del Subsecretario de Educacién Superior;
Establecer, supervisar y evaluar, previo acuerdo con el Subsecretario de Educacion
Superior, las directrices a las que deberan someterse las instituciones de educacion superior
a las que se les haya otorgado el reconocimiento de validez oficial de estudios, asi como del
servicio educativo que imparten, de conformidad con lo establecido en la normativa
correspondiente;

Fomentar el desarrollo de programas educativos que, con vision incluyente y equitativa,
propicien el desarrollo profesional y humano, el fomento y préctica de la investigacion, asi
como el desarrollo de la ciencia y tecnologia de la poblacién en situacién de vulnerabilidad;
Promover la internacionalizacién de la educacién superior que se imparte en el Estado;
Promover vinculos de coordinacién entre esta Secretaria e instituciones publicas o privadas
de educacidn superior que otorguen becas, créditos o apoyos en materia educativa;
Asesorar a la poblacién sobre la oferta educativa de tipo superior presente en el Estado;
Promover la vinculacién entre los sectores educativo y productivo, y

Las deméas que le confieran el Secretario de Educacién, el Subsecretario de Educacion
Superior, este Reglamento y otras disposiciones normativas aplicables.

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 136, del Reglamento del Cédigo de la Administracién Publica
de Yucatan, El Director de Servicio Profesional tendra las siguientes facultades y obligaciones:

Vigilar el ejercicio profesional en el estado y supervisar que se cumplan las disposiciones
legales establecidas en la Ley de Profesiones del Estado de Yucatan;

Emitir, en términos de la Ley de Profesiones del Estado de Yucatan, autorizaciones
temporales a los pasantes de las diversas profesiones para realizar actividades profesionales
y permisos temporales a los extranjeros para ejercer su profesion en el estado;

Enviar al Poder Ejecutivo del estado, al Tribunal Superior de Justicia y a las autoridades
federales, las listas de peritos profesionales formadas por los colegios de profesionistas;
Registrar a los colegios de profesionistas y asociaciones profesionales que lo soliciten;
promover el establecimiento de cursos de actualizacién, especializacién y superacion
profesional en coordinacién con estos y cancelar su registro en los términos de la Ley de
Profesiones del Estado de Yucatan;

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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V. Tramitar, ante la Direccion General de Profesiones, el registro de los estudios de nivel
superior de las instituciones educativas con reconocimiento de validez oficial de estudios
otorgado por esta secretaria, asi como el registro profesional de los particulares que lo
soliciten;

VI.  Participar en la instrumentacién de las medidas que tiendan a elevar la calidad de los
servicios profesionales, en coordinacién con las unidades administrativas correspondientes;

VII.  Registrar los certificados emitidos por instituciones de educacién superior incorporadas a
esta secretaria, en términos de la Ley de Profesiones del Estado de Yucatan;

VIII.  Integrar y mantener actualizado el padrén de profesionistas por rama y especialidad de cada
profesion y expedir constancias de inscripcién, en los términos de la Ley de Profesiones del
Estado de Yucatan;

IX. Mediar las relaciones entre el estado y los colegios y asociaciones de profesionistas, asi
como con los profesionistas, en todo lo referente al ejercicio de las profesiones;

X. Formar y coordinar la actividad de las comisiones técnicas encargadas de estudiar y
dictaminar los asuntos relacionados con el ejercicio profesional, en términos de la Ley de
Profesiones del Estado de Yucatan;

Xl. Vigilar que la publicidad hecha por los profesionistas, colegios de profesionistas e
instituciones educativas se realice dentro de las condiciones que sefiala la Ley de
Profesiones del Estado de Yucatan;

XIl.  Realizar visitas de inspeccion y aplicar sanciones, en los términos de la Ley de Profesiones
del Estado de Yucatan;

XlI.  Evaluar e interpretar las normas que, en materia de otorgamiento y revocacién del
reconocimiento de validez oficial de estudios de instituciones de educacion superior, emita
el Secretario, con objeto de asesorar y proponer a las unidades administrativas
correspondientes, los mecanismos necesarios para su cumplimiento;

XIV.  Estudiar, resolver y otorgar, con base en las normas y criterios generales que regulan el
sistema nacional, las equivalencias y revalidaciones de estudios, asi como servir de vinculo
para canalizar a la instancia correspondiente las solicitudes de equivalencia o revalidacion
que estén fuera del &mbito de su competencia;

XV. Registrary certificar, en coordinacién con las unidades administrativas correspondientes y
de conformidad con la normatividad vigente, los niveles de licenciatura y posgrado de
educacién normal, asi como de las instituciones de nivel superior incorporadas a esta
secretaria;

XVI.  Vigilar el cumplimiento de las normas de control escolar correspondientes a los niveles
educativos de educacion normal, asi como a las instituciones de nivel superior incorporadas
a esta secretaria;

XVII.  Verificar durante el proceso de registro de los alumnos, y a solicitud de las instancias
respectivas de la propia secretaria o ajenas a ella, la autenticidad de los documentos
presentados por los alumnos, correspondientes a estudios anteriores que hayan cursado en
escuelas oficiales o con reconocimiento de validez oficial;

XVIl. Dar parte a la autoridad competente las conductas delictivas relacionadas con la
autenticidad de documentos académicos oficiales;

XIX.  Mantener actualizado el registro de las instituciones de educacién superior;

XX. Autenticar los certificados, titulos, diplomas o grados que se expidan por las instituciones
de educacion superior;

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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XXI.  Coordinar, con las universidades e institutos de educacion superior, lo referente a la
prestacion del servicio social, la orientacion vocacional y otros aspectos educativos que se
acuerden con dichas instituciones, con respeto a sus politicas educativas;

XXIl. Evaluar y dictaminar las solicitudes que hagan las personas fisicas o morales para el
otorgamiento del reconocimiento de validez oficial de estudios de educacién superior, de
conformidad con lo establecido en la normativa correspondiente;

XXIIl.  Establecer los mecanismos operativos que garanticen el cumplimiento, por parte de los
particulares, de los requisitos legales y pedagégicos establecidos para el funcionamiento de
planes y programas de estudio de nivel superior publico y los incorporados a esta Secretaria;

XXIV. Autorizar la expedicién de los titulos correspondientes a los programas educativos que
oferten las escuelas normales del Estado;

XXV. Integrar en su archivo los planes y programas de estudio y demas datos relacionados con la
educacion superior que se imparte en el Estado, y

XXVI. Las demas que le confieran el Secretario de Educacién, el Subsecretario de Educacion
Superior, este Reglamento y otras disposiciones normativas aplicables.

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA DE LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

1. Subsecretaria de Educacién Superior

1.1. Coordinacion de Vinculaciéon Académica y Proyectos
2. Direccién de Fortalecimiento de Educacién Superior

2.1. Departamento de Instituciones Formadoras de Docentes y Actualizacion

Magisterio

2.2. Departamento de Instituciones de Educacién Superior Publicas
2.3. Departamento de Instituciones Particulares y Supervision

2.4. Coordinacion de Atencién a Escuelas Normales
3. Direccién de Servicio Profesional

3.1. Departamento de Incorporacién y Revalidacién de Estudios

3.2. Departamento de Registro y Certificacion
3.3. Departamento de Validacion Profesional

del
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VI. ORGANIZACION POR AREA
Contenido:
— Objetivos
— Organigramas Especificos por area
— Descriptivas de puesto
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1. Subsecretaria de Educacién Superior
Objetivo:
Dirigir, coordinar e impulsar las politicas publicas, programas y estrategias en materia de
Educacion Superior en el estado de Yucatan, asegurando su alineacién estratégica con los
Planes Nacional y Estatal de Desarrollo, los requerimientos del sector productivo y las
necesidades sociales, con el objetivo de elevar la calidad, pertinencia y cobertura del sistema
educativo de Educacion Superior

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Organigrama Especifico por Area

Fecha de emisién Fecha de ultima actualizacion
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