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OBJETIVO

Conformar un instrumento de apoyo que integre las atribuciones, la estructura organica
formal y los objetivos de cada area de la Secretaria de Educacion, asi como las descriptivas
de cada puesto adscrito a la Dependencia; con la finalidad de precisar responsabilidades,
evitar duplicidad y detectar omision de funciones especificas; en beneficio del dptimo
desempefo de la organizacion.

ALCANCE

Aplica al personal que labora en la Secretaria de Educacion.
FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal

Articulo 6, apartado A, fraccion |; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Ley General de Educacion.

Ambito Estatal

Ley de Educacion del Estado de Yucatan.

Articulos 11 Bisy 27, fraccion Ill; del Codigo de la Administracién Publica de Yucatan.

Articulos 11, apartado A, fraccidon XVI; del Reglamento del Cédigo de la Administracion Publica
de Yucatan.

Articulo 15, fraccion |l del Acuerdo SCG 16/2018 por el que se modifican los Lineamientos para
la implementacién del Sistema de Control Interno Institucional en las dependencias y
entidades de la Administracion Publica estatal

Acuerdo 29/2020, por el que se dispone el uso de medios electronicos remotos para el
desarrollo de los trdmites y servicios de la Administracion Publica Estatal.

Codigo de Eticay Conducta de la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan
Politica para Elaborar y Actualizar Organigramas de las Dependencias y Entidades.

Politica para Elaborar las Descriptivas de Puestos del Poder Ejecutivo de Yucatan y sus
anexos.

Guia Técnica para Documentar el Manual de Organizacion General de las Dependencias y
Entidades del Gobierno del Estado de Yucatan.

Manual de Procedimientos de la Secretaria de Educacion.

Manual de Politicas de la Secretaria de Educacion.

Manual de Control Interno de la Secretaria de Educacion.

Manual para la Atencién Inclusiva de las Personas con Discapacidad.

DEFINICIONES

Secretaria: Secretaria de Educacion.
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MISION Y VISION

Mision: Garantizar el derecho universal a la educacion de calidad, que promueva actitudes y
habilidades que coadyuven a la formacion de una ciudadania activa orientada a su propio
desarrollo humano e identidad cultural para construir y desarrollar una sociedad sana,
pacifica, incluyente y sustentable.

Vision: Proporcionar servicios educativos de calidad con equidad e inclusiéon, fortaleciendo
los valores y la identidad cultural, contribuyendo asi al desarrollo integral de nifas, nifos,
adolescentes, jovenesy adultos para la transformacion de Yucatan.

VALORES

- Cooperacion

- Equidad

- Honestidad

- Respeto

- Responsabilidad

ATRIBUCIONES

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 36, del Codigo de la Administracién Publica de
Yucatan, a la Secretaria de Educacion le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I. - Coordinar las politicas publicas y actividades de la Administracion Publica relativas
al fomento y servicios de educacion, basicay media superior, y deporte;

Il.  Proponer al Gobernador del Estado las politicas y programas generales relativos a la
educacion publica, de los tipos basica y media superior, y la promocion del deporte y
la vinculacién entre estos tipos educativos y los diversos sectores productivos de la
economia estatal;

[ll.  Procurar el cumplimiento de la Ley de Educacion Publica del Estado y en lo que le
competa, la Ley General de Educacion, asi como las relativas en materia de cultura,
deporte y demas disposiciones legales aplicables;

IV.  Fomentar y orientar la educacion basica y media superior que se imparte en las
escuelas estatales, vigilando el funcionamiento de los establecimientos respectivos
y el desarrollo de los planes pedagdgicos, fundados en los valores de la ciencia, de la
historia nacional y del Estado y en los principios rectores de la educacion civica;

V.  Derogada.

VI.  Someter a la consideracion del Gobernador del Estado, la documentacion de los
maestros y empleados de su dependencia para la expedicién de los nombramientos
o0 bajas respectivas;

VIl.  Derogada.
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VIIL

Xl.

XII.

Xl

XIV.
XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVILI.
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Derogada.

Otorgar becas en términos de la reglamentacion correspondiente;

Vigilar el funcionamiento de la Comision Estatal de Escalafon, de conformidad con
las disposiciones legales aplicables;

Derogada.

Promover la realizacién de congresos, asambleas, reuniones, competencias y
concursos de caracter educativo para los tipos de educacién basica y media
superior;

Fomentar las relaciones en materia educativa de los tipos basica y media superior
con otras entidades de la republica;

Instituir, por acuerdo del Ejecutivo las escuelas oficiales;

Dirigir a través de los directores de cada ramo: la educacion preescolar, la
ensefanza audiovisual y la orientacién vocacional; ’
Organizar, administrar y enriquecer sistematicamente las bibliotecas, hemerotecas,
pinacotecas y filmotecas integradas al sistema educativo estatal;

Disefar y formular los programas relativos a la educacion basica y media superior y
la recreacion con base en la normatividad; ,

Organizar y desarrollar la educacién artistica que se imparta en las escuelas e
instituciones oficiales e incorporadas para la ensefanza y difusion de las bellas
artes y de las artes populares, en el @mbito de su competencia;

Impartir la educacién fisica de conformidad con los métodos modernos en los
medios escolares y extraescolares;

Organizar exposiciones artisticas, ferias, certamenes, concursos, audiciones,
representaciones teatrales y exhibiciones cinematograficas de interés cultural, en
el ambito de su competencia;

Fomentar e intervenir en la celebracion de actividades artisticas y culturales, en el
ambito de su competencia;

Ejecutar los convenios que celebre el Ejecutivo del Estado con la Administracion
Publica Federal referentes a la educacion basica y media superior;

Crear y organizar sistemas de ensefianza especial incorporandolos al sistema
educativo;

Coadyuvar en la planeacién, normatividad y programacion de la capacitacion y el
adiestramiento para el trabajo mediante los diversos sistemas educativos y por
dependencias y entidades de la Administracion Publica;

Vigilar que en las escuelas incorporadas a esta dependencia se lleve el historial
académico de los alumnos y autorizar los certificados de los mismos que seran
expedidos por los directores de las instituciones correspondientes;

Actualizar los programas de estudio, sus contenidos, materiales y metodos de
ensefanza-aprendizaje, con elementos enfocados a impulsar las habilidades,
conocimientos y competencias del educando, asi como favorecer su incursion en el
sector productivo;

Promover la alfabetizacion de adultos y los programas de ensefianza basica abiertay
a distancia para abatir el rezago educativo;
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Promover la vinculaciéon del Sistema Educativo Basico y Medio Superior con el
sector productivo para mejorar la calidad de la educacion y elevar los indices de
productividad en el ambito laboral;

Crear mecanismos sistematicos de evaluacion que permitan conocer los niveles de
aprovechamiento de los alumnos de educacion basica y media superior, del
desemperio magisterial, y de los diversos niveles de direccion, supervision y demas
funciones que se desarrollan en el sistema educativo estatal;

Dotar a los planteles del sistema educativo estatal basico y medio superior con
plataformas tecnolodgicas y equipos informaticos para facilitar el proceso educativo,
de acuerdo con la disponibilidad presupuestal de la Secretaria;

Fortalecer la educacién artistica profesional y la promocion de todas las
modalidades de las bellas artes y de las artes populares; incluyendo la cultura
nacional e internacional, lo anterior por medio de talleres publicos gratuitos de
apreciacion y ensefanza, enfocandose principalmente a la poblacién con menor
acceso a estas manifestaciones educativas, en el ambito de su competencia y de
conformidad con las politicas y criterios que establezca la Secretaria de la Culturay
las Artes;

Derogada.

Derogada.

Derogada.

Inculcar el habito de la lectura entre los educandos, mediante concursos, eventos
culturales, conferencias y otros medios;

Vigilar que los servicios educativos de educacion basica y media superior impartidos
por las instituciones privadas, cumplan con los programas y con las disposiciones
aplicables;

Formular y ejecutar programas educativos en comunidades indigenas en
coordinacion con otras instancias competentes;

Promover el establecimiento de escuelas bilinglies que fortalezcan las tradicionesy
cultura de las comunidades indigenas;

Promover la realizacion de actos civicos en las instituciones publicas y privadas en
las fechas sefaladas por el calendario oficial;

Coadyuvar con las autoridades competentes a la realizacion de campanas para
preveniry atacar la farmacodependenciay el alcoholismo;

Formular y promover la celebracion de convenios de concertacion con los sectores
social y privado para la formulacion y ejecucion de los programas educativos y
recreativos;

Elaborar el programa anual de construccion de obra publica destinada a la
educacion y la recreacién, asi como el de mantenimiento y conservacion de estos
inmuebles e instalaciones, en coordinacion con la Secretaria de Obras Publicas;
Establecer los mecanismos para que los ciudadanos en general, padres de familiay
maestros participen en la definicion de las politicas educativas para la educacion
basica y media superior que deban aplicarse en el Estado, y
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XLIV.  Fomentar y realizar todo tipo de actividades relativas a la promocion de la lectura
para el mejoramiento del logro educativo de los estudiantes, conforme al Programa
Nacional de Lecturay Biblioteca Basica de Yucatan.
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ESTRUCTURA ORGANICA GENERAL

La Secretaria de Educacion se organiza en 1 Secretaria Técnica, 1 Unidad de Jefatura del
Despacho, 3 Unidades de Apoyo, 2 Organos Desconcentrados, 2 Direcciones Generales, 12
Direcciones, 2 Subdirecciones y 47 Departamentos. La dependencia se encuentra
estructurada como a continuacién se expone:
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Fecha de emision

Fecha de Ultima actualizacion

25/09/2019

18/10/2021

Liborio Vidal Aquilar
Secretario de Educacion

Unidad de Jefatura del
D i

C.D. Francisco Javier Chimal

Kul
Secretario Técnico

Unidades de Apoyo

Organos Desconcentrados

M.E. Linda Floricely Basto
vila
Director General de
Educacion Basica

L

Mtra. Patricia Eugenia
Lopez Castillo
Director de Educacion
Inicialy Preescolar

Lic. Jesus Valencia Mena
Director de Educacion
Especial

Profa. Adlemy Catalina del|
Socorro Arjona Crespo
Director de Educacion

Primaria

Lic. José Leonel Escalante
Aquilar
Director General de
Desarrollo Educativo y
Gestion Regional

|

Mtra. Brenda Guadalupe
Ruz Duran
Director de Educacion
Secundaria

Lic. Noemy Yolanda Chel
Ucan
Director de Educacion
Indigena

—

C.P. Sergio Alberto
Victoria Palma
Director de Educacion
Media Superior

C.P. Daniel Humberto Hoyos
Figueroa
Director de Planeacion

L.A.E. Sergio Humberto
Perez Canto
Director de Administracion
y Finanzas

Lic. Ricardo Cruz Campos
Director Juridico

Mtra. Mayra Leonides del
Socorro Alcocer
Navarrete
Director de Desarrollo
Educativo

Mtra. Maricela Arceo Vivas|
Director de Servicios
Regionales

Profa. Alicia Magally del
Socorro Cruz Nucamendi
Director de Desarrollo
Personal y Social

F-PL-EOD-02 R0OO

Vo. Bo.

Secretario de Educacion

Validé

Subsecretario de Administraciony Recursos

Humanos

Autorizé

Secretaria de Administraciény Finanzas
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DATOS GENERALES

Secretaria de Educacion

Domicilio: Calle 34 No. 101 A x 25 Colonia Garcia Ginerés C. P. 97070, Mérida, Yucatan, México.

Teléfono:(999)9 30 3950

Extension: 51014, 51033

Pagina de Internet: www.educacion.yucatan.gob.mx
Correo Electronico: No aplica

Unidades Administrativas Extension
Despacho 51014
Secretaria Técnica 9999 380957
Coordinacion General de Programas Estratégicos 56023
Coordinacion General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones 51122
Centro de Evaluacién Educativa del Estado de Yucatan ‘ 56004
Casa de la Historia de la Educacidn de Yucatan 99235%239
Direccion General de Educacion Bésica 51530
Direccién de Educacion Inicial y Preescolar 51520
Direccidn de Educacion Especial 51502
Direccidn de Educacion Primaria 51003
Direccidn de Educacion Secundaria 51415
Direccion de Educacion Indigena 51670
Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestion Regional 9999 640100
Direccion de Desarrollo Educativo 56441-51425
Direccion de Servicios Regionales 56410
Direccidn de Desarrollo Personal y Social 56300
Direccion de Educacién Media Superior 9999 134361
Direccion de Planeacion 51054
Direccion de Administracion y Finanzas 51013
Subdireccion de Organizacion y Administracion de Personal 51207
Direccion Juridica 9999 204290
Subdireccién Juridica 9999 204290
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CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Num?rf) 'de Actividad
Revision
05/12/2019 00 Generacion del documento
29/01/202] 01 Actualizacion del Manual de Organizacion General de la

Secretaria de Educacion.

Actualizacion del Manual de Organizacion del Despacho del
30/12/2021 02 Secretario, Direccion General de Educacion Basica y Direccion
de Administracion y Finanzas.

Actualizacion del Manual de Organizacion del Despacho del
Secretario, Direccion General de Educacion Basica, Direccion
31/08/2022 03 General de Desarrollo Educativo y Gestion Regional, Direccion
de Educacion Media Superior, Direccion de Planeacion,
Direccién de Administracion y Finanzas y Direccion Juridica

FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

El Ciudadano Liborio Vidal Aquilar, titular de la Secretaria de Educacion del Estado Libre y
Soberano de Yucatan, México; con fundamento en los Articulos 11 Bis; 27, fraccion Ill; del Cédigo
de la Administracion Publica del Estado de Yucatan y los articulos 11, apartado A, fraccion XVI;
del Reglamento Cddigo de la Administracion Publica del Estado de Yucatan expide el presente
Manual de Organizacion General:

Autorizoé

Ciudadano Libori Vidal Aguilar
Secretario de'Educacion
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