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. OBIJETIVO
Elaborar e implementar proyectos que fortalezcan la lengua y cultura maya de los alumnos de las

escuelas de Educacion Indigena.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Lengua y cultura Maya de la Direccién de Educacién

Indigena.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 2°, inciso b, fraccion Il; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 2° parrafo 2, articulo 7° fraccion IV y articulo 9°; de la Ley General de Educacion.
Articulo 3°, articulo 5°, articulo 11°, articulo 13° fracciones |, IV, V; de la Ley General de Derechos

LingUliisticos de los Pueblos Indigenas.

Ambito Estatal

Articulo 90, apartado A, fraccién II; Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Articulo 12° fraccion Lv; de la Ley de Educacidén del Estado de Yucatan.

Articulo 36, fracciones XXXVII y XXXVIII; del Cadigo de la Administracidon Publica de Yucatan.

IV. DEFINICIONES

Administrativo: Personal con funciones administrativas del Departamento de Lengua Y Cultura
Maya.

Asesor: Asesor académico del Departamento de Lengua y Cultura Maya. ’
DEIl: Direccién de Educacién Indigena. ‘®<

Departamento: Departamento de Lengua y Cultura Maya.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Director
1. Propone el disefio de proyecto de fortalecimiento de la lengua y cultura maya al
Departamento de Lengua y Cultura Maya.
Jefe del Departamento de Lengua y Cultura Maya
2. Realiza el anteproyecto: Titulo, antecedentes, problema, justificacién, objetivos y alcances.
3. Comisiona a un asesor para dar continuidad al proyecto.
Asesor
4. Disena el proyecto con todos los elementos que se requiere, delimitando los alcances,
beneficiarios, descripciéon de actividades, cronograma y requerimientos.
Administrativo
5. Apoya en la captura o datos necesarios para el proyecto.
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VI. _INDICADOR _ :
"~ Indicador |  Formula | Unidaddemedida | Periodicidad | Meta
A=(B/C) * 100
Proyectos !3=Proyectos ; ;
Imol tad implementados Porcentaje Ciclo Escolar 100%
Mpemenaces C=Proyectos
Elaborados

VIL.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/ Entidad que lo genera.”

Asesor

6. Envia el proyecto al Jefe del Departamento.

Jefe del Departamento

7. Revisa el proyecto y lo valida.

8. Envia al Director de Educacion Indigena para la autorizacion.

Director de Educacion Indigena

9. Revisa el proyecto para la autorizacion.
10. ;Se autoriza el proyecto?

e Si: continda en el punto 12.

e No: continta en el punto 11.

Personal Administrativo

11. Resguarda proyecto en archivo del Departamento. Fin del procedimiento.

Jefe del Departamento

12. Comisiona a un asesor para ser responsable de la implementacién del proyecto.
13. Elabora Ficha Técnica del evento F-PR-EIP-01-R00.

14. Turna ficha técnica al Director para los requerimientos materiales.

15. Espera requerimientos materiales y contintia con la organizacién del evento.

16. Realiza el evento.

17. Reporta la valorizacion de resultados al Director.

Personal administrativo

18. Crea expediente del evento.

Fin del procedimiento.

ANEXOS

No Aplica

Diagrama de Flujo
del Procedimiento
para Elaborar e
Implementar
Proyectos de
Fortalecimiento de

LCM

1 Afo | 2 Afos | 3 Afios Eliminar
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Direccion de Educacién Indigena

Procedimiento para Elaborar e Implementar Proyectos de Fortalecimiento de Lengua y Cultura Maya de la

Lengua v cultura
Maya de la Direcciéon
de Educacién
Indigena

No Aplica

Ficha Técnica

LCM 1 Ano | 2 Afos

Archivo

SAM0S | |htsrico

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacién.

Vil CONTROL DE CAMBIOS

16/05/ 2019

Generacion del documento.

01/04/2025

01

Modificacién del disefio, eliminacién del apartado V.
RESPONSABILIDADES vy actualizacién del apartado
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO,
en apego a la Guia Técnica para Expedir el Manual de
Procedimientos de las Dependencias y Entidades del
Gobierno del Estado de Yucatdn GT-PL-EDN-01 R0OO.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizd

el

a;me lque Vazquez Barcelé
rector General de Educacion Basica
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para Elaborar e Implementar Proyectos de Fortalecimiento de Lengua
y cultura Maya de la Direccién de Educacién Indigena

Procedimiento para Elaborar &
Implementar Proyector de
Fortalecimiento de la Lengua y
Cultura Maya
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terminar el disefo del proyecto
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16. Realiza el evento

4. Disefia el proyecto con todo los
elementos que se requiera

5. Captura datos del proyecto

4. Envia el proyecto al Jefe del
Departamento

Y

7. Revisa y valida el proyecto

8. Envia al Director para
autorizacion

ector de Educ
v
11. Resguardo del proyecto en
10. ;Se autoriza el proyecto? Noe- archivo del Departamento Fin
Si
v

12. Comisiona a un asesor para
implementar proyecto
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Ficha Técnica

SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCIGN DE EDUCACION INDIGENA.
DEPARTAMENTO LENGUA Y CULTURA MAYA

EVENTO:

Objetivo General
Participantes:
Total de participantes:

Fecha:
Hora:
Sede:

Requerimientos:

AGENDA/ PROGRAMA/
HORA ACTIVIDAD Responsable

Lugary Fecha

RESPONSABLE DEL EVENTO

Av 122 s/n por 63 y 63-A Frace. Yucalpetén
TR 07238 Mérd», Yuc. México " 5
ol 930 90 40 Ext. 51670 2019, Aiio de la Lengua Maya en el Estado de Yucatan”
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