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Procedimiento para Implementar la Contraloria Social en Programas Federales

. OBIJETIVO
Documentar las actividades necesarias para implementar la planeacion para la operacion de la
Contraloria Social en los programas federales de desarrollo social, con la finalidad de unificar

criterios para su aplicacion.

Il. ALCANCE
Aplica para el Enlace Estatal y el Personal Operativo de Contraloria Social que labora en la

Coordinacién de Normatividad de la Direccién General de Desarrollo Educativo y Gestién Regional
de la Secretaria de Educacion.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 3°; de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 3°; de la Ley General de Educacion
Articulos 69, 70y 71; de la Ley General de Desarrollo social
Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Promocién y Operacion de la Contraloria
Social de los Programas Federales de Desarrollo Social, vigente
Reglas y Lineamientos de Operacion de los Programas Federales de Desarrollo Social, vigentes.
Esquema de participacion y Contraloria Social, vigente.
Guia operativa de participacién y Contraloria Social, vigente.

Ambito Estatal

Articulo 3°; de la Ley de Educacion del Estado Yucatan.

Articulos 53 y 56; de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan.
Acuerdo SCG 17/2021; Lineamientos para la promocién, operacién y el seguimiento de la
Contraloria Social en los Programas de Desarrollo social que implementan las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Estatal.

IV. DEFINICIONES
Comité de Contraloria Social: Es la organizacién social constituida por las personas beneficiarias de
los Programas federales de Desarrollo Social, para el seguimiento, supervisién y vigilancia de la
ejecucion de dichos programas, con relacién al cumplimiento de las acciones comprometidas en
éstos, asi como para apoyar en el ejercicio de transparencia y rendicion de cuentas de los recursos

asignados.

los programas de desarrollo social.

V.
idad que lo gen\era,/
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Procedimiento para Implementar la Contraloria Social en Programas Federales

Coordinador local de programa: Es la persona designada y/o ratificada por la Autoridad Educativa
Local, para planear, desarrollar, ejecutar, dar seguimiento, evaluar y garantizar a nivel local la

operacion del Programa.
DGDEGR: Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestidon Regional.

Documentos normativos vigentes: Documentos normativos del ejercicio fiscal vigente, emitidos
por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno, que regula la operacién, promocién y
seguimiento de la Contraloria Social.

Enlace Estatal de Contraloria Social: Es la persona designada y/o ratificada por la Autoridad
Educativa Local para realizar las actividades de promocién, operacion y seguimiento de la

Contraloria Social.

Instancia Ejecutora: La Autoridad Educativa Local, quien es la encargada del ejercicio de los
recursos federales y a la que se le otorga la responsabilidad de operar el programa de desarrollo

social.

Instancia Normativa: A las Unidades Administrativas de la dependencia o entidad de la
Administracién Publica Federal que tienen a su cargo los Programas Federales de Desarrollo Social

asignados.

Personal Operativo: ejecutor de las encomiendas asignadas por el Enlace Estatal de Contraloria
Social.

PATCS: Documento Normativo vigente, que establece el Programa Anual de Trabajo de Contraloria
Social de la Instancia Ejecutora.

Programas federales de desarrollo social: Son aquellos programas que reciben recurso de la
Federacién para su implementacién, cumpliendo las reglas y lineamientos de operacién vigentes.

SICS: Sistema Informatico de Contraloria Social.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Enlace Estatal de Contraloria Social
1. Recibe de la Instancia Normativa, los Documentos Normativos vigentes para la operacién

de la Contraloria Social.
2. Registra en el PATCS la informacién solicitada en colaboracién con el Coordinador local de

programa federa de Desarrollo Social correspondiente
3. Instruye al Personal Operativo para la captura de las actividades del PATCS en el SICS para

la validacién por la Instancia Normativa

Personal Operativo
4. Registra en el SICS, la actividad del PATCS para su validacién por la Insta
5. ¢ElI PATCS fue validado?
e Si: Continta a la actividad 7
e No: Continda a la actividad 6

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad

que lo genera.”
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Procedimiento para Implementar la Contraloria Social en Programas Federales

Enlace Estatal de Contraloria Social

6. Corrige el PATCS, atendiendo las observaciones realizadas por la Instancia Normativa.
Regresa a la actividad 3

7. Recibe el documento de Validacion del PATCS, dando inicio a las actividades de la
Contraloria Social.

8. Solicita via correo electrénico, al Coordinador Local de los Programas federales de
desarrollo social la informacién requerida por la instancia normativa con respecto a los
beneficiarios.

9. Elabora los materiales de difusién y capacitacién con la informacién de la Contraloria Social
en colaboraciéon con las coordinaciones locales de los programas federales de desarrollo
social, con base en los lineamientos establecidos por la Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno

10. Organiza con los Coordinadores locales de los Programas Federales de Desarrollo Social
correspondientes, la distribucién de los materiales de difusiéon a los beneficiarios de los
programas federales de Desarrollo Social.

11. Capacita a los Coordinadores locales de los Programas Federales de Desarrollo Social, para
la operacién de la Contraloria Social.

12. Promueve mediante reuniones la constituciéon de los comités de Contraloria Social y el
correcto llenado de los formatos referidos en los Documentos Normativos Vigentes.

13. Instruye para capturar en el SICS la evidencia requerida por la instancia normativa respecto
a la constitucion de los comités de Contraloria Social.

Personal Operativo

14. Captura en el SICS la evidencia requerida por la instancia normativa respecto a la

constitucién de los comités de Contraloria Social.
Enlace Estatal de Contraloria Social.

15. Promueve mediante reuniones que los comités de Contraloria Social, realicen el llenado del
Informe de Comité de Contraloria Social.

16. Da la instruccién para la captura en el SICS de los informes de los comités de Contraloria
Social.

Personal Operativo
17. Capturaen el SICS la evidencia requerida por la Instancia Normativa respecto a los Informes

de actividades de los Comités de Contraloria Social.
Enlace Estatal de Contraloria Social.
18. Elabora los Informes de Contraloria Social solicitados por la instancia normativa
correspondiente.
19. Envia los Informes de Contraloria Social a la instancia normativa correspo
Contraloria Social en Programas Federales implementada.
Fin del procedimiento.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo gen Fa."/
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VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unidadde | o0 dicidad | Meta
medida
A= (B/C)100
Comités A= Total de comités constituidos . o
Constituidos | B=Total de comités implementados Porcentaje ElfiLI 100%
C= total de comités constituidos.
VII. ANEXOS
Cédigo Nombredel | \;;  cion | AT* Ac* | prece | Pispesicion
anexo final
Diagrama de Flujo
del Procedimiento
No aplica Implemen’tar la . NOR 1 Ano 5 anos 6 Anos Eliminar
Contraloria Social
en Programas
Federales

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

VIIl.  CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numfar't? de Actividad
revision
20/11/2019 00 Generacion del documento.

Modificacion del disefio, eliminacion del apartado V.
RESPONSABILIDADES y actualizacién de los apartados en apego a
20/05/2025 01 la Guia Técnica para Expedir el Manual de Procedimientos de las
Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado de Yucatan GT-
PL-EDN-01 ROO.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizoé

Dr. Hilari
Director General de Desarrollo E
Regional

cativo y Gestion //-\(

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.
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“La informacidén contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Eptidad que lo genera.”
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Contraloria Social implementada en
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