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. OBIJETIVO
Ofrecer propuestas curriculares que contribuyan a lograr el objetivo general del programa.

il. ALCANCE

Aplica al personal que labora en la Coordinacién del Programa de Desarrollo de Aprendizajes
Significativos de Educacion Basica de la Direccion de Desarrollo Educativo de la Secretaria de

Educacion.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 3° Parrafo primero; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 3°, 8°, 16° fraccién IX y X; de la Ley General de Educacion.
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Reglas de operacién del Programa Desarrollo de Aprendizajes Significativos de Educacién Basica

vigentes.

Ambito Estatal

Articulo 90° apartado A fraccion I; de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Articulo 6° fraccion; Ley de Educacién del Estado Yucatan.

Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado Yucatan.
Articulo 36°, Capitulo VII; del Cédigo de Administracion Publica de Yucatan.

Articulo 133°,; del Reglamento del Cédigo de Administracién Publica de Yucatan.

IV. DEFINICIONES
DASEB: Programa Desarrollo de Aprendizajes Significativos de Educacién Basica.

Especialista: Persona fisica o moral con registro ante la Secretaria de Administracion Tributaria
que realicen servicios profesionales orientados a la educacion.

Informe de resultados: Contiene el Instrumento legal y carta descriptiva de la instancia
formativa, lista de asistencia de los participantes, fotografias que evidencia el desarrollo de las
actividades, constancias de participacién y productos de los participantes si aplican.

Instancia Formadora: Instituciones publicas o privadas especializadas en la formacion
pedagdgica o disciplinar de profesionales de la educacién como son las Escuelas Normales,
Universales Pedagdgicas, Centros de Investigacién, Asociaciones de Profesionales vy
Organismos Nacionales o Internacionales dedicados a la formacién profesional, inicial y contin
del Personal Educativo, asi como instituciones de Educacién Superior Nacionales.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo gene
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Oferente: Persona o institucion que ofrece sus servicios para el desarrollo de las actividades
planeadas por el DASEB.

PAT: Plan Anual de Trabajo del Estado con el Programa DASEB.

Propuesta de actividades: Se definen en las reglas de operacién del Programa DASEB como:
cursos, talleres y/o entrega de materiales educativos.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Coordinador del Programa Desarrollo de Aprendizajes Significativos de Educacién Basica

1.

o n

10.
11.

Oferente

Recibe notificacién por parte del Direccién Juridica de la SEGEY sobre la aceptacion por
parte de la DGDC de que el Estado de Yucatan podr4 participar en el Programa DASEB, asi
como el presupuesto disponible para llevar a cabo la implementacién de la estrategia en el
Estado de Yucatan.
Difunde la informacién de los objetivos y la propuesta de actividades del Programa DASEB
a las distintas figuras educativas de Educacién Basica de la SEGEY, para seleccionar las
escuelas que participaran con el Programa DASEB de acuerdo con las reglas de operacidn
vigentes.
Disefia el PAT de acuerdo con los requerimientos de las reglas de operacién vigentes del
Programa DASEB y envia a la DGDC para su revision.
¢Es correcto el PAT con los requerimientos de las reglas de operacién vigentes?

e Si: continua en la actividad 6.

e No: continua en la actividad 5.
Realiza las correcciones solicitadas y reenvia, regresa en la actividad 4.
Realiza un analisis de propuestas de instituciones formadoras o especialistas que realicen
servicios profesionales orientados a la educacién, por cada objetivo planteado en el PAT
para elegir el mejor adecuado al presupuesto y acciones a realizar por el Programa DASEB.
Convoca a los oferentes elegidos para realizar la propuesta del objetivo(s) a cubrir, realizar
la calendarizacién de las actividades a desarrollar y les solicita los documentos requisitados
por la Direccion Juridica para la elaboracién del convenio, asi como la carta descriptiva de
la propuesta de acuerdo con el objetivo a cubrir del PAT, entrega los documentos a la
Direccion Juridica. y espera la respuesta.
Recibe los convenios ya elaborados por la Direccién Juridica y convoca a los oferentes para
la firma del documento, envia a la Direccién Juridica y espera la copia del convenio.
Recibe la copia del convenio firmado, la entrega al oferente y le indica que cuenta con la
aprobacion e inicio del desarrollo de las actividades propuestas.
Monitorea, supervisa el desarrollo y cumplimiento de las actividades propuestas.
Solicita al oferente al termino de sus actividades un informe de resultados en origindl y dos
copias, asi como una versién en digital; este deberad contener las evidencias, productos,
listas de asistencia, fotografias y la lista del acuse de constancias entregadas.
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12. Elabora el informe de resultados de las actividades realizadas y entrega al Coordinador del
Programa DASEB en original y dos copias.
Coordinador del Programa Desarrollo de Aprendizajes Significativos de Educacién Basica
13. Recibe el informe de resultados y copias, lo entrega a la Direccion de Administracién y
Finanzas para solicitar la liberacién del pago del oferente.
14. Elabora un informe técnico presupuestario para comprobar los gastos realizados contra el
presupuesto asignado por la DGDC al Programa DASEB en el Estado de Yucatan.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR
Indicador Férmula Unidad de medida Periodicidad Meta
A=(B/C) 100
A=Actividades

Realizadas
Actividades B=Actividades
realizadas por concluir
C=Propuesta
de Actividades
hecha

Porcentaje Anual 100%

VIl.  ANEXOS
Caodigo

Nombre del Ubicacién AT* AC* PTC* D|5pp$|c10n
anexo final
Diagrama de Flujo
del Procedimiento
para Gestionar la
Implementacion
de la Propuesta
de Actividades
del Programa
DASEB
F-PR-GIP-01 | Listade DASEB | 1 Afio 4 Afos | 2. | Eliminar
Asistencia Anos

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

No aplica PRODEP | 2 Anos 3 Anos | 5 Anos| Eliminar
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VIll. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Numero de revision Actividad

Generacion de Procedimiento para Gestionar la

30/06/2020 00 Implementacion de la Propuesta de Actividades
del Programa DASEB.
Modificacién del disefio, eliminacion del apartado V.
RESPONSABILIDADES vy actualizacién del apartado
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO,

03/04/2025 01 en apego a la Guia Técnica para Expedir el Manual
de Procedimientos de las Dependencias y Entidades
del Gobierno del Estado de Yucatan GT-PL-EDN-01
ROO.

Yy
, W
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO '
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Carta de aceptacién de participacion del
Programa DASEB en el Estado autorizad

1. Redbe notificacién de la Direccién
Juridica sobre la aceptacién por parte de
la DGDC para partidpar con el DASEB en
el Estado de Yucatan.

Coordinador del Programa DASEB

y
2. Difunde la informacién de los objetivos
y la propuestadel DASEB con las
distintas figuras de Educadén Bésica para
la seleccion de partidpantes.

Coordinador del Programa DASEB

A 4

3. Disea el PAT de acuerdo con las
reglas de operaciény envia ala DGDC
para su revision.

Coordinador del Programa DASEB

5. Realiza las correcciones solidtadas y
reenvia.

Coordinador del Programa DASEB

Si

6. Realiza un andlisis de propuestas de
instituciones formadoras o espedalistas
para elegir el adecuado al presupuesto y

acciones a realizar por el DASEB.

Coordinador del Programa DASEB

Y
7. Convocaa los oferentes, para solicitar
los documentos para el convenio, la carta
descriptiva; para su posterior entrega ala
Direcd6n Jurica y espera la respuesta.

Coordinador del Programa DASEB

8. Redibe los convenios elaborados y
convocaa los oferentes para la firma del
documento yenviaa la Direccion Jurica,

espera la copia del convenio.

Coordinador del Programa DASEB

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad qué/lo genera.”
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9. Redbe la copia del convenio firmado,
la entrega al oferente y le indica que
cuenta con la aprobacién e inicio de las
actividades propuestas.

Coordinador del Programa DASEB

A
9. Redbe la copia del convenio firmado,
la entrega al oferente y le indica que
cuenta con la aprobacién e inicio de las
actividades propuestas.

Coordinador del Programa DASEB

10. Monitorea, supervisa el desarrollo y
cumplimiento de las actividades
propuestas.

Coordinador del Programa DASEB

A 4

11. Solicita al oferente al termino de sus
actividades un informe de resultados en
original y dos copias.

Coordinador del Programa DASEB

A 4

12. Elabora el informe de resultados y
entrega al Coordinador del Programa
DASEB.

Oferente

A 4
13. Redbe el informe de resultados y
copias, lo entrega ala Direccién de
Administracién y Finanzas para liberar el
pago del oferente.

Coordinador del Programa DASEB

y

14. Elabora un informe técnico
presupuestario para comprobar los
gastos realizados.

Coordinador del Pruérama DASEB

Actividades del Programa DASEB
completadas

Fin

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad ¢
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