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. OBIJETIVO
Contar con instrumento valido, confiable y justo que coadyuve en la toma de decisiones acerca
de la seleccién de alumnos que ingresaran a las escuelas secundarias con sobredemanda.

. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Disefio de Procesos e Instrumento de Evaluacion

(DDPIE).

I1. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Criterios técnicos para el desarrollo, uso y mantenimiento de instrumentos de evaluacion,
Diario Oficial de la Federacion.
Articulo 17; de la Ley del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion

Ambito Estatal

Obijetivo 2.4.2, estrategia 1.4 del Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024

Articulo 2, Fracc.VI del Decreto estatal 666 de la Creacion del Centro de Evaluacion Educativa
del Estado de Yucatan con fecha 11 de abril de 2006.

IV. DEFINICIONES
Autoridad Educativa Local (AEL): Ejecutivo del estado, asi como a las entidades que, en su caso,
establezcan para el ejercicio de la funcién social educativa.

Base de datos: Conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto y almacenados
sistematicamente para su posterior uso en un archivo digital.

CEEEY: Centro de Evaluacién Educativa del Estado de Yucatan.

Clave de respuestas: Lista de respuestas correctas que corresponde a una lista de preguntas de
respuesta cerrada.

Comité Académico: Cuerpo colegiado encargado de seleccionar, delimitar conceptualmente y
justificar el objeto de medida o contenido del instrumento de evaluacion.

Comité de Especificadores de items: Cuerpo colegiado que precisa y operacionaliza el objeto de
medida del instrumento de evaluacion.

Comité de Elaboradores de items: Cuerpo colegiado que realiza los andlisis a las especificaciones
para crear reactivos que estén acordes a la seleccion.

Comité de Revisores de items: Cuerpo colegiado que a partir de un método de doble ciego tienen
la asignacion de verificar que las tareas evaluativas o items del instrumento estén debidamente
alineados con las especificaciones que operacionalizan el objeto de medida.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
F-PL-EDN-05 ROO
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Criterios editoriales: Guia que esclarece las pautas para los diversos formatos e informaciones de
la Institucion.

Criterios gramaticales: Fundamentos de la escritura y uso del lenguaje espaiiol.

Criterios ortotipograficos: Conjunto de reglas de estética y grafia tipografica que se aplica a la
presentacion de los elementos graficos de los items.

Cuadernillo: Libro con nimero de paginas multiplo de cuatro, que contiene los items a aplicar.

Cuerpos colegiados: Grupo de personas expertas en un tema especifico, reunidas para deliberar,
definir, elaborar tareas evaluativas y/o realizar revisiones que vuelvan mas sélidos los procesos y
dan validez a los instrumentos.

DADI: Departamento de Andlisis y Difusion de la Informacion.
DDPIE: Departamento de Disefio de Procesos e Instrumentos de Evaluacién.

DO: Departamento Operativo.

Especificacion: Descripcion detallada de las caracteristicas que contendran los items. Deben
contener un marco conceptual y estar alineadas a la seleccién del contenido a evaluar.

Graficos de distribucién de respuestas: Representacion grafica de la manera en la que se agrupan
las respuestas de las personas evaluadas.

ISAIS: Instrumento de Seleccién para Alumnos que Ingresan a Secundaria.

[tem: Unidad basica de medida de un instrumento de evaluacién que es susceptible de ser
observada y graduada en su nivel de cumplimiento, que consiste en una tarea evaluativa y
opciones de respuesta.

Lectura de hojas de respuesta: Proceso en el que se digitalizan las respuestas marcadas por el
evaluado en la hoja de respuestas.

Maquetacion: Proceso en el que se organiza en el cuadernillo los contenidos escritos y graficos
de los items.

Muestra: Subconjunto de la poblacién de interés que refleja las variables medidas en una
distribucion semejante a la de la poblacion.

Normas de aplicacién: Documento con los requerimientos basicos y guia para el proceso en el
que una o mas personas contestan el instrumento de evaluacién, de manera que permita asegurar
la validez en los resultados.

Pilotaje: Recoleccién preliminar de datos mediante la administracién de un nuevo instrumento de
evaluacién para valorar su funcionamiento en una muestra de la poblacién objetivo o en una
poblacién con caracteristicas similares a las de la poblacién objetivo, y realizar ajustes orientados
a su mejora y a su posterior administracion.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
F-PL-EDN-05 RQOO
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“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

Psicométricos: Analisis estadistico basado en la Teoria Clasica del Test y la Teoria de Respuesta al
Item, realizado para conocer sus caracteristicas empiricas y ofrecer entre otras cosas informacion
sobre la frecuencia del uso de las opciones de respuesta, la dificultad y discriminaciéon de los

items.

Seleccion de items: Proceso en el cual se comparan las caracteristicas técnicas, apego a las tablas
de contenido y caracteristicas psicométricas de los items, para elegir los que conformaran el
instrumento final.

Tabla de contenido (TC): Matriz que permite identificar con toda precision el objeto de medida o
evaluacién. Concentra la estructura del instrumento.

Tipo de muestreo: Especificaciones sobre las caracteristicas de la muestra, la forma y criterios en
la que se recolecta la informacion.

Ul: Unidad de Informética.

Validacién: Proceso escrupuloso mediante el cual se ofrece argumentos légicos y evidencia
empirica para determinar que una observacién o medicién apoya las inferencias que se hacen en

torno a la observacion.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Director del CEEEY
1. Asiste a la reunion junto con los Jefes de Departamento del CEEEY, que convoca el nivel

de Secundaria para acordar el disefo, la administracién y calificacion del instrumento.
Como resultado de la reunién se firma una minuta de trabajo.

2. Convoca a los jefes de departamento para tomar acuerdos respecto de la construccion del
ISAIS, acorde con la solicitud de las AEL.

Jefe del DDPIE
3. Analiza los lineamientos y criterios técnicos para la construccién de instrumentos de

evaluacion a nivel nacional e internacional.
4. Elabora la propuesta de plan de trabajo y se la entrega al Director del CEEEY.
Director del CEEEY
5. Aprueba el plan de trabajo (calendarizacién) y su factibilidad.
6. ¢Se acepta el plan de trabajo?
e Si: Continlia en la actividad 7.
e No: Continta en la actividad 4.

Jefe del DDPIE
7. Designa responsables de Asignatura, que son los encargados de acompafar a los cuerpos

colegiados en la construccién del instrumento.

Evaluador educativo del DDPIE
8. Revisa los perfiles de los cuerpos colegiados en conjunto con el Jefe del DDPIE.

F-PL-EDN-05 ROO
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10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

19,
20.

21.
22.

Solicita al Jefe del DDPIE, el nimero de participantes que conformaran cada cuerpo
colegiado.

Coordina al Comité Académico para la construccion de las Tablas de Contenido (TC) del
instrumento. Espera las TC para su validacion

Organiza la validacién de las TC por expertos en el nivel.

¢La TC cuenta con validez de contenido?

e Si: Continda en la actividad 13.

e No: Continta en la actividad 10.

Capacita al Comité de Especificadores de items.

Distribuye el contenido al Comité de Especificadores de items para la elaboracién de
especificaciones correspondientes. Espera que se elaboren las especificaciones para
revisar y aprobar

Verifica las especificaciones.

¢Las especificaciones responden al enfoque de la asignatura y cumplen con los
lineamientos técnicos?

e Si: Continda en la actividad 17.

e No: Continta en la actividad 14.

Capacita al Comité de Elaboradores de items y al Comité de Revisores de items.

Designa una misma especificacion a 3 Elaboradores de items para la construccién de los
items. Espera que se elaboren los items para iniciar el proceso de revisién

Organiza el proceso de revisién de items para la validacién de contenido de los mismos.
¢Los items cumplen con los elementos establecidos en la especificacion?

e Si: Continda en la actividad 21.

e No: Continda en la actividad 18.

Analiza los items aprobados.

¢Los items aprobados cumplen con los lineamientos técnicos para la elaboracién de items?
e Si: Contindia en la actividad 23.

e No: Se rechaza el item.

Jefe del DDPIE

23.

24.

25.

26.

Define junto con el personal del departamento el nimero de versiones a ensamblar de
acuerdo con el nimero de items validados.

Establece junto con el personal el tipo de muestreo y el nimero de participantes
necesarios para conformar la muestra del pilotaje.

Comunica la informacién de la muestra al Responsable de la Ul para que realice la
seleccion de la muestra acorde con el tipo de muestreo.

Notifica al Jefe del DO las normas de aplicacion del pilotaje.

Evaluador educativo del DDPIE

27.
28.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

Genera las versiones que se emplearan en el pilotaje.
Entrega las versiones al Jefe del DDPIE.

F-PL-EDN-05 ROO

Pagina 5 de 9

7
2




RO SECRETARIA DE EDUCACION
(‘,’) YUCATAN Despacho

someanoveLEstao < 2024203 . Cantro de Evaluacion Educativa del Estado de Yucatan

Codigo Fecha de emision : Fecha de actualizaciéon

~ PR-CEE-DPI-02 RO1 20/11/2019 01/04/2025

Procedimiento para Disefiar el Instrumento de Seleccién para Alumnos que Ingresan a Secundaria

Jefe DDPIE
29. Solicita apoyo al Responsable de la Ul para la maquetaciéon de las versiones en
cuadernillos.

30. Turna los documentos y lineamientos para la maquetacién al personal asignado por el
Responsable de la Ul.
Responsable de la Ul
31. Efectta la maquetacion de las versiones en cuadernillos.
32. Entrega al Jefe del DDPIE los cuadernillos maquetados.
Jefe DDPIE

33. Entrega los cuadernillos maquetados a los evaluadores educativos del DDPIE para su

revisién. Espera que se maqueten los cuadernillos para revisar y aprobar.
Evaluador educativo del DDPIE

34. Revisa los cuadernillos.

35. ;Los cuadernillos, en general, y los items, en particular, cumplen con los criterios
gramaticales, editoriales y de ortotipografia?

e Si: Continta en la actividad 36.
e No: Continta en la actividad 31.
Jefe DDPIE

36. Prepara el CD con el archivo digital de los cuadernillos para entregar a la Direccion del

CEEEY, los cuales serviran para imprimir.
Director del CEEEY

37. Convoca a los jefes de departamento de DPIE y DO, al Coordinador Administrativo y al
proveedor para llevar a cabo la entrega del archivo en digital de los cuadernillos.

38. Expide al proveedor la carta de confidencialidad para que éste firme y establece las
normas de manejo y seguridad de los cuadernillos.

39. Fija las fechas de entrega de los prototipos de las versiones y de los cuadernillos
solicitados. Espera prototipos para entregar al Jefe de DDPIE para su revisiéon vy
certificacion.

Proveedor
40. Entrega al Jefe del DDPIE los prototipos de cada cuadernillo para verificar que cumpla con
los pardmetros requeridos para su impresion.
Jefe DDPIE
41. Certifica que los prototipos cumplan con los pardmetros requeridos para su impresion.
42. ;Los prototipos estan libres de errores?
e Si: Continta en la actividad 43.
e No: Contintia en la actividad 31.
43. Autoriza la impresiéon masiva de los cuadernillos.
Jefe del DO
44. Notifica al Jefe del DDPIE los errores en los cuadernillos recabados de la aplicacién piloto.

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.
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Responsable de la Ul
45. Prepara la limpieza de la base de datos.
46. Entrega la base de datos al Jefe del DDPIE.
Jefe del DDPIE
47. Organiza el proceso de seleccién de los items con el personal del DDPIE.
48. Formula el proceso de sistematizacién de la base de datos para la obtencién de las
propiedades psicométricas de los items.
Evaluador educativo del DDPIE
49. Analiza junto con el Jefe del DDPIE el proceso de sistematizacién de la base para
obtencion de las propiedades psicométricas.
50. Procesa la base de datos para obtener los psicométricos y los graficos de distribucion de
los items.
51. Verifica la correspondencia entre la TC y la estructura del instrumento.
Evaluador educativo del DDPIE
52. Efectia la seleccién de los items acorde con la TC y con las propiedades psicométricas
apropiadas para este tipo de instrumento.
53. Efectta el ensamble los items seleccionados.
Jefe del DDPIE
54. Solicita a la Coordinacién de Comunicacién Social el disefio de la portada y contraportada
del instrumento.
55. Solicita apoyo al Responsable de la Ul para la maquetacion.
56. Remite al Responsable de la Ul los documentos y lineamientos para la maquetacién, asi
como la portada y contraportada del instrumento.
Responsable de la Ul
57. Efectla la maquetacién del instrumento final.
58. Remite al Jefe del DDPIE el instrumento final.
Jefe del DDPIE
59. Turna la revisién a los evaluadores educativos del DDPIE. Espera del instrumento para
revisar y aprobar.
Evaluador educativo del DDPIE
60. Revisa el cuadernillo del instrumento final.
61. ;Elinstrumento en general y los items en particular cumplen con los criterios gramaticales,
editoriales y de ortotipografia?
e Si: Continda en la actividad 62.
e No: Continda en la actividad 57.
Jefe del DDPIE
62. Prepara el CD con el archivo digital del instrumento para la entrega a la Direccién del
CEEEY, el cual servira para su impresidon masiva.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
F-PL-EDN-05 ROO &
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Director del CEEEY
63. Convoca a los jefes de departamento de DPIE y DO, al Coordinador Administrativo y al
proveedor para llevar a cabo la entrega del archivo en digital del instrumento.
64. Expide al proveedor la carta de confidencialidad para que éste firme y establece las
normas de manejo y seguridad del instrumento.
65. Fija las fechas de entrega del prototipo del instrumento y de los instrumentos solicitados.
Espera del instrumento para revisar y autorizar
Proveedor
66. Entrega al Jefe del DDPIE el prototipo del instrumento para verificar que cumpla con los
parametros requeridos para su impresion.
Jefe DDPIE
67. Certifica que el instrumento cumpla con los parametros requeridos para su impresion.
68. (El prototipo del instrumento estd libre de errores?
e Si: Continta en la actividad 69.
e No: Continta en la actividad 57.
69. Autoriza la impresién masiva del instrumento.
70. Entrega a la Coordinacién Administrativa la relacién de participantes que reciben pago por
entregar productos que cumplen con los criterios de validez.
71. Prepara la clave de respuestas y los parametros psicométricos de los items seleccionados.
72. Entrega al Jefe del DADI la clave de respuestas del instrumento y los pardmetros
psicométricos obtenidos del pilotaje de los items que conforman el instrumento.
73. Solicita al Jefe del DADI los resultados de los sustentantes y los parametros psicométricos
de los items después de que el instrumento haya sido aplicado.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unlda'd de Periodicidad | Meta
medida
o= [_k_] [1_ Zf:lsiz]
k—1 52
Confiabilidad Donde
r ] onde:
gi;iiitgﬁsiz a = alpha de Cronbach [-1, 1] Anual 0.70
Interna k = ndmero de items
s#= varianza del item
s?= wvarianza de los valores totales
observados

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
F-PL-EDN-05 ROO
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VIl. ANEXOS
Cadigo Nombre del anexo Ubicacion | AT* | AC* | PTC* Dlsgasglclon

Diagrama de flujo del

Procedimiento para el 5 3 5

No aplica | Disefio del Instrumento de CEE ~ N - Eliminar
P Anos | Afos | Afos
Seleccién para Alumnos que
Ingresan a Secundaria

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

VIII. CONTROL DE CAMBIOS

Fechy - | Mmeroie Actividad
A revision
20/11/2019 00 Generacion del documento.

Modificacion del disefio, eliminacion del apartado V.
RESPONSABILIDADES y actualizacion del apartado IX. FIRMA
DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO, en apego a la Guia
01042025 o Técnica para Expedir el Manual de Procedimientos de las
Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado de Yucatan
GT-PL-EDN-01 ROO.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

Directora del Centro de Evaluacion Educativa del Estado de Yucatan

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.’
F-PL-EDN-05 ROO
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Ingresan a Secundaria

iagrama de Flujo del Procedimiento para Disenar el Instrumento de Seleccién para Alumnos que

Disefio del Instrumento de
Selkcién para Alumnos que
Ingresan a Seaundarias

TASTSTE 3 T TEaTIO IO W DS Tere
de Departamento del CEEEY, que
convoca elnivel de Secundaria para
acordar el disefio, la administraciony
CEHCSEn0, )
Director del CEEEY

|

2. Convoca a los jefes de departamento
para tomar acuerdos respedo de b
construion del ISAIS, acorde con la
solicitud de las AEL

Director del CEEEY

|

3. Analiza los lineamientos y criterios

técnicos para b construccién de

instrumentos de evaluadén a nivel
nacional e internacional.

Jefe del DDPIE

4. Elabora la propuesta de plan de trabajo
y sela entrega al Director del CEEEY.

Jefe del DDPIE

.

5. Aprueba el plan de trabajo
(calendarizacién) y su factibilidad.

Director del CEEEY

%. ¢Se acepta el plan
de trabajo?

Sk

7. Designa responsables de Asignatura
para acomparar a los cuerpos colegiados
en la onstruccion del instrumento.

Jefe d=| DDPIE

8. Revisa los perfiles de los cuerpos
colegiados en conjunto con el Jefe del
DPIE.

Evaluador educativo del DDPIE

!

9. Solicta al Jefe del DDPIE, el nimero
de participante s que conformaran cada
cuerpo colegiado.

Evaluador educativo del DDPIE

10. Coordina al Comité Académico para
la construccién de las Tablas de
Contenido (TC) del instrumento.

Evaluador educativo del DDPIE

[P

¥

11. Organiza la vdidacion de las TC por
expertos enel nivel.

21. Analiza los items aprobados.

Evaliador educativo del DDPIE

Evaltador educativo del DDPIE

22
N cumplen con los
° lineamientos tmicos

gara la ebboraciéndg
items?

12.;LaTC cuenta con
validezde contenido?

Si
A 4

Si

13. Capacita al Comité de
Especificadores de items.

23. Define junto con el personal del
departamento el mimer de versiones a

ensamblar de acuerdo conel numero de
Evaliador educativo del DDPIE

items validados.
Jefe de| DDPIE

14. Distribuye el contenido al Comitéde
Especificadores de items para la 24. Establece junto con el personal el
elaboracién de especificaciones tipo de muestreo y el nimero de
correspondientes. participantes necesarios para conformar
Evaluador educativo dél DDPIE lamuestra del plotaje.

Jefe del DDPIE

25. Comunica lainformaciéndela

muestra alResponsable dela Ul para que

realice la selecdon de la muestra acorde
con el tipo de muestreo.

Jefe del DDPIE

15. Verfica las especificaciones.

26. Notfica al Jefe del DO las normas de
aplicacién delpilotaje.

Evaluador educativo del DDPIE

Jefe del DDPIE
] ¢
5pecif-icadunes

cumplen el enfoque y o G 27. Genera las versiones que se

los lineamiento: empleardn en el pilotaje.

Evaltador Educativo del DDPIE
Si
A 4
17. Capacita al Comité de Hlaboradores
de items y al Comité de Revioresde
items.

28. Entrega las versionesal Jefe del
DDPIE.
Evaltador educativo del DDPIE

Evaluador Educativo d=| DDPIE

18. Designa una misma especificadéna 3 l
Elzboradores de ftems para la

construccion de los ftems.

29. Solicta apoyo al Responsable de fa Ul
para la maquetacién de las versibnes en
cuadeillos.

Evaliador educativo del DDPIE

Jefe del DDPIE

!

30. Turna los doaimentos y lineamientos
para la maquetacin al personal asignado
por el Responsable de la UI.

Jefe del DDPIE
19. Organiza el proceso de revisiénde
items para la valdacién de contenido de 31. Efecta la maquetacion de las
los mEmos. versiones en cuaderrillos.
Evaluador educativo del DDPIE

Responsable de la Ul

& ; Los ftems cumpreq
con los elementos
establecidosenla
especificadén?,

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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32. Entrega al Jefe del DDA Elos
cuadernillos maguetados.

Responsable de la Ul

}

33. Entreza los cuadernilos maquetados
a los evaluadores educativos del DDPIE
para surevision.

Jefe del DDPIE

Espera

34. Revisa los cuadernillos.

Evaluador educativo del DDPIE

. ¢Los cuadernilld
cumplen con los criterios
g amahcaies edltunales

Si

h 4
36. Prepara el CD con el archivo digital
de los cuadernillos para entregara la
direccién del CEEEY, los cuales servirdn
para imprimir.
Jefe del DDPIE

S S ——

de DPIE y DO, al Coordinador

Administrativoy al proveedor para la

entrega del achivoendgital de los
el

Director del CEEEY

}

38. Expide al proveedor la carta de

confidencilidad para que éste firmey

establece las normas de manejp y
seguridad de los cuadernillos.

Director delCEEEY

39. Fia las fechas de entrega de los
prototipos de las versonesy delos
cuadernillos solicitados.

Director delCEEEY

Y

41. Certifica que los prototipos acumplan
con los pardmetros requeridos para su
impresicn.

Jefe del DDPIE

40. Entrega al Jefe del DDA Elos
prototipos de cada cuadernillo para
verificar que cumpla con los pardmetros

requeridos para suimpresion.

Proveedor

42. ;Los prototipos estan
libres de errores?

St

43. Autoriza la impresién masiva de los
cuadernillos.

Jefedel DDPIE

)

44. Notifica al Jefe del DDPIE loserrores
en los asadernillos recabados de la
aplicacion piloto.

Jefe del DO

45. Prepara la limpieza de la base de
datos.

Responsable de la Ul

\i

46. Entrega la base dedatos al Jefe del
DDPIE.

Responsable de |a Ul

!

47. Organiza el proceso de seleccion de
los items con el personal del DDPIE.

Jefe del DDPIE

48. Formula el procesode
sistematizacion de la base de datos para
la obtenciénde las propiedades
psicométricas de los items.

Jefe del DDPIE

\ 4
49. Analiza junto con el Jefe del DDPIE el
proceso de sistematizadén de la base
para obtencién de bs propiedades
psicométricas.
Evaluador educativo del DDPIE

}

50. Procesa la base de datos para
obtener los psicométricos y los grificos
de distribucion de los items.

y

52. Efecttia la seleccion de los items
acorde con la TC y con las propiedades
psicométricas apropiadas para este tipo

de instrumento.

Evaluador educativo del DDPIE

Y

53.Efectiia el ensamble los items
selecdonados.

Evaluador educativo del DDPIE

:

54, Solicta a la Coordinacion de
Comunicacién Socid el dsefio dz la
portada y contraportada del instrumento.

Jefe del DDPIE

A4

55. Solictta apoyo al Responsable de la Ul
para la maquetacién.

Jefe del DDPIE

!

56. Remite al Responsable dela Ul los
documentosy lneamientos para la

maquetadén, asi como la portada y
contraportada delinstrumento.

Jefe del DDPIE

!

57. Efectia la maquetacion del
instrumento final.

Responsable de la Ul

]

58. Remite al Jefe del DDPIE el
instrumento final.

Responsable de la Ul

Y

59. Turna b revisidn a los evaluadores
educativos del DDPIE.

Jefe del DDPIE

Evaluador educativo del DDPIE

51. Verfica la correspondencia entre la
TClaestructura del instrumento.

Evaluador educativo del DDPIE

60. Revisa el cuadernillo del instrumento
final.

Evaluador educativo del DDPIE

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera
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71.Preparalaclave de respuestas y los
pardmetros psicométricos de los items
selecdonados.

Jefe del DDPIE
§
: A

CETtregT At ete e DAD T Thave uE
respuestas del instrumento y los
pardmetros psicométricos obtenidos del

tems cumplen con lo
criterios gramaticales,
editorialesy d
qtotipografi

ﬂ pilotaje de los items que conformanel
62. Prepara el CD con el archivo digital Jefedel DDPIE
delinstrumento para la entrega ala
direccion del CEEEY.
Jefe del DDPIE Y

3. Solicka al Jefe aeT DADTToS
resultados de los sustentantes y los

VvV pardmetros psicométricos de los ftems
6% Corvoca a IGs Jeles de departamento después de que el instrumento haya sido
de DPIE y DO, al Coordinador anlicada
Administrativoy al proveedor para la Jefedel DDPIE

entrega del achivoendiital del

Director d2I CEEEY

!

> Instrumento valido y confiable
64. Expide al proveedor la carta de finalizado

confidencilidad para que éste firme y
establece las normas de manejp y
seguridad del instrumento.

Director de| CEEEY

!

65. Fja las fechas de entrega del
prototipoinstrumento y de los
instrumentos sdlicitados.

Director del CEEEY

66. Entrega al Jefe del DDPIEel
prototipodel instrumento para verificar
que cumph con los pardmetros
requeridos para suimpresién.

Proveedor

!

67. Cettifica que el instrumento cumplan
con los pardmetros requeridos para su
impresién.

Jefe del DDPIE

68. ;H prototipo del
instrumento esté libre de
errores?

Si

69. Autoriza laimpresién masiva del
instrumento.

Jefe del DDPIE

Y
TOTETtTeET T T
Administrativa la relacién de

participantes que reciben pago por
entregar productos que aumplen wnlos
P g

Jefe del DDPIE

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.” f
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